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Karpacz, dn. 26.04.2012 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA PELNIENIE FUNKCJI KOORDYNATORA PROJEKTU PN. "SKRZATY
W EUROPIE-2 ETAP” WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW UNII
EUROPEJSKIEJ W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO
WSPOLPRACY TRANSGRANICZNEJ POLSKA - SAKSONIA 2007-2013

Gmina Karpacz, zaprasza do ztozenia oferty poprzez wypelnienie formularza zataczonego do
niniejszego zapytania ofertowego, zgodnie z ponizszymi wymaganiami.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE:

Planowana wartos$¢ przedmiotu zlecenia ksztattuje si¢ na poziomie nizszym niz wyrazona w ztotych
rownowartos¢ 14 000 euro, dlatego tez na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U z 2010 Nr 113 poz. 759 ze zmianami ) niniejszej ustawy
nie stosuje si¢.

Il. BENEFICJENT (ZLECENIODAWCA):
Gmina Karpacz

ul. Konstytucji 3 Maja 54

58-540 Karpacz

I11. NAZWA PROJEKTU:

»okrzaty w Europie -2 Etap”. Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Polska —
Saksonia 2007-2013. Projekt jest realizowany z partnerskim miastem Reichenbach i Niemieckim
Czerwonym Krzyzem.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji Koordynatora polskiej czesci wspolnego polsko —
niemieckiego projektu pn. ,,Skrzaty w Europie — 2 Etap”.

Projekt obejmuje realizacje nastepujacych zadan :

e przeprowadzenie zaj¢¢ z jezyka niemieckiego dla dzieci (5 1 6 lat) w Przedszkolu w Karpaczu;

e przeprowadzenie zaje¢ w przedszkolu pn. ,,Chron swoje srodowisko”;

e zorganizowanie kursu jezyka niemieckiego dla nauczycieli (2 osoby) oraz pracownikow Urzedu
Miejskiego w Karpaczu (8 0sob);

e organizacja polsko — niemieckiej wymiany nauczycieli;

e organizacj¢ wspolnych olimpiad integracyjnych w Karpaczu i w Reichenbach;

e promocj¢ projektu.

Projekt wspoltfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej Polska — Saksonia
2007-2013.
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Do zadan Koordynatora projektu nalezy:

Organizowanie 1 nadzorowanie realizacji czg¢sci projektu  wykonywanej przez Gming
Karpacz zaré6wno pod wzgledem finansowym jak 1 merytorycznym;

Organizowanie i nadzorowanie kolejnosci i terminowosci dziatan, ustalanie priorytetow;
sprawdzanie miernikdw oraz wszelkie prace logistyczne dot. nadzorowania projektu;
Organizowanie 1 nadzorowanie pracy zespotu realizujacego projekt;

Wykonywanie i rozwigzywanie problematycznych kwestii rodzacych si¢ w trakcie realizacji
przedsigwziecia;

Wykonywanie prac dot. kontroli projektu jak prawidlowe opisywanie i przechowywanie
dokumentdw, segregatorow, dokumentacji fotograficznej projektu;

Utrzymywanie kontaktow z partnerami projektu (Miasto Reichenbach i Niemiecki
Czerwony Krzyz) oraz wykonawcami prac zwigzanych z projektem, w celu zapewnienia
sprawnej realizacji zadania, w tym uczestniczenie w spotkaniach roboczych w Karpaczu i w
Reichenbach;

Uczestniczenie w spotkaniach integracyjnych dzieci i rodzicow organizowanych w
Karpaczu i w Reichenbach;

Przeprowadzenie kompanii marketingowej projektu, koordynowanie prowadzenia dziatan
informacyjno promocyjnych;

Biezace monitorowanie prawidtowosci ewidencjowania i przechowywania dokumentacji;
Koordynowanie celowosci i rzetelno$ci ponoszonych wydatkbw w ramach projektu
zgodnie z zasadg optymalnego doboru metod i $§rodkéw shuzacych osiggnigciu zalozonych
celow zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami obowigzujagcymi przy
realizacji projektow z Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Polska —
Saksonia 2007-2013,;

Nadzorowanie przygotowywania wnioskow o ptatnos¢;

Kontakty z instytucjami zewn¢trznymi wymaganymi w ramach realizacji zadania;
Nadzorowanie przygotowywania sprawozdan z realizacji polskiej cze$ci projektu i
przekazywanie wedlug wymagan partnerowi niemieckiemu.

V. OKRES REALIZACJI USLUGI : od 07.05.2012 r. do 30.06.2013 r.

VI. WYMAGANE KWALIFIKACJE OFERENTOW:

Oferenci muszg spetniac¢ nastepujgce wymogi:

1. Posiada¢ wyksztatcenie wyzsze.

2. Posiada¢ znajomo$¢ jezyka niemieckiego na poziomie komunikatywnym pozwalajagcym na
sprawne porozumiewanie si¢ w kontaktach roboczych (e-mail, telefon, rozmowa bezposrednia)

3. Posiada¢ doswiadczenie w zakresie realizowania projektow.

Projekt wspoltfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej Polska — Saksonia

2007-2013.
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VII. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERTY:

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami:
Cena - 100%

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktorej cena bedzie najnizsza.

VIII. TERMIN I MIEJSCE ZL.OZENIA OFERTY:

Wypeliony formularz ofertowy nalezy zlozy¢ osobiscie w Kancelarii Urzedu Miejskiego w
Karpaczu, ul. Konstytucji 3 Maja 54, pok. nr 1, przesta¢ poczta na wskazany adres lub w formie
elektronicznej przesta¢ na adres: sekretarz@karpacz.eu do dnia 04.05.2012 r. do godz. 15.00
(decyduje data wplywu oferty).

Projekt wspoltfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej Polska — Saksonia
2007-2013.
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Formularz ofertowy str.1/4

Piecz¢¢ oferenta

Zamawiajacy:

Gmina Karpacz

ul. Konstytucji 3 Maja 54
58-540 Karpacz

OFERTAW ODPOWIEDZI NAZAPYTANIE OFERTOWE NA PELNIENIE FUNKCJI
KOORDYNATORA PROJEKTU PN. ,,SKRZATY W EUROPIE - 2. ETAP”

Pelna nazwa oferenta
Siedziba
oferenta,(miejsce
zamieszkania) numer
telefonu oraz numer
NIP
Usluga: Petnienie funkcji Koordynatora polskiej czeSci wspdolnego polsko
niemieckiego projektu pn. ,Skrzaty w Europie - 2 Etap”,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju,
Regionalnego w  ramach Programu Operacyjnego  Wspotpracy;
Transgranicznej Polska — Saksonia 2007-2013.
Cena
Wynagrodzenie miesi¢czne brutto
(2 0007 11 TSN )
Miejscowos¢ i data imie i nazwisko osoby podpis i piecze¢ osoby
uprawnionej osoby uprawnionej
do reprezentowania oferenta do reprezentowania oferenta

Projekt wspoltfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej Polska — Saksonia
2007-2013.
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Formularz ofertowy str.2/4

DOSWIADCZENIE W REALIZACJI PROJEKTOW

Tytul projektu Beneficjent Okres realizacji
projektu

/data, czytelny podpis/

Projekt wspoltfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej Polska — Saksonia
2007-2013.
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Formularz ofertowy str.3/4

OSWIADCZENIE O POSIADANIU WYKSZTALCENIA WYZSZEGO

Ja nizej podpisany/a o§wiadczam, ze posiadam wyksztatcenie Wyzsze
pozwalajace na sprawng realizacj¢ zadan wymienionych w punkcie IV zapytania ofertowego.

/data, czytelny podpis/

Projekt wspoltfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej Polska — Saksonia
2007-2013.
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Formularz ofertowy str.4/4

OSWIADCZENIE O ZNAJOMOSCI JEZYKA NIEMIECKIEGO

Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze posiadam znajomo$¢ jezyka niemieckiego na poziomie
komunikatywnym pozwalajagcym na sprawne porozumiewanie si¢ w kontaktach roboczych w
ramach projektu.

/data, czytelny podpis/

Projekt wspoltfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej Polska — Saksonia
2007-2013.



