
               
 

 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego  w ramach Programu Operacyjnego Współpracy Transgranicznej Polska – Saksonia 
2007-2013. 

Karpacz, dn.26.04.2012 r. 
ZAPYTANIE OFERTOWE  

NA ŚWIADCZENIE USŁUGI WDRAŻANIA W ZAKRESIE  PROWADZENIA 
ZADAŃ ADMINISTRACYJNO-PROMOCYJNYCH PROJEKTU PN. 
” SKRZATY W EUROPIE –2 ETAP” WSPÓŁFINANSOWANEGO ZE 

ŚRODKÓW UNII EUROPEJSKIEJ W RAMACH PROGRAMU 
OPERACYJNEGO WSPÓLPRACY TRANSGRANICZNEJ  

POLSKA - SAKSONIA 2007-2013 
 

Gmina Karpacz, ul. Konstytucji 3 Maja 54, 58-540 Karpacz, zaprasza do złożenia oferty 
poprzez wypełnienie formularza załączonego do niniejszego Zapytania ofertowego, zgodnie z 
poniższymi wymaganiami. 

 
I. POSTANOWIENIA OGÓLNE: 
Planowana wartość przedmiotu zlecenia kształtuje się na poziomie niższym niż wyrażona w złotych 
równowartość 14 000 euro, dlatego też na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U z 2010 Nr 113 poz. 759 ze zmianami ) niniejszej ustawy 
nie stosuje się. 
 
II. BENEFICJENT (ZLECENIODAWCA): 
Gmina Karpacz 
ul. Konstytucji 3 Maja 54 
58-540 Karpacz 
 
III. NAZWA PROJEKTU: 
„Skrzaty w Europie –2 Etap”. Projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego w ramach  Programu Operacyjnego Współpracy Transgranicznej Polska – 
Saksonia 2007-2013. Projekt jest realizowany  z partnerskim miastem Reichenbach i Niemieckim 
Czerwonym Krzyżem.  
 
IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie  usługi wdrażania w zakresie  prowadzenia zadań,  
administracyjno-promocyjnych  polskiej części wspólnego polsko – niemieckiego  projektu pn. 
„Skrzaty w Europie – 2 Etap”. 

• przeprowadzenie zajęć z języka niemieckiego dla dzieci (5 i 6 lat) w Przedszkolu w Karpaczu; 
Projekt obejmuje realizację następujących zadań: 

• przeprowadzenie zajęć w przedszkolu pn. „Chroń swoje środowisko”; 
• zorganizowanie kursu języka niemieckiego dla nauczycieli (2 osoby) oraz pracowników Urzędu 

Miasta w Karpaczu (8 osób); 
• organizacja polsko – niemieckiej wymiany nauczycieli; 
• organizację wspólnych olimpiad  integracyjnych w Karpaczu i w Reichenbach; 
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• promocję projektu. 
 

• tworzenie  i prowadzenie dokumentacji projektu; 
Do zadań stanowiska ds. wdrażania projektu należy:   

• przeprowadzanie analizy rynku w celu wyłonienia najkorzystniejszej oferty; 
• przygotowywanie umów i zleceń służących realizacji projektu; 
• wykonanie działań marketingowych określonych w projekcie; 
• przygotowywanie sprawozdań z realizacji projektu; 
• prowadzenie dokumentacji zdjęciowej prowadzonych w ramach  działań projektu; 
• przygotowywanie i składanie wniosków o płatność  w terminach i na zasadach określonych 

zgodnie z harmonogramem projektu;  
• kontakty z instytucjami zewnętrznymi  wymaganymi  w ramach realizowanych zadań. 

 
V. TERMIN REALIZACJI USŁUGI:  07.05.2012 – 30.06.2013 r. 
 
VI.  WYMAGANE KWALIFIKACJE OFERENTÓW: 
Oferenci muszą spełniać następujące wymogi: 
1. Posiadać wykształcenie wyższe.   
2. Posiadać doświadczenie w zakresie realizowania projektów.  
 
VII. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT: 
Przy wyborze ofert Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 
Cena – 100% 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, której cena będzie najniższa. 
 
VIII. TERMIN I MIEJSCE ZŁOŻENIA OFERTY: 
Wypełniony formularz ofertowy należy złożyć osobiście w Kancelarii Urzędu Miejskiego w 
Karpaczu, ul. Konstytucji 3 Maja 54, pok. nr 1, przesłać pocztą na wskazany adres lub w formie 
elektronicznej  przesłać  na adres: sekretarz@karpacz.eu

 

 do dnia 04.05.2012 r. do godz. 15.00 
(decyduje data wpływu oferty). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Formularz ofertowy str.1/3 
 
 
Pieczęć oferenta 

mailto:kontrola@karpacz.eu�
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       Zamawiający: 
      Gmina Karpacz 
      ul. Konstytucji 3 Maja 54 
      58-540 Karpacz 
 
OFERTA W ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE OFERTOWE DOT. ŚWIADCZENIA USŁUGI 

WDRAŻANIA W ZAKRESIE  PROWADZENIA ZADAŃ ADMINISTRACYJNO-
PROMOCYJNYCH PROJEKTU „SKRZATY W EUROPIE – 2. ETAP” 

Pełna nazwa oferenta  
 

Siedziba 
oferenta,(miejsce 

zamieszkania) numer 
telefonu oraz numer 

NIP 

 

Usługa: Wdrażanie w zakresie  prowadzenia zadań administracyjno-
promocyjnych polskiej  części  wspólnego polsko – niemieckiego  
projektu pn. „Skrzaty w Europie – 2 Etap”, dofinansowanego ze 
środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach  
Programu Operacyjnego Współpracy Transgranicznej Polska – 
Saksonia 2007-2013.  
 

Cena   
Wynagrodzenie miesięczne brutto ……………………………………  
 
(słownie: .............................................................................................) 

 
………………………  …………………………..  ..……………….. 
Miejscowość i data   imię i nazwisko osoby   podpis i pieczęć  
                                                           uprawnionej    osoby uprawnionej 
      do reprezentowania   do reprezentowania  
     oferenta    oferenta 
 

Formularz ofertowy str.2/3 
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DOŚWIADCZENIE W  REALIZACJI  PROJEKTÓW 
 
 

Lp. Tytuł projektu, nazwa programu Beneficjent Okres realizacji 
projektu 

1    
2    
…    
…..    
 
 
 
 

…………………………………………….. 
                                                                               /data i czytelny podpis/ 
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OŚWIADCZENIE O POSIADANIU WYKSZTAŁCENIA WYŻSZEGO 
 
 
Ja niżej podpisany/a oświadczam, że posiadam wykształcenie wyższe ………………………………    
pozwalające na sprawną realizację zadań wymienionych w punkcie IV Zapytania ofertowego. 
 
 
 

 
 

…………………………………………………… 
                                                                            /data, czytelny podpis/ 

 
 


