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PROGRAM | DOLNY UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY SLASK ROZMG) REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOACI

Karpacz, 15.10.2012 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA PELNIENIE FUNKCJI INSPEKTORA NADZORU
FINANSOWEGO PROJEKTU PN. ,,BUDOWA ULICY PARKOWEJ W KARPACZU
—2 ETAP” WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ W
RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO DLA

WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO
NA LATA 2007-2013

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

l. Planowana warto$¢ przedmiotu zamodwienia ksztaltuje sie na poziomie nizszym niz
wyrazona w zlotych rownowarto$¢ kwoty 14 000 euro, dlatego tez zamoOwienie bedzie
realizowane na podstawie art. 4 pkt 8Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U z 2010 Nr 113 poz. 759 ze zmianami) w formie zapytania ofertowego.

II. BENEFICJENT (ZLECENIODAWCA)
Gmina Karpacz

ul. Konstytucji 3 Maja 54

58-540 Karpacz

III. NAZWA PROJEKTU
,Budowa ulicy Parkowej w Karpaczu — 2 Etap”
Dzialanie 3.1. Infrastruktura drogowa

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga polegajaca na obstudze finansowej i rozliczeniu zadania pn. ,,Budowa ulicy Parkowej
w Karpaczu — 2 Etap” wspoéifinansowanego ze Srodkéow Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego. W zwigzku z
realizacjg powyzszego zadania Wykonawca odpowiedzialny bedzie za nadzér finansowy nad
celowoscig 1 rzetelnoscig ponoszonych wydatkow, zgodnie z zasada optymalnego doboru
metod i Srodkow stuzacych osiggnieciu zalozonych celéw, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa 1 procedurami w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2017-2013 (RPO WD) w sposob, ktory zapewni
prawidlowg i terminowg realizacje projektu oraz osiagnigcie celow zaktadanych we wniosku
o dofinansowanie.

V. Szczegolowy zakres obowigzkéw inspektora ds. nadzoru finansowego:

1. Reprezentowanie Gminy Karpacz przed Instytucja Wdrazajacg i Zarzadzajaca RPO WD
w sprawach zwigzanych z finansowa realizacja projektu oraz posredniczenie w
korespondencji prowadzonej przez wymienione podmioty.

2. Sporzadzanie i1 skladanie w Instytucji Zarzadzajacej RPO WD wnioskow o platnosé wraz
z zalagcznikami w wersji papierowej i1 elektronicznej w terminach i na zasadach
okreslonych w umowie o dofinansowanie, harmonogramie ptatnosci, na wezwanie
wymienionych instytucji oraz w zakresie realizacji zadania zgodnie z ,,Instrukcjg do
wniosku beneficjenta o platno$¢” i1 wskazowkami zawartymi w ,Poradniku dla
beneficjenta w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslgskiego na lata 2007-2013 z wylaczeniem Dzialania 1.1, 1.2, 5.1 1 5.3 oraz
Priorytetu 10”., w tym:
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e Opisywanie zgodnie z wytycznymi RPO WD dokumentow ksiegowych
niezbednych do zlozenia wraz z wnioskiem o ptatnos¢;

e Wnioskowanie o refundacje wydatkéw kwalifikowalnych sfinansowanych ze
srodkow beneficjenta;

e Wnioskowanie o przyznanie transzy zaliczki;

e Rozliczanie Srodkéw przekazanych beneficjentowi w ramach transz zaliczkowych;

e Zlozenie wniosku o platnos¢ koncowa w terminie 60 dni od daty zakonczenia
finansowej realizacji projektu;

e Przekazywanie informacji o postgpie rzeczowym projektu  (funkcja
sprawozdawcza);

o Korygowanie lub uzupelnianie zlozonych wnioskdw na zgdanie Instytucji
Zarzadzajacej w przypadku stwierdzenia przez nig brakow, bledéw formalnych
merytorycznych lub rachunkowych.

Whiosek o platno$¢ nalezy wypelnia¢ za pomocg ,.Generatora wnioskow o platnos¢”

dostepnego na stronie http://rpo.dolnyslask.pl.

3. Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu oraz potwierdzajacej
dokonywanie wydatkéw w ramach projektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Sporzadzanie harmonogramu ptatnosci i innych dokumentéw okreslonych w Umowie o
dofinansowanie i przekazywanie ich do Instytucji Zarzadzajgcej w wyznaczonych
terminach.

5. Udostepnienia i przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej wszelkich dokumentow,
danych, informacji i wyjasnien dot. realizacji projektu, ktérych Instytucja zazada w
trakcie realizacji zadania.

6. Sporzadzanie dokumentéw niezbednych do aneksow do umowy o dofinansowanie w
przypadku wymogu zmiany Umowy w uzgodnieniu z Instytucjg Zarzadzajaca.

VI. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: 01.11.2012 — 28.02.2013r. Inspektor bedzie
zobowigzany do realizacji zadania na rzecz Gminy Karpacz do ostatecznego rozliczenia
zadania przed Instytucjg Zarzadzajacg RPO WD.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawieracé:

1. Pelng nazwe oferenta,

2. Adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, NIP,

3. Ceng oferty przedstawionej jako cena brutto w PLN,

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg¢ lub osoby uprawnione do wystepowania w
obrocie prawnym w imieniu oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny, badz
ostemplowany pieczatkami imiennymi.

5. Do oferty nalezy dolaczyé nastepujgce dokumenty (oryginat lub kopia poswiadczona
przez wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem):

e aktualny wypis z rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub inny odpis aktu zatozycielskiego spolki czy tez inny dokument
wlasciwy dla oferenta - wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu
skladania ofert,

e wykaz osob, ktére beda braly udzial w wykonywaniu zadania wraz z ich
kwalifikacjami,

e dokumenty potwierdzajace posiadanie wyksztalcenia wyzszego przez w/w osoby,
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e dokumenty potwierdzajace posiadanie doswiadczenia w petnieniu obstugi finansowe;j i
rozliczaniu projektow,

e wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat, odpowiadajgcych swoim rodzajem
1 wartoscig ustudze stanowigcej przedmiot zamowienia z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow wraz z zalagczeniem dokumentow
potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie (referencje).

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Ceng oferty nalezy ustali¢ na podstawie kalkulacji wilasnej Wykonawcy przedmiotowego
zamOwienia publicznego, ktorego zakres zostal okreslony w pkt IV niniejszej specyfikacji.
Cena ofertowa powinna uwzglednia¢é wszystkie koszty prac niezbednych do
kompleksowego wykonania catosci zadania.

2. Cena ostateczna (koncowa, wynik kalkulacji) przedstawiona przez oferenta winna zostaé
okreslona z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z polskim systemem
platniczym.

IX. OCENA OFERT

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridéw oceny ofert:
1. Cena ofertowa- 70%,

W celu przydzielenia punktéw za ceng nalezy:

a) ustali¢ ofert¢ o najnizszej cenie brutto i przydzieli¢ jej najwyzszg ilo$¢ tj. 70 punktow;

b) pozostalym oferentom przydzieli¢ punkty za cene brutto na podstawie obliczenia udziatu
procentowego najnizszej ceny w stosunku do ceny danej oferty wg wzoru:

CENA NAJNIZSZA brutto [2}]

-- x 70 = 1lo$¢ punktéw za cene brutto oferty
CENA OFERTY brutto [z1]

2. Doswiadczenie w rozliczaniu projektow — 30%:

Punkty za spelnienie kryterium doswiadczenia przydzielane b¢da nastepujgco:
e rozliczenie 3 i wiecej projektow = 30 punktéw

e rozliczenie 2 projektow = 20 punktéw

e rozliczenie 1 projektu = 10 punktow

e rozliczenie 0 projektéw = 0 punktow

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktérej suma punktow za cene i doswiadczenie
bedzie najwyzsza.

X. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkie podmioty, ktdre
przestaly oferty w ustalonym terminie telefonicznie badZz za posrednictwem poczty
elektronicznej. Informacja o wyborze oferty zostanie umieszczona na tablicy informacyjnej
Urzedu Miejskiego w Karpaczu oraz na stronie internetowej www.karpacz.eu.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w kancelarii Urzedu Miejskiego w Karpaczu,
w terminie do dnia 22 pazdziernika 2012r. do godz. 15.00 z dopiskiem:
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,» Oferta na pelnienie funkcji inspektora nadzoru finansowego w ramach zadania ,,Budowa

ulicy Parkowej w Karpaczu — 2 Etap”.
2. Oferty, ktore wptyna do siedziby urzedu po wyznaczonym terminie sktadania ofert beda
odsylane bez otwierania.
. Wykonawca moze, przed uptywem terminu skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢, od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

\S]

XII. UWAGI KONCOWE
Osoba kontaktowa w sprawie jest Pani Katarzyna Dobiecka — Inspektor ds. Funduszy

Unijnych, tel. 75 76 19 201, e-mail: katarzyna.dobiecka@karpacz.eu

XIII.ZALACZNIKI
1. Wzér formularza ofertowego
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Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego z dnia 15.10.2012r.

Pieczet oferenta

Zamawiajacy:
Gmina Karpacz
ul. Konstytucji 3 Maja 54

58-540 Karpacz

OFERTA W ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE OFERTOWE NA PEENIENIE FUNKCJI INSPEKTORA NADZORU
FINANSOWEGO PROIJEKTU PN. ,BUDOWA ULICY PARKOWEJ W KARPACZU - 2 ETAP”
WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE) W RAMACH REGIONALNEGO

PROGRAMU OPERACYINEGO

DLA WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO NA LATA 2007-2013

Pelna nazwa
oferenta

Siedziba oferenta,
numer telefonu
oraz numer NIP

Usluga: Ustuga polegajaca na obstudze finansowej i rozliczeniu zadania pn.
~Budowa ulicy Parkowej w Karpaczu - 2  Etap”
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego  Programu Operacyjnego dla  Wojewddztwa

Dolnoslaskiego.”

Szczegolowy zakres obowigzkéw inspektora ds. nadzoru
finansowego:

1. Reprezentowanie Gminy przed Instytucja Wdrazajaca i

Zarzadzajaca RPO WD w sprawach zwigzanych z finansowa
realizacjag projektu oraz posredniczenie w korespondencji
prowadzonej przez wymienione podmioty.

Sporzadzanie i sktadanie w Instytucji Zarzadzajacej RPO WD
wnioskow o platnos$¢ wraz z zatacznikami w wersji papierowej i
elektronicznej w terminach i na zasadach okreslonych w
umowie o dofinansowanie, harmonogramie platnosci, na
wezwanie wymienionych instytucji oraz w zakresie realizacji
zadania zgodnie z ,Instrukcja do wniosku beneficjenta o
platnos¢” i wskazdwkami zawartymi w ,,Poradniku dla
beneficjenta w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewodztwa Dolnoslagskiego na lata 2007-2013 =z

Gmina Karpacz

Urzad Miejski w Karpaczu
ul. Konstytucji 3 Maja 54
58-540 Karpacz

tel. 07576 19 150 KARPACZ
fax 075 76 19 224 %

e-mail: kancelaria@karpacz.eu Sy
www.karpacz.pl
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4 wylgczeniem Dziatania 1.1, 1.2, 5.1 1 5.3 oraz Priorytetu 10”., w
tym:

e Opisywanie zgodnie z wytycznymi RPO WD dokumentow
ksiegowych niezb¢dnych do zlozenia wraz z wnioskiem
optatnos$é;

e Wnioskowanie o refundacje wydatkow kwalifikowalnych
sfinansowanych ze srodkow beneficjenta;

e Wnioskowanie o przyznanie transzy zaliczki;

e Rozliczanie srodkow przekazanych beneficjentowi w ramach
transz zaliczkowych;

e Zlozenie wniosku o platno$¢ koncowag w terminie 60 dni od
daty zakonczenia finansowej realizacji projektu;

e Przekazywanie informacji o postepie rzeczowym projektu
(funkcja sprawozdawcza);

e Korygowanie lub uzupelianie zlozonych wnioskéw na
zadanie Instytucji Zarzadzajacej w przypadku stwierdzenia
przez nig brakéw, bledow formalnych merytorycznych lub
rachunkowych.

Whiosek o ptatnos¢ nalezy wypelnia¢ za pomoca ,,Generatora

wnioskow o ptatnos$¢” dostepnego na stronie http://rpo.dolnyslask.pl

3. Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu
oraz potwierdzajacej dokonywanie wydatkbw w ramach
projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Sporzadzanie harmonogramu ptatnosci i innych dokumentéw
okreslonych w Umowie o dofinansowanie i przekazywanie ich
do Instytucji Zarzadzajacej w wyznaczonych terminach.

5. Udostepnienia i przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej
wszelkich dokumentdéw, danych, informacji i wyjasnien dot.
realizacji projektu, ktorych Instytucja zazada w trakcie realizacji
zadania.

6. Sporzadzanie dokumentow niezbednych do anekséw do umowy
o dofinansowanie w przypadku wymogu zmiany Umowy w
uzgodnieniu z Instytucjg Zarzadzajaca.

Cena Cena netto............... c VAT = e
(STOWIIE: ..ottt s )
Miejscowos¢ i data imig i nazwisko osoby podpis i piecze¢ osoby
uprawnionej do uprawnionej do

reprezentowania oferenta reprezentowania oferenta
Gmina Karpacz tel. 075 76 19 150 KARPACZ
Urzad Miejski w Karpaczu fax 075 76 19 224 %
ul. Konstytucji 3 Maja 54 e-mail: kancelaria@karpacz.eu e
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