MIEJSKIE MUZEUM ZABAWEK

ZE ZBIOROW HENRYKA TOMASZEWSKIEGO
UL.KARKONOSKA 5

58-540 KARPACZ

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MIEJSKIEGO MUZEUM ZABAWEK
ZE ZBIOROW HENRYKA TOMASZEWSKIEGO
W KARPACZU

Rozdzial I — Postanowienia ogélne

81

Miejskie Muzeum Zabawek w Karpaczu, zwane dalej Muzeum, dziala na podstawie

1) ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. O ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami (Dz. U. Nr 162, poz.
1568 ze zm.),

2) ustawy z dnia 21 listopada 1996 r.0 muzeach (Dz.U. Z roku 1997 nr 5, poz. 24 ze zm.),

3) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(tekst jednolity Dz. U. Z roku 2001 nr 13, poz. 123 ze zm.),

4) statutu Miejskiego Muzeum Zabawek w Karpaczu nadang uchwatg 1X/52/95

Rozdzial IT — Podstawowe zasady dzialania Muzeum

82
Terenem dziatania Muzeum jest Miasto Karpacz. Siedziba Muzeum miesci si¢ w Karpaczu, przy
ulicy Karkonoskiej 5.

83
Muzeum jest samorzadowa instytucjg kultury o charakterze naukowo-badawczym i1 o§wiatowym.
W celu realizacji swoich zadan Muzeum: gromadzi, przechowuje, konserwuje i udostepnia dobra
kultury w zakresie sztuki, historii zabawkarstwa, rzemiosta artystycznego, moze prowadzi¢ badania
naukowe 1 dziatalno$¢ o$wiatowa w zakresie wymienionych dyscyplin a takze wspotdziata w
upowszechnianiu nauki i sztuki z instytucjami, organizacjami i stowarzyszeniami o podobnych
celach.

84
Muzeum jest instytucja kultury podlegla Radzie Miasta Karpacza, dotowang z budzetu Miasta
Karpacza. Muzeum finansowane jest takze z wptywow uzyskanych z prowadzonej dziatalnos$ci oraz
innych Zrédet.

85

Muzeum jest jednodziatowe.

86
Przy Muzeum dziata Rada Muzeum w trybie 1 na zasadach okreslonych w art. 11 ustawy o
muzeach.

Rozdzial IIT — Kierownictwo Muzeum
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87
Na czele Muzeum stoi Dyrektor, ktdry kieruje nim przy pomocy Gtéownego Ksiggowego.
Dyrektor podejmuje decyzje we wszystkich istotnych sprawach dotyczacych Muzeum i
reprezentuje je na zewnatrz.
Do zakresu czynnosci Dyrektora Muzeum nalezy w szczego6lnosci:
a) ogolne kierownictwo w sprawach naukowo-badawczych, oswiatowych, organizacyjnych,
gospodarczych i administracyjnych,
b) ogblny nadzor nad zbiorami i majtkiem Muzeum,
C) przedstawianie merytorycznym komisjom Rady Miejskiej oraz Burmistrzowi Miasta Karpacza
projektow rocznych planéw rzeczowych i finansowych, sprawozdan oraz wnioskéw dotyczgcych
Muzeum,
d) aprobowanie wydatkéw w granicach budzetu Muzeum,
e) racjonalne i efektywne gospodarowanie posiadanymi $rodkami finansowymi i materialnymi
f) wydawanie zarzadzen wewnetrznych oraz ustalanie regulamindéw normujacych wewnetrzng
strukturg i dzialalno$¢ Muzeum,
g) bezposrednie kierowanie personelem Muzeum,
h) wykonywanie zadan zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

1.Gtowny Ksiegowy prowadzi catoksztalt spraw zwigzanych z rachunkowos$cig 1 gospodarka
finansowa Muzeum w oparciu o ustaw¢ o rachunkowosci, ustawe o finansach publicznych oraz
inne obowigzujace przepisy z zakresu ksiegowosci.
2. Gltowny Ksiegowy nadzoruje bezposrednio pracownika obstugi a ponadto zajmuje si¢
sprawami organizacyjnymi administracyjnymi i technicznymi, jak rowniez innymi sprawami
zleconymi mu przez Dyrektora. Zastgpuje on rowniez Dyrektora podczas jego nieobecnos$ci w
sprawach innych niz merytoryczne.

89
Pracownik merytoryczny zajmuje si¢ sprawami organizacyjnymi administracyjnymi i
technicznymi, jak rowniez innymi sprawami zleconymi mu przez Dyrektora. Zast¢puje on
réwniez Dyrektora podczas jego nieobecnosci w sprawach merytorycznych.

Rozdzial IV - Organizacja Muzeum

8§10
Na czele Muzeum stoi Dyrektor Muzeum, ktéremu bezposrednio podlegaja Glowny Ksiggowy i
Pracownik Merytoryczny. Pracownik obstugi podlega Pracownikowi Merytorycznemu. Kasjer
podlega Gtownemu Ksiggowemu.
811
Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do wykonywania polecen swoich przetozonych.
8§12
Tworzenie, taczenie, przeksztatcanie i likwidowanie stanowisk pracy Muzeum nastepuje na
podstawie zarzadzenia Dyrektora Muzeum, po uzyskaniu opinii Burmistrza Miasta Karpacza.
813
Do zakresu dziatan pracownikéw Muzeum nalezy:
gromadzenie dobr kultury wymienionych w 86,
inwentaryzacja, katalogowanie i naukowe opracowanie zgromadzonych muzealiow,
przechowywanie zgromadzonych muzealiow w warunkach zapewniajacych im pelne
bezpieczenstwo i magazynowanie je w sposob dostepny dla celow naukowych,
zabezpieczanie i konserwowanie muzealiow,
organizowanie wystaw czasowych,
prowadzenie dziatalnos$ci o$wiatowej,
udostegpnianie zbiorow dla celéw naukowych i o§wiatowych,
publikowanie katalogow, przewodnikéw wystaw, wynikow badan oraz wydawnictw popularno-
naukowe w zakresie swojej dziatalnosci,



9. wspolpracowanie z muzeami, wyzszymi uczelniami, stowarzyszeniami spoteczno-kulturalnymi
oraz instytucjami w miar¢ potrzeb,

10. opracowywanie preliminarza budzetowego Muzeum i sprawozdania z realizacji budzetu

11. kontrola dyscypliny finansowej Muzeum,

12. opracowywanie analiz stanu majatkowego Muzeum i wynikow finansowych,

13. prowadzenie rozliczen finansowych srodkéw Muzeum,

14. obstuga kasowa Muzeum,

15. nadzér i rozliczanie inwentaryzacji majatkowej Muzeum,

16. prowadzenie sprzedazy w sklepiku muzealnym i rozliczanie jej,

17. prowadzenie spraw zwigzanych z wynagrodzeniami,

18. prowadzenie spraw kadrowych,

19. prowadzenie magazynu gospodarczego Muzeum,

20. wyposazanie stanowisk pracy w niezb¢dne materiaty (biurowe, srodki czystosci itp.),

21. odpowiedzialnos¢ za gospodarke drukami $cistego zarachowania i towardow do sprzedazy,

22. realizacja i egzekwowanie zadan z zakresu ochrony ppoz.i bhp,

23. prowadzenie inwentarzy gospodarczych Muzeum,

24. prowadzenie Funduszu Socjalnego,

25. zabezpieczenia zbiorow znajdujacych si¢ w pomieszczeniach Muzeum przed pozarem,
kradziezg lub zniszczeniem,

26. utrzymywanie pomieszczen Muzeum w nalezytym porzadku i czystosci,

27. nadzorowanie stanu technicznego urzadzen i sprzg¢tu bedacego na wyposazeniu Muzeum.

814

Strukturg organizacyjng Muzeum okresla schemat organizacyjny Muzeum.

Rozdzial V — System zarzadzania Muzeum

8§15

1. System zarzadzania Muzeum obejmuje o0goét wewnegtrznych aktoéw normatywnych
podpisywanych przez Dyrektora lub upowaznionego zastepce.

2. Do wewngetrznych aktow normatywnych zalicza sig:
1) zarzadzenia, ktérymi reguluje si¢ problemy zasadnicze z punktu widzenia funkcjonowania
Muzeum wymagajace statych ustalen,
2) decyzje, ktorymi reguluje si¢ w sposob trwaty zasady dziatania Muzeum niezakwalifikowane
do probleméw podstawowych
3) polecenia stuzbowe, ktéorymi reguluje si¢ sprawy wymagajace doraznego rozwigzania i
jednorazowego dziatania lub podjgcie ustalen na krotki okres czasu.

Rozdzial VI — Gospodarka finansowa i majatek Muzeum

3. 816
Muzeum prowadzi gospodarke finansowa zgodnie z ustaleniami zawartymi w ustawie z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej ( Dz.U. z 1996 r.
Nr 110, poz. 721,z p6z. zm. ) oraz w ustawie o rachunkowosci ( Dz.U. Nr 121, poz 591 z pdz.
zm).

§17

Muzeum moze prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie zbieznym z jego dziatalnoscia
podstawowsg, bez szkody dla dziatalnoSci merytorycznej a $rodki uzyskane z tej dziatalnoSci
moga by¢ wykorzystane na dziatalnos¢ statutowg Muzeum.

8§18
Muzeum finansowane jest z dotacji ustalonej przez Rad¢ Miejska Karpacza na kazdy rok w
uchwale budzetowej, z wptywow uzyskanych z prowadzonej dziatalno$ci oraz innych Zrdodet.

819
1. Majatek Muzeum stanowi wlasno$¢ Gminy Karpacz i moze by¢ wykorzystywany jedynie do
celow zwigzanych z wykonywaniem statutowych zadan Muzeum.



2. Muzeum gospodaruje samodzielnie przydzielona i nabyta czeScig mienia oraz prowadzi
gospodarke w ramach posiadanych srodkoéw, kieruje si¢ zasadami efektywnosci i celowosci ich
wykorzystania.
3. Podstawa gospodarki finansowej Muzeum jest coroczny plan finansowy zatwierdzany przez
Dyrektora i Rade Muzeum z zachowaniem wysokosci dotacji ustalonej przez Rade Miejska
Karpacza.
4. Sprawozdawczo$¢ finansowa Muzeum prowadzone jest wedtug zasad okreslonych przez
GUS 1 przez ustawg o finansach publicznych.
5. Muzeum moze zbywac srodki trwate. Zaciaganie kredytow oraz pozyczek przez Dyrektora
Muzeum wymaga zgody Burmistrza Miasta Karpacza.
6. Zasady wynagradzania pracownikow Muzeum okresla zaktadowy regulamin wynagradzania i
premiowania.
7. W Muzeum tworzy si¢ Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na zasadach okre§lonych
w odrebnych przepisach.
8. W Muzeum mozna tworzy¢ z zysku oraz z innych $rodkéw przekazanych przez osoby
prawne i osoby fizyczne fundusz zalogi, z przeznaczeniem na wyplate nagrod indywidualnych
oraz inne fundusze.

§20
Do sktadania o$wiadczen w imieniu Muzeum w zakresie jego praw i obowigzkéw majatkowych
wymagane jest wspotdziatanie dwoch osob: Dyrektora lub osoby upowaznionej przez niego
oraz Gléwnego Ksiggowego.

1. Rozdzial VII — Postanowienia Koncowe

821
Potgczenia, podziatu lub likwidacji Muzeum dokonuje Rada Miasta Karpacza w uzgodnieniu z
Ministrem Kultury.



