Elektronicznie podpisany przez:
Radostaw Jecek; Gmina Karpacz
dnia 21 sierpnia 2017 r.

ZARZADZENIE NR 0050.144.2017
BURMISTRZA KARPACZA

z dnia 21 sierpnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu post¢powania okreslajacego zasady udzielania zamowien
publicznych dla ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych przez
Gmin¢ Karpacz w ramach realizacji zadan wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 —2020

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 314 ustawy z dnia 2 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania Regulamin postgpowania okreslajacy zasady udzielania zamowien
publicznych dla ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych przez Gming
Karpacz w ramach realizacji zadan wspoifinansowanych zProgramu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014 — 2020, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Inspektorowi ds. zamdéwien publicznych we
wspolpracy z Kierownikiem Referatu Inwestycji 1 Gospodarki Nieruchomosciami 1 Kierownikiem
Referatu Promocji i Rozwoju.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Karpacza

Radostaw Je¢cek
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 0050.144.2017
Burmistrza Karpacza

z dnia 21 sierpnia 2017 r.

Regulamin post¢powania okreslajacy zasady udzielania zamoéwien publicznych dla ktorych
nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych przez Gmine Karpacz w ramach
realizacji zadan wspolinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014 - 2020.

§ 1. Postanowienia ogolne

1. Regulamin niniejszy okresla procedury wyboru wykonawcow izawierania umow przez Gming
Karpacz w ramach realizacji zadan wspofinansowanych zProgramu Operacyjnego Infrastruktura
Srodowisko 2014-2020, zwanego dalej w regulaminie zaméwien POIiS 2014 - 2020, dla ktérych zgodnie
z tresScig art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z2015r.,
poz. 2164 z pdzniejszymi zmianami) nie stosuje si¢ Prawa zamowien publicznych, a ktorych warto$¢
szacunkowa nie przekracza 30.000,00 EURO.

2. Podstawg przeliczenia wartosci zamowienia jest sredni kursu ztotego w stosunku do euro okreslany
przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamo6wien publicznych.

3. Do ustalania warto$ci przedmiotu zamowienia zastosowanie maja przepisy art.32-35 ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych.

4. Regulamin opracowano zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (dalej zwang ustawa PZP) oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi).

5. Kazdorazowo stosowang procedure wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o aktualng
wersje Wytycznych. Wytyczne w aktualnej wersji stanowia informacj¢ uzupelniajaca do niniejszego
regulaminu.

§ 2. Stosowany tryb wyboru wykonawcow

1. Do wyboru wykonawcow zadan wspotfinansowanych z PO IiS 2014-2020, ktore nie spetniaja
kryterium okre§lonego w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, ma zastosowanie tryb
uproszczony zgodnie z Wytycznymi.

2. W przypadku uméw o wartosci netto od 2.000,00 PLN do 50.000,00 PLN ma zastosowanie
procedura opisana w § 3 Regulaminu.

3. W przypadku uméw o wartosci netto od 50.000,00 PLN do réwnowartosci kwoty 30.000,00 EUR
ma zastosowanie procedura opisana w § 4 Regulaminu.

§ 3. W przypadku wydatkéw o szacunkowej wartosci zamowienia od 2.000,00 PLN do 50.000,00
PLN netto wlacznie przeprowadza si¢ rozeznanie rynku, ktoére ma celu potwierdzenie, ze dana ustuga,
dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

1. Zasady dokonywania rozeznania rynku:
1.1. W przypadku wydatkéw o wartosci od 2.000 PLN do 20.000 PLN netto:

a) rozeznania rynku dokonuje co najmniej poprzez: skierowanie do potencjalnych wykonawcow
zapytania ofertowego i/lub umieszczenie ogloszenia na stronie internetowej Gminy Karpacz i/lub
poprzez wydruki ze stron internetowych wykonawcow;
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b) wymagane jest udokumentowanie przeprowadzenia procedury rozeznania rynku dokumentami
skierowanymi do potencjalnych wykonawcow zapytaniami ofertowymi, wydrukami tj. w szczegdlnosci
ogloszen, ztozonych ofert, wydrukami ze stron internetowych przedstawiajacymi oferty potencjalnych
wykonawcow, informacjami handlowymi przestanymi przez wykonawcoéw z wlasnej inicjatywy.
Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegdlnosci forme: pisma, wydruku
listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej ofert¢ lub informacje handlowe
(zawierajacego date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow
z wlasnej inicjatywy.

C) rozeznanie uznaje si¢ za wazne, w przypadku otrzymania co najmniej dwoch waznych ofert w wyniku
zapytania ofertowego skierowanego do potencjalnych wykonawcoéw lub co najmniej jednej waznej
oferty ztozonej w odpowiedzi na ogloszenie na stronie internetowej. Przy czym oferta niezgodna
z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty wazne;j.

1.2. w przypadku wydatkéw o wartosci od 20.000zt do 50.000 zt netto wiacznie:

a) rozeznanie rynku dokonuje si¢ co najmniej poprzez umieszczenie ogloszenia o zamoéwieniu na stronie
internetowej Gminy Karpacz w celu wybrania najkorzystniejszej oferty;

b) wymagane jest udokumentowanie przeprowadzenia procedury przeprowadzenia rozeznania rynku
przez co najmniej wydruk ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowej Gminy
Karpacz lub powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych wraz
ze ztozonymi ofertami;

) rozeznanie uznaje si¢ za wazne, w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

2. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami
nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

3. Jezeli w danym przypadku rozeznanie nie jest mozliwe, nalezy wykaza¢ okolicznosci uzasadniajace
konieczno$¢ udzielenia danego zamdwienia bez rozeznania rynku.

4. Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktorych uczestniczy nie wigcej niz 5 pracownikow Gminy
Karpacz. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia organizowane w catosci przez Gming Karpacz lub w ktorych
uczestniczy wiecej niz 5 uczestnikow Gminy Karpacz) sg objete wymogiem rozeznania rynku.

§ 4. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o szacunkowej wartosci zamowienia
powyzej 50.000,00 PLN do réwnowartosci 30.000,00 EUR w ramach projektu bedzie si¢ odbywato
W Sposob  zapewniajacy w szczegdlnosci zachowanie uczciwej konkurencji iréwne traktowanie
wykonawcow.

1. Szacowanie wartosci zamoéwienia publicznego bedzie dokonywane znalezyta starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien uzupetniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 617
oraz zamowien z wolnej reki, o ktorych mowa w art. 134 ust. 6 pkt. 3 14 ustawy Pzp. Zabroniony jest
podziat zamoéwienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac
wartos¢ zamoOwienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$¢ lacznego spetnienia
nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamdéwienia w czeSciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamdwienia publicznego ustala si¢ jako taczng wartosé
poszczegolnych jego czesci.

2. Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
1 Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L
340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).
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3. Opis przedmiotu zamowienia publicznego, nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub
zrodta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoOwienia publicznego izostat okreSlony zakres
rOwnowaznosci.

4. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego okreslane sg w sposdb
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia publicznego, przy czym nie moga one zawe¢za¢ konkurencji
poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggnigcia celow projektu
i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

5. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamowienia publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby
niezbedne do osiggnigcia celdw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez inne
wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia takie jak np. jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry
techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia
oraz koszty eksploatacji.

6. Dokumentami przygotowywanymi w ramach post¢powania o udzielenie zamowienia s3:
a) zapytanie ofertowe
b) specyfikacja warunkow zamowienia
¢) opis przedmiotu zamdwienia,
d) istotne warunki umowy.
7. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
a) opis przedmiotu zamdwienia publicznego,
b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
c) kryteria oceny oferty,

d) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny
oferty,

€) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin sktadania ofert (termin wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania
w przypadku dostaw iustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego
w przypadku robot budowlanych),

g) informacje na temat zakresu wykluczenia,

h) okreslenie warunkow zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.

8. Zapytanie ofertowe zostanie upublicznione poprzez:

a) umieszczenie tresci zapytania w Bazie Konkurencyjnosci (dotyczy ogloszen po podpisaniu umowy
o dofinansowanie);

b) umieszczenie tre$ci zapytania na innej stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych;

c)w przypadku zaméwien realizowanych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, wystanie
zapytania do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow oraz upublicznienie go co najmniej na swojej
stronie internetowe;.

9. Wybor oferty:
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a) wyboru najkorzystniejszej sposrdd ztozonych ofert spetniajacej warunki udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny
dokonuje komisja wyznaczona przez Burmistrza, zzachowaniem zasady uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcow;

b) wszystkie oferty otwierane sa w miejscu i czasie wskazane w zapytaniu ofertowym;
¢) z czynno$ci otwarcia sporzadzany jest protokol, ktéry nastepnie zatwierdzany jest przez Burmistrza;
d) protokot zawiera co najmnie;j:

- informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

- wykaz ofert, ktore wplyngty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do zamawiajacego,

- informacje o spetnieniu warunku o ktérym mowa w §4 pkt 13 niniejszego Regulaminu,

- informacje¢ o spetieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcéow, o ile takie warunki
byly stawiane,

- informacje¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow
oceny 1sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spelnienie danego

kryterium,
- wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
- date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

- nastepujace zalaczniki: potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, ztozone oferty,
oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.

e) informacje¢ o wyniku postgpowania umieszcza si¢ na stronie internetowej Gminy Karpacz i w Bazie
Konkurencyjnosci;

f) umowg z wybranym wykonawcg podpisuje Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika.
10. W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wptynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasad¢ konkurencyjnosci za
spelniona,

b) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania
procedury, o ktérej mowa powyzej, przy czym zawarcie umowy z podmiotem powigzanym, o ktérym
mowa w § 4 pkt 13, jest dopuszczalne wyltgcznie za zgodg witasciwej instytucji bedacej strong umowy
oraz jezeli podmiot powigzany speinia warunki, o ktorych mowa w § 4 pkt 7 lit.b.

11. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktérej mowa
w §4 pkt 9 lit. f w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze
w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaly okreslone
warunki takiej zmiany.

12. Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zaméwien publicznych uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia
publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, oile te zamowienia publiczne sg zgodne
z przedmiotem zamowienia publicznego podstawowego oraz mozliwo$¢ udzielenia takiego zamowienia
publicznego zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim
przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci

13. W celu unikni¢cia konfliktu intereséw zamdwienia publiczne, nie moga by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z beneficjentem osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:
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a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akc;ji,
c¢) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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