Elektronicznie podpisany przez:
Edyta Bielecka; Gmina Karpacz

ZARZADZENIE NR 0050.72.2025 dnia 22 sierpnia 2025 1.
BURMISTRZA KARPACZA

z dnia 22 sierpnia 2025 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do budzetu Gminy Karpacza na 2026 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 r. poz. 1153)
oraz na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 ze
zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Kierownicy referatéw, samodzielne stanowiska pracy, kierownicy podlegtych jednostek budzetowych
oraz dyrektorzy gminnych instytucji kultury opracowuja materiaty planistyczne na rok 2026, z uwzglednieniem
planéw dochodow, wydatkow biezacych oraz zadan inwestycyjnych.

2. Kierownicy referatow, samodzielne stanowiska pracy, do dnia 30 wrzesnia 2025r. przedkladaja
kierownikowi Referatu Organizacyjno-Administracyjnego, materiaty planistyczne dotyczace planowanych na
2026 rok kosztow: szkolen, zakupu materiatlow biurowych, literatury fachowej, zakupu wyposazenia, remontow
itp. Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego na podstawie zlozonych materialdow  sporzadza
syntetyczne zestawienie planowanych na 2026 rok kosztéw dla Urzedu Miejskiego.

3. Materialy planistyczne dotyczace kosztow zakupu sprzetu komputerowego, oprogramowania, opieki
informatycznej, zakupu lub przedtuzenia licencji itp. kierownicy referatéw, samodzielne stanowiska pracy, do dnia
30 wrzesnia 2025 r. przedkladaja kierownikowi Referatu Informatyzacji, Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego, ktory na tej podstawie sporzadza syntetyczne zestawienie planowanych na 2026 rok kosztow
ogoblem.

4. Pracownicy odpowiedzialni za opracowanie materiatow planistycznych dotyczacych kosztow wynagrodzen
pracownikow zatrudnionych w poszczegdlnych jednostkach budzetowych zobowigzani sg do:

1) przedtozenia wykazu stanowisk zajmowanych przez pracownikow jednostki ze wskazaniem wysokosci
wynagrodzenia tych osob, wynikajacego zumoéw o prace, stanowiacych podstawe do ustalenia wartosci
planowanych na 2026 rok wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen;

2) przedstawienia uzasadnienia do kalkulowanych wielkosci.

5. Kierownik Referatu Inwestycji i1 Gospodarki Komunalnej oraz kierownik Referatu Gospodarki
Nieruchomosciami i Przestrzennej opracowujg informacje o wysokosci przewidywanych na 2026 rok dochodéow
z mienia gminy oraz informacje o wysokosci przewidywanych do realizacji w 2026 roku inwestycji, remontow,
inwestycji wieloletnich i kontynuowanych, wykraczajacych okresem realizacji poza rok 2026, obejmujace: nazwe
zadania, planowane naktady ogotem i w podziale na poszczego6lne lata realizacji przedsigwzigcia.

6. Kierownik Referatu Promocji i Rozwoju opracowuje informacje o wysoko$ci planowanych na 2026 rok
wydatkdéw na imprezy miejskie, programy realizowane z udziatem §rodkéw unijnych oraz programy wykraczajace
okresem realizacji poza rok 2026 obejmujace: nazwe przedsiewziecia, planowane naklady ogdtem i w podziale na
poszczegdlne lata realizacji przedsiewzie¢, wartos¢ dofinansowania zadania ze $rodkdéw zagranicznych
w poszczegolnych latach realizacji zadania.

7. Pracownicy merytoryczni, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na danym stanowisku, zobowigzani sg
dotaczy¢ inne zestawienia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu budzetu na 2026 rok, m.in.:

1) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy;

2) wykaz zadan realizowanych iplanowanych do realizacji przy udziale $rodkéw z Unii Europejskiej, ze
wskazaniem etapu aplikowania o $rodki wspotfinansowane;

3) wykaz inwestycji kontynuowanych oraz zadan nowych z wyszczegoélnieniem nazwy zadania iprognozy
naktadéw na 2026 rok ikolejne lata. Wykaz zadan powinien zawiera¢ naklady planowane na dany rok
budzetowy i kolejne lata oraz zrédta finansowania;

4) zestawienie wydatkow na realizacj¢ programu profilaktyki rozwigzywania problemoéw alkoholowych iw
zakresie profilaktyki narkomanii - Gminna Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.

§ 2. Na podstawie zalozen do projektu budzetu panstwa na rok 2026 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowe;j
Gminy Karpacz na lata 2024-2029 okreslam sposob planowania dochodéw oraz wydatkow i wskazniki
ekonomiczne dla projektu budzetu Gminy Karpacz na rok 2026, w szczegolnosci:
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1) fundusz ptac nalezy zaplanowa¢ z uwzglgdnieniem skutkow waloryzacji wynagrodzen wynikajacych ze zmian
przepisow prawa w zakresie minimalnego wzrostu wynagrodzenia za prace oraz wysoko$ci minimalnej stawki
godzinowej w 2026 r., ustawy o pracowniczych planach kapitalowych jak réwniez zmian innych ustaw, w tym
m.in.: ustawy Karta Nauczyciela, ustawy o pracownikach samorzadowych;

2) odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé nalezy zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2024 r. poz. 288). Do planowania wysokos$ci odpisu
podstawowego nalezny przyja¢ kwote bazowa stosowana w roku 2025 z uwzglednieniem zmian przepisow.
W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli nalezny
planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2024 r. poz. 986 ze
zm.);

3) wydatki biezace nalezny planowa¢ na poziomie 103 % planowanych wydatkéw roku 2025, z wylgczeniem
wydatkéw o charakterze jednorazowym, majacych miejsce w roku 2025, z zachowaniem zasady oszczednosci
zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efektow z danych nakltadow;

4) planowane wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty okre$la si¢ w wysokos$ci niezbednej do poniesienia
w 2026 roku;

5) projekt planu dochodéw i wydatkow na 2026 rok winien zawiera¢ szczegdtowe uzasadnienie znacznego
wzrostu lub spadku w poréwnaniu z 2025 rokiem.

§ 3. 1. Opracowane materiaty planistyczne wraz z objasnieniami, winny zosta¢ przekazane Skarbnikowi
Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 10 pazdziernika 2025 r.

2. Materialy planistyczne nalezy sktadac na nastepujacych drukach:

1) plan dochodéw - wydruk z programu "Planowania, Programowania i Realizacji Budzetu - PlanB" - opatrzony
podpisem osoby sporzadzajacej i zatwierdzonej przez kierownika referatu/jednostki - wypehniaja kierownicy
referatbw, pracownicy na samodzielnych stanowiskach prazy oraz kierownicy podlegltych jednostek
budzetowych;

2) plan wydatkéw - wydruk z programu "Planowania, Programowania i Realizacji Budzetu - PlanB" - wraz
zuzasadnieniem (rodzaj wydatku) - opatrzony podpisem osoby sporzadzajacej izatwierdzonej przez
kierownika referatu/jednostki - wypelniaja kierownicy referatow, pracownicy na samodzielnych stanowiskach
prazy oraz kierownicy podlegtych jednostek budzetowych;

3) plan wydatkéw - odrebnie majatkowych i remontowych - zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia (wykaz
zadan inwestycyjnych/remontowych planowanych do realizacji) wypelniajg kierownicy referatdéw/jednostek
(przede wszystkim referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej), pracownicy na samodzielnych stanowiskach
pracy oraz kierownicy podlegtych jednostek budzetowych. Dostepna jest mozliwo$¢ dotaczenia innych
drukow, ktore zdaniem kierownikéw referatow, kierownikow jednostek badz pracownikéw merytorycznych sa
niezbedne przy projektowaniu budzetu.

3. Dyrektorzy gminnych instytucji kultury sktadaja materiaty planistyczne na druku stanowiacym zalacznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzgdzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupetiane w zakresie i formie
okreslonej przez Burmistrza Karpacza.

§ 5. W oparciu o otrzymane projekty materiatéw planistycznych oraz okreslone przez Ministerstwo Finanséw
wskazniki dotyczace subwencji, udziatu w podatkach, planow dotacji oraz prognozowanych dochodéw, Skarbnik
Gminy opracowuje projekt budzetu Gminy Karpacz na rok 2026.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Zastepca Burmistrza Karpacza

Edyta Bielecka
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Wykaz zadan inwestycyjnych/remontowych* planowanych do realizacji

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 0050.72.2025

Burmistrza Karpacza z dnia 22 sierpnia 2025 r.

Lata realizacji inwestycji/remontu
2026 2027 2028
Laczne Planowane wydatki inwestycyjne/remontowe
. Rok Rok .
Lp. R rozpoczecia | zakonczenia | eKIady srodki srodki srodki srodki Uwagi
finansowe zewngtrzne (z zewngtrzne (z zewngtrzne (z zewngtrzne (z
udziat Gminy | podaniem | udzial Gminy | podaniem | udzial Gminy | podaniem | udzial Gminy | podaniem
zrodta zrodta zrodta zrodta
dochoddow) dochoddow) dochodow) dochoddow)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1w tym:
roboty budowlane
nadzor inwestorski
dokumentacja projektowa
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o |witym: | | == = | | =
roboty budowlane
nadzor inwestorski
dokumentacja projektowa
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 tym: e T
roboty budowlane
nadzor inwestorski
dokumentacja projektowa
Ogoélem

Niepotrzebne skresli¢

* W tabeli nalezy rowniez uwzgledni¢ inwestycje, ktorych realizacja zostata rozpoczgta w latach poprzednich, a bedzie kontynuowana w 2026 roku i/lub nastepnych
** W tabeli nalezy rowniez uja¢ inwestycje wieloletnie, ktorych realizacja ma nastapi¢ po roku 2026 (informacja ta zostanie uwzgl¢dniona przy projekcie WPF)

Sporzadzit/Sporzadzita/Data/Podpis:

1d: DD6B47CE-1C48-482A-8489-D6D592098759. Podpisany Strona 1



1d: DD6B47CE-1C48-482A-8489-D6D592098759. Podpisany Strona 2



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 0050.72.2025
Burmistrza Karpacza z dnia 22 sierpnia 2025 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2026 ROK

Nazwa jednostki:

(w ztotych)

Plan wg
uchwaly
budzetowej na
2025r.

1 2 3 4 5 6
Stan srodkéw obrotowych na poczatek

roku, z tego:

Przewidywane
wykonanie za
2025r.

Projekt planu

L.p. Wyszczegoélnienie ha 2026 .

% 5:3

1|Zapasy materiatéw, wyrobow i inne

Srodki pieniezne

Naleznosci

2
3
4|Zobowigzania
5

Inne (podac jakie)

Il |Przychody ogétem, z tego:

Dotacja podmiotowa z budzetu gminy

N| -

Przychody wiasne, z tego:
wptywy z ustug
wptywy ze sprzedazy

[V

O
-~ | = | <=

pozostate przychody (podac jakie)

O

d)[dotacje celowe

Il |Razem suma bilansowa ( I+Il)

IV |Koszty dziatlalnosci ogétem, z tego:

Wynagrodzenia osobowe

Wynagrodzenia bezosobowe

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

Skfadki na Fundusz Pracy

Swiadczenia urlopowe

Zakup materiatéw i wyposazenia

Media (energia, woda, gaz)

Ustugi pozostate

Roézne optaty i sktadki

1
2
3
4
5
6[Podroze stuzbowe krajowe
7
8
9
0
1

Inne (podac¢ jakie)

Stan srodkéw obrotowych na koniec roku
( I-1V)
w tym: Srodki pieniezne

VI [Razem suma bilansowa (IV+V)

Gtéwny Ksiegowy Dyrektor

Sporzadzit:
Data sporzgdzenia:
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