Elektronicznie podpisany przez:
Radostaw Jecek; Gmina Karpacz
dnia 11 sierpnia 2016 r.

ZARZADZENIE NR 120.21.2016
BURMISTRZA KARPACZA

z dnia 11 sierpnia 2016 .

w sprawie sposobu postepowania pracownikéw Urzedu Miejskiego w Karpaczu wobec dzialan
podejmowanych przez podmioty wykonujace zawodowq dzialalno$¢ lobbingowa oraz podmioty wykonujace
bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dzialalnosci lobbingowej

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa (Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 z p6zi1. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) sposob postgpowania pracownikéw Urzedu Miejskiego w Karpaczu, zwanego dalej "Urzedem", wobec dziatan
podejmowanych przez podmioty wykonujace:

a) zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa, o ktorej mowa w art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa,

b) czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej bez wpisu do rejestru podmiotow wykonujacych
zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa, zwanego dalej "rejestrem";

2) sposéb dokumentowania kontaktéw podejmowanych przez podmioty, o ktorych mowa w pkt 1.
§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) komoérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wlasciwg merytorycznie komoérke organizacyjng (referat
lub samodzielne stanowisko pracy);

2) podmiocie - nalezy przez to rozumie¢ podmioty wykonujace zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa oraz podmioty
wykonujace bez wpisu do rejestru czynno$ci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej;

3) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnos$ci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa.

§ 3. Wystgpienia podmiotow kierowane do Urzedu mogg mie¢ forme:
1) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem uchwaty lub projektem zarzadzenia;

2) propozycji spotkania w celu omoéwienia okre$lonej kwestii uregulowanej prawnie ze wskazaniem przedmiotu
spotkania.

§ 4. 1. Wplywajace do Urzgdu wystapienie, o ktorym mowa w § 3, jest przekazywane do Sekretarza Gminy,
zwanego dalej Sekretarzem.

2. Komorki organizacyjne sg obowigzane do przekazywania Sekretarzowi wszelkich informacji dotyczacych
wystapien podmiotow.

3. Sekretarz dokonuje rejestracji wystgpienia, z zastrzezeniem ust. 4 - 6.
4. Do wystapienia, o ktorym mowa w § 3, podmiot dolacza:
1) zaswiadczenie albo o§wiadczenie o wpisie do rejestru;
2) oswiadczenie wskazujace podmioty, na rzecz ktérych wykonuje zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa;

3) w przypadku gdy podmiot dziala na rzecz osoby prawnej zarejestrowanej w Krajowym Rejestrze Sadowym -
wyciag albo o$wiadczenie o wpisie do rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym dotyczacym
tej osoby prawnej;

4)w przypadku gdy podmiot jest reprezentowany przez osobe¢ umocowang - petlnomocnictwa do ztozenia
wystapienia lub do reprezentowania podmiotu w Urzgdzie wraz z dotgczonym potwierdzeniem uiszczenia
optaty skarbowe;.
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5. W przypadku stwierdzenia braku ktoregokolwiek z dokumentoéw, o ktorych mowa w ust. 4, lub stwierdzenia
brakoéw formalnych zgloszenia, Sekretarz wystepuje o uzupetnienie brakéw wyznaczajac podmiotowi termin nie
dtuzszy niz 7 dni. Nieuzupehienie brakdéw w wyznaczonym terminie przyjmuje si¢ za rezygnacj¢ podmiotu z
wystgpienia.

6. Wzor formularza zgloszenia stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 5. 1. Sekretarz przekazuje niezwlocznie do referatu wlasciwego ds. informatyzacji, informacje o wystapieniu
podmiotu wraz ze wskazaniem oczekiwanego przez ten podmiot sposobu rozstrzygnigcia, w celu udostepnienia
informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.

2. W przypadku wystgpienia majacego forme zgloszenia, o ktorym mowa w § 3 pkt 1, informacje, o ktorych
mowa w ust. 1, podlegajg udostepnieniu roéwniez na stronie internetowej Urzedu.

§ 6. 1. Wystapienie wymagajace udzielenia podmiotowi pisemnej odpowiedzi jest przekazywane przez
Sekretarza do komorki organizacyjnej w celu jego rozpatrzenia.

2. Po udzieleniu podmiotowi pisemnej odpowiedzi przez komorke organizacyjng, komorka ta przekazuje jej
kopie¢ do wiadomosci Sekretarza.

§ 7. 1. W przypadku wystgpienia, o ktorym mowa w § 3 pkt 2, nie zawierajacego wskazania przedmiotu
spotkania, Sekretarz zwraca si¢ do wnioskodawcy o uzupehienie.

2. Sekretarz ustala w uzgodnieniu z komorkg organizacyjng termin spotkania, z zastrzezeniem ust. 1.
3. Przyjecia podmiotow odbywaja si¢ w miejscu oraz czasie wskazanym przez Sekretarza i w jego obecnosci.
§ 8. 1. Ze spotkania z podmiotem Sekretarz sporzadza notatke stuzbowa.
2. Notatka stuzbowa zawiera, w szczegdlnosci:
1) datg spotkania;
2) imiona i nazwiska 0s6b obecnych na spotkaniu, w tym wskazanie podmiotu;

3) okreslenie form podjetej zawodowej dziatalno$ci podmiotu wraz ze wskazaniem, czy polegala ona na
wspieraniu okreslonych projektow, czy tez na wystepowaniu przeciwko tym projektom,;

4) podpis sporzadzajacego notatke.
§ 9. 1. Sekretarz prowadzi rejestr wystapien podmiotow.
2. Rejestr wystgpien powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) imie¢ i nazwisko albo firm¢ podmiotu;

2) wzmianke o zaswiadczeniu albo o§wiadczeniu o wpisie do rejestru oraz pisemnym o§wiadczeniu wskazujagcym
podmioty, na rzecz ktdérych wykonywana jest zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa;

3) termin i form¢ wystapienia;
4) informacje, jakiego projektu aktu normatywnego dotyczyto wystapienie;
5) informacje, jaki jest oczekiwany przez podmiot sposob rozstrzygni¢cia sprawy.

§ 10. 1. Sekretarz opracowuje do konca lutego kazdego roku, informacj¢ o dziataniach podejmowanych wobec
Urzedu w roku poprzednim przez podmioty wykonujace zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera:
1) okreslenie spraw, w ktorych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa byta podejmowana;
2) wskazanie podmiotow, ktore wykonywaty zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa;

3) okreslenie form podjetej zawodowej dzialalnosci lobbingowej, wraz ze wskazaniem, czy polegata ona na
wspieraniu okreslonych projektow aktow normatywnych opracowanych w Urzegdzie, czy tez na wystgpowaniu
przeciwko tym projektom;

4) okreslenie wplywu, jaki wywart podmiot wykonujacy zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa w procesie
stanowienia prawa w danej sprawie.

3. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, podlega udostepnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.
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§ 11. Do spraw wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje
si¢ przepisy tego zarzadzenia.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Karpacza

Radostaw Jecek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 120.21.2016
Burmistrza Karpacza

z dnia 11 sierpnia 2016 1.

formularz zgloszenia

ZGLOSZENIE ZAINTERESOWANIA PRACAMI NAD PROJEKTEM
- ZGL.OSZENIE ZMIANY DANYCH*
(tytut projektu uchwaty lub projektu zarzadzenia)
A. OZNACZENIE PODMIOTU ZAINTERESOWANEGO PRACAMI
NAD PROJEKTEM

1. Nazwa/imi¢ i nazwisko**
2. Adres siedziby/adres miejsca zamieszkania**
3. Adres do korespondencji i adres e-mail

B. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO REPREZENTOWANIA PODMIOTU
WYMIENIONEGO W CZESCI A W PRACACH NAD PROJEKTEM
Lp. Imie i nazwisko Adres
1.
2.
3.
4.
5.
C. OPIS POSTULOWANEGO ROZWIAZANIA PRAWNEGO, ZE WSKAZANIEM
INTERESU BEDACEGO PRZEDMIOTEM OCHRONY

D. ZALACZONE DOKUMENTY
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
E. | N iniejsze zgloszenie dotyczy uzupelienia brakéw formalnych/zmiany danych** zgloszenia
dokonanego dnia.................ccoeeviiiiiiiiiiee e
(poda¢ date z czesci F poprzedniego zgloszenia)
F. OSOBA SKEADAJACA ZGLOSZENIE
Imig i nazwisko Data Podpis
G. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI KARNEJ ZA SKLADANIE FALSZYWYCH
ZEZNAN

Jestem §wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego o§wiadczenia
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(podpis)

* Jezeli zgloszenie nie jest skladane w trybie art. 7 ust. 6 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnoS$ci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa, tres¢: "— Zgloszenie zmiany danych" skresla sie.

** Niepotrzebne skreslic.
Pouczenie:

1. Jezeli zgloszenie ma na celu uwzglednienie zmian zaistnialtych po dacie wniesienia zgloszenia lub
uzupetlienie brakoéw formalnych poprzedniego zgloszenia, w nowym zgloszenia nalezy wypeli¢ wszystkie
rubryki, powtarzajac rowniez dane, ktore zachowaty swoja aktualnosc.

2. Cze$¢ B formularza wypelnia si¢ w przypadku zgloszenia dotyczacego jednostki organizacyjnej oraz w
sytuacji, gdy osoba fizyczna, ktora zglasza zainteresowanie pracami nad projektem uchwaty lub zarzadzenia, nie
bedzie uczestniczyta osobiscie w tych pracach.

3. W czgsci D formularza, stosownie do okoliczno$ci, uwzglednia si¢ dokumenty, o ktérych mowa w art. 7 ust.
5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalno$ci lobbingowej w procesie stanowienia prawa, a takze pelnomocnictwa
do wniesienia zgloszenia lub do reprezentowania podmiotu w pracach nad projektem uchwaty lub zarzadzenia.

4. Cz¢$¢ E formularza wypelia si¢ w przypadku uzupelnienia brakéw formalnych lub zmiany danych
dotyczacych wniesionego zgloszenia.
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