Elektronicznie podpisany przez:
Radostaw Jecek; Gmina Karpacz
dnia 14 stycznia 2019 .

ZARZADZENIE NR 120.01.2019
BURMISTRZA KARPACZA

z dnia 14 stycznia 2019 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Karpaczu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 994 z pdzn. zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia nr 120.9.2015 Burmistrza Karpacza z dnia 6 lutego 2015T.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Karpaczu!), wprowadzam nastepujace
zmiany:

1) w § 18 dodaje si¢ punkt 10, w brzmieniu: "10) prowadzenie nadzoru wtascicielskiego nad spotkami.";

2)w § 21 dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu: "6) przygotowywanie rejestru osob objetych kwalifikacja
wojskowa.";

3)w§ 24:

a) pkt 5 otrzymuje brzmienie: "5) organizacja czasu wolnego dzieci i mtodziezy oraz aktywizacja
seniorow;",

b) pkt 6 otrzymuje brzmienie: "6) pomoc w przygotowaniu Zapasowego Miejsca Pracy
1 przemieszczaniu z Glownego Stanowiska Kierowania;",

c) dodaje si¢ pkto6a w brzmieniu: "6a) ochrona izabezpieczenie Zapasowego Miejsca Pracy
1 Gtownego Stanowiska Kierowania;",

d) wprowadzenie do  wyliczenia  w pkt 20 otrzymuje  brzmienie: "20) administrowanie
1 eksploatowanie obiektow sportowo-rekreacyjnych, tj. hali widowiskowo-sportowej, turystycznych
tras biegowych, toru saneczkowego, skoczni narciarskiej, stadionu miejskiego, boisk sportowych,
a w szczegoOlnosci:";

4)w § 26:

a) pkt 4 otrzymuje brzmienie: "4) ochrony wod 1 gospodarowania wodami, w tym: a) ochrona przed
powodziag isusza, b) nadzoér nad zapewnieniem dostaw wody, c¢) nadzér nad utrzymaniem
hydrantéw, d) nadzor nad stanem waldéw przeciwpowodziowych 1 rzek;",

b) pkt 9 otrzymuje brzmienie: "9) ochrony zabytkéw, wtym: a) prowadzenie gminnej ewidencji
zabytkow nieruchomych, b) wspdldzialanie z wojewodzkim konserwatorem zabytkdéw, c)
wspotdziatanie w aktualizacji planu ochrony zabytkow;",

"

c)w pkt 11, wliterze b dodaje si¢ tiret w brzmieniu:
wyznaczanie miejsc doraznego grzebania zmartych;",

- nadzor nad cmentarzem komunalnym -

d) dodaje si¢ pkt 14, w brzmieniu: "14) organizacji zaciemnienia na terenie Gminy we wspotpracy
z zakladem energetycznym.";

5)w § 32:

a) pkt 2a otrzymuje brzmienie: "2a) organizacja i nadzor nad funkcjonowaniem systemu monitoringu
miejskiego;",

b) w pkt 5:
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- lit. b - e otrzymuja brzmienie: "b) zarzadzanie kryzysowe, w tym: - organizowanie prac Zespolu
Zarzadzania Kryzysowego, - planowanie iprognozowanie dzialan w wypadku wystapienia
zagrozen miejscowych oraz ich analizowanie, - planowanie 1organizowanie systemow
ostrzegania ludnosci, - organizowanie facznosci alarmowej, - zapobieganie ireagowanie
w sytuacjach nadzwyczajnych ikryzysowych, - sporzadzanie protokotow strat w przypadku
wystgpienia niekorzystnych zjawisk atmosferycznych majacych znamiona klgski zywiotowej, -
wspotpraca ze Starostwem Powiatowym w Jeleniej Gorze isgsiednimi gminami, Panstwowa
Strazag Pozarng oraz Wojskowa Komenda Uzupehien, - przyjmowanie i delegowanie realizacji
zgloszen od mieszkancoéw, stuzb, inspekcji i strazy w zakresie zagrozen wystepujacych na terenie
Gminy, ¢) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa, w tym: - analizowanie dzialalno$ci
OSP w Karpaczu, - popularyzacja ochrony przeciwpozarowej, - wyposazenie w sprzet stuzb
przeciwpozarowych, - planowanie zabezpieczenia Gminy przed powodzig oraz analizowanie
zagrozenia, - akcje przeciwpowodziowe, d) obrona cywilna, wtym: - opracowywanie
i uzgadnianie planéw dziatania w zakresie obrony cywilnej, - ocena stanu przygotowan obrony
cywilnej, - organizacja ewakuacji ludno$ci, - popularyzacja obrony cywilnej oraz szkolenia
w tym zakresie, - prowadzenie magazynu przeciwpowodziowego 1iobrony cywilnej, -
planowanie, organizowanie ¢wiczen oraz szkolen kadry kierowniczej 1 pracownikéw Urzedu oraz
jednostek podlegtych, e) sprawy obronne, w tym: - planowanie w zakresie spraw obronnych, -
organizowanie systemu kierowania obronnos$cia, - przygotowanie publicznej i niepublicznej
stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa, - naktadanie obowiazku $wiadczen osobistych na
rzecz obronnosci, - przeznaczanie nieruchomosci i rzeczy ruchomych na cele swiadczen na rzecz
obronnosci, - reklamowanie oséb od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej z urzedu
1 na wniosek, - prowadzenie spraw zwigzanych z dor¢czaniem dokumentéw powotania w trybie
akcji kurierskiej, - realizowanie zadan stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa,",

- dodaje si¢ lit. g, w brzmieniu: ,,g) wspolpraca z instytucjami zajmujacymi si¢ bezpieczenstwem
publicznym;",

c) dodaje si¢ pkt 7, w brzmieniu: "7) prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Urzedu oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych, a w szczeg6lnosci: a) naboér kandydatow do pracy, w tym
organizacja konkurséw na stanowiska pracy, b) obstuga zatrudnienia, wtym kierownictwa
jednostek podlegtych, c¢) organizacja opiniowania i oceniania oséb zatrudnionych, d) organizacja
stazy, wolontariatow i praktyk, e) zawieranie umoéw cywilno-prawych na prace zlecone ze sktadka
na ubezpieczenie spoteczne, f) nagradzanie, odznaczanie 1ikaranie pracownikow Urzedu
i kierownictwa jednostek podleglych, g) gromadzenie ewidencji osobowej, w tym akt osobowych
pracownikow, h) kontrolna czasu pracy, i) organizowanie szkolenia i doskonalenia zawodowego
pracownikow, j) prowadzenie spraw socjalno-bytowych osob zatrudnionych, k) prowadzenie
sprawa dotyczacych opieki zdrowotnej osob zatrudnionych, w tym badania lekarskie w zakresie
medycyny pracy.";

6) w § 35:

a) w pkt. 1 lit. d otrzymuje brzmienie: "d) przygotowywanie pomieszczen i obsluga spotkan, narad
1 zebran organizowanych przez Burmistrza, Zastepce Burmistrza lub Sekretarza,",

b) uchyla si¢ pkt 3 1 4;

7) zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Karpaczu otrzymuje brzmienie
jak w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia, zmoca obowigzujaca od dnia 29 stycznia
2019r..

Burmistrz
Karpacza Radoslaw Jecek

D zmienionym zarzadzeniem nr 120.22.2015 z dnia 27 maja 2015 r., nr 120.28.2015 z dnia 22 czerwca 2015 r., nr 120.51.2015
z dnia 16 listopada 2015 r., nr 120.55.2015 zdnia 16 grudnia 2015r., nr 120.08.2016 zdnia 8§ kwietnia 2016 r., nr
120.22.2016 z dnia 12 sierpnia 2016 r., nr 120.34.2016 z dnia 29 listopada 2016 r., nr 120.12.2017 z dnia 12 kwietnia

2017 r., nr 120.18.2017 z dnia 22 maja 2017 r., nr 120.39.2017 z dnia 28 sierpnia 2017 r., nr 120.58.2017 z dnia 21 grudnia
2017 r., nr 120.3.2018 z dnia 10 stycznia 2018 r. oraz nr 120.21.2018 z dnia 3 kwietnia 2018 r.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

B BURMISTRZ

v

Urzedu Miejskiego w Karpaczu z dnia 14 stycznia 2019 roku

v
SEKRETARZ GMINY

— SG

-

SK SKARBNIK GMINY

»‘ OP ‘St.ds.obslugi prawnej ‘ 1 ‘

RF ‘ Referat Finansowy

»{ RM ‘St.ds.Rady Miejskiej ‘ 1 ‘

ﬂ Miejskie Muzeum Zabawek ‘

> Miejska Biblioteka Publiczna |

Stanowisko llos¢

Kierownik - z-ca Skarbnika Gminy

St.ds.ptac i wydatkéw budzetowych
St.ds.dochodow

St.ds.wydatkow

St.ds.windykacji

St.ds.wymiaru

St.ds.kontroli podatkowej i optat
St.ds.ksiegowosci, obstugi i rozliczen podatku VAT
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Urzad Stanu Cywilnego

Usc/so ‘ Referat Spraw Obywatelskich

Stanowisko llos¢
Kierownik SO / z-ca kierownika USC 1 [
St.ds.obywatelskich i USC 1

‘ SM ‘ Straz Miejska }4—

IGN ‘ Referat Inwestycji i Gospodarki Nieruchomosciami
Stanowisko llos¢
Kierownik 1
Z-ca kierownika 1
St.ds.gospodarki nieruchomosciami 1
St.ds.dzierzaw, spraw rolnych i komunalizacji 1
St.ds.sprzedazy nieruchomosci i przeksztatcen 1 L o
St.ds.gospodarki przestrzennej 1
St.ds.inwestycji 1
St.ds.inwestycji i drog 1
St.ds.gospodarki komunalnej 1
St.ds.ochrony $rodowiska 1
St.ds.drogownictwa 1

1ZK Referat Informatyzacji, Bezpieczenstwa

i Zarzagdzania Kryzysowego
Stanowisko llos¢
Kierownik - Petnomocnik ds. Ochrony Informacji 1 >
Niejawnych
St.ds.informatyki 1
St.ds.bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego / kadry| 1
<
‘ AE ‘ St.ds.administracji i edukacji publicznej ‘ 1 ‘
<

ZP ‘ St.ds.zaméwien publicznych ‘ 1 ‘

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej %

Szkota Podstawowa w Karpaczu (|

ZB Z-ca BURMISTRZA

PR ‘ Referat Promocji i Rozwoju
Stanowisko llos¢
Kierownik 1
St.ds.rozwoju 2
St.ds.Promocji Miasta 1

OA | Referat Organizacyjno - Administracyjny

Stanowisko llose

Kierownik 1
St.ds.kontroli / archiwista 1
St.ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi | 1
oraz ochrony zdrowia

Przedszkole w Karpaczu %

St.ds.kancelaryjnych 1

St.ds. obiektéw sportowo-rekreacyjnych oraz spraw | 1

lokalowych

Goniec 1

Konserwator / palacz 1

Kierowca / konserwator 1
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