Zatacznik do rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
17 sierpnia 2016 r. (poz.1300)

Zalagcznik nrS

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,
O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 239 1 395)

PRZYKLAD WYPELNIONEGO SPRAWOZDANIA ZOSTAt STWORZONY NA
PODSTAWIE FIKCYJNYCH DANYCH, JAKO INSTRUKCIA WYPEELNIENIA.
PRZEDSTAWIONE W PRZYKtADZIE DANE SA NIEPRAWDZIWE. WSZYSTKIE
KWOTY, PROCENTY, DANE LICZBOWE SA TYLKO PRZYKtADEM.

NALEZY PAMIETAC, ZE KAZDE RZECZYWISTE SPRAWOZDANIE JEST
INDYWIDUALNYM DOKUMENTEM DOTYCZACYM KONKRETNEGO
ZADANIA | SZCZEGOLNYCH WARUNKOW JEGO REALIZACII.

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypefni¢ wylacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy

poszczegdlnych polach oraz w przypisach.
W przypadku pél, ktére nie dotycza danego sprawozdania, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekreslic pole.

. oznacza, ze nalety skredli¢ niewtasciwg odpowieds i pozostawi¢

Czeteiowet [ Koricowe*

RZYKLAD: 01.02.2017-31.12.2017

RZYKLAD: Szkolenie w pilce noznej dla dzieci i mlodziezy z miejscowosci XXYYZZ” ]




PRZYKtAD

Cele przedstawione w ofercie zostaly w petni zrealizowane

- rozwijanie ogélne]j sprawnosci fizycznej wéréd dzieci z terenéw wiejskich poprzez regularne treningi i rozgrywki migdzyklubowe oraz
udziat w obozie sportowym

- zaangazowanie co najmniej 125 dzieci z terendw wiejskich - w regularne treningi pitki noznej,

- nauka pracy w zespole, nauka zasad fair play, radzenie sobie z zaréwno z wygrang jak iz poraika - poprzez odpowiednie elementy
szkolenia i udziat w meczach miedzyklubowych

- pokazanie dzieciom i miodziezy alternatywnej dla ,siedzenia przed telewizorem i komputerem” metody zagospodarowania czasu

wolnego
- wspétpraca z klubem ligowym — wspdlne wytanianie szczegélnie utalentowanych miodych pitkarzy i pomoc w pokierowaniu ich dalsza
karierg

PRZYKELAD:

Rezultaty zadania (zgodne z przedstawionymi w ofercie) zostaly w petni zrealizowane :

- przeprowadzenie regularnych treningéw dla dzieci i miodziezy w pieciu grupach wiekowych dla co najmniej 125 dzieci z terenéw
wiejskich oraz zorganizowanie rozgrywek miedzyklubowych i letniego obozu sportowego dla najstarszych grup treningowych

- kontynuacja zadania z lat ubiegtych dla grup II-V

- stworzenie nowej najmiodszej grupy treningowej grupy | —wyjscie naprzeciw lokalnym oczekiwaniom

- rozwéj, poprzez regularne treningi, ogélnej sprawnoséci fizycznej ktéra otwiera dziecku droge do kazdego sportu na jaki zdecyduje sie w
péiniejszych etapach swojego zycia

- osiggniecie wysokich wynikow we wspétzawodnictwie miedzyszkolnym, ktérych nie mozna osiagnac tylke i wylacznie na lekeji
wychowania fizycznego ( wysokie miejsce szkoty w powiecie) — miejsce.....

- w przypadku szczegblnie utalentowanej miodziezy — pomoc w przejéciu do klubu ligowego (liczba dzieci....)

est 7 2ystkich planowanych dziatari, zakresu, w jakim zostaly one zrealizowane, | wyj
realizacji zaréwno w odni u do ich zakresu, jak i harmonogramu przedstawionego w ofercie w ta
PRZYKLAD:
Zrealizowano dziatania przedstawione w ofercie:
- przeprowadzono regularne treningi 2x tyg po 1,5 h w 5 grupach treningowych , wyszkolono ponad 125 dzieci
- zorganizowano/wzieto udziat w 12 meczach migdzyklubowych/turniejach
- zorganizowano dla 50 uczestnikéw letni obéz szkoleniowy
- zorganizowano impreze sportowo rekreacyjng dla 200 oséb — wrzesiert




Y Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie.
2 Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy dotacja byta przekazana na dofinansowanie inwestycji.
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25500,00zt

25500,00 zi

0,00 zt

0,00 zt

24290,00 zt

2290,00 zt

17000,00 zt

5000,00 zt

0,00 zi 0,00 zt

3200,00 zi 3200,00 zt

3200,00 zt 3200,00 zt

0,00 zt 0,00 zt
: 48,85 %
| kwota z pkt 1/koszt

| catkowity z tabeli 8. o A
| cz. lll kosztorysu
92,16 %

kwota ogdtem pkt 95,25 %
2 /kwota pkt 1
12,55 %

Kwota ogdtem pkt 12,55 %
i 3/kwota pkt 1

®

Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

Na przykiad dotacje z budzetu paristwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki
2 funduszy strukturalnych.

Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wyceng wkiadu rzeczowego.

Whkiadem rzeczowym s3 np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moie by
réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga §wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np.
ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktdrej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podaé
z doktadnoécig do dwdch miejsc po przecinku.

Procentowy udziat innych érodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymane]j kwoty dotacji nalezy
podat z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Procentowy udziat érodkéw niefinansowych, o ktdrych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
poda¢ z doktadnoécia do dwdch miejsc po przecinku.



PRZYKEAD:

$wiadczenia pieniezne na organizacje wypoczynku dzieci i miodziezy w tacznej wysokosci 17000 zt zostaty pobrane jednorazowo od 50
odbiorcéw zadania w wysokosci 340 zt od osoby na pokrycie czedei kosztéw obozu letniego, w ktérych beda uczestniczyé. Pobrane
$wiadczenia pieniezne w beda przeznaczone na cze$ciowe pokrycie kosztéw : zakwaterowani, wyzywienia oraz wynagrodzenie dla
opiekundéw/treneréw.

WSKAZOWKI DO WYPELNIENIA ZESTAWIENIA FAKTUR

Ponizsze zestawienie dotyczy wszystklch dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacja zadania, niezaleznie od tego, z , jakich zrodet
zostaly pokryte Zestawienie powinno zawieraé:

- numer faktury (rachunku),

- date jej wystawienia

- wysokos¢ wydatkowane_; kwoty

- wskazanie w _]akle_} czesci zostala pokryta z dotacji

- rodzaj towaru lub zakuploneJ ushugi

Nalezy zwréclé uwage. aby data wystaw:enta dokumentu ksiggowego oraz data zaplaty byly zgodne z terminem realizacji zadania i
poniesienia wydatkow ekres]onym W umowie.

Kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczecia zleceniobiorcy oraz zawieraé sporzadzony w spos6b trwaly opis zawierajacy
informacje:

-z jakich $rodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz

- _;a.kse bylo przeznaczenie zakupionych towar: tug | Tub i mnego rodza_]u oplaconej naleznosci.

Infcrmacja powinna byé podpisana przez 0sob: medmaina za sprawy dotyczace rozliczen ﬁnansowych:o
Do sprawozda ia, na pisemne wezwanie zalacza s Oplf: faktur (rachunk6w) pohvnerdzone za zgodno 'alem przez osoby
upowaznione do reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem do KRS/ewidencji lub innym dokumentem potmerdqucjrm ‘status prawny
oferenta.

$¢, kierujac sie logika kosztéw (zestawiajge kolejn "'dokmnenty finansowe

1. Wpisujac faktury, rachunki do tabeli zachowaj kolej
. chronologicznie.

dotyezace kolejnych pozycji kosztorysowych ‘ .tak jak to bylo przedstawione w kosztorysie wniosku i ulé
2. Do ko[umny kwota is
Nie zapomnij o wpisaniu kosztow po stronie fit inansowego wkiadu wlasnego
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1) numery zawartych porozumieri wolontariackich:
7 uméw wolontariackich:

pie¢ uméw na kwote 400 zt kaida : 123/2017; 234/2017; 345/2017; 456/2017; 567/2017
2 umowy na kwoty 600 zi

567/2016; 678/2017

2) numery umoéw zlecen

trzy umowy — wynagrodzenie treneréw:

789/2017; 890/2017; 901/2017

3) umowa opieka medyczna:

111/2017

4) 4 umowy opiekunowie obozu

222/2017; 333/2017; 444/2017; 555/2017

5) umowa — obstuga ksiegowa 666/2017

kazat uwagi, ktore moga mleé znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania wydatkéw. _
czego wynikaja rozbieznosci miedzy wydatkami planowanymi a faktycznie poniesionymi. Nalezy zwréci¢:

zo;ta!o to okreslone w zapisach umowy. W tym polu mozna takie wpisac informacje,
trzebne aby moina byto zrozumie rozliczenie. Mozna tu np. podac przyczyne

Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu 53 zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione na realizacje
zadania opisanego w ofercie i w terminie wskazanym w umowie;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby,
ktérych dotycza te dane, zlozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 . poz. 822).

PRZYKLAD:
Jan Kowalski

Anna Nowak

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oéwiadczen woli w zakresie zobowiazar finansowych w imieniu Zleceniobiorcow.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie podad imig i nazwisko osoby podpisujacej.’®

Data wpisa¢ datg wypelnienia/zlozenia sprawozdania — nalezy
pamigtaé o zachowaniu terminu zloZenia przewidzianego W
umowie PRZYKLAD: 15.01.2018

POUCZENIE

Sprawozdania skfada sig osobiscie lub przesyta przesytkg polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaia sie za zachowany, jeieli przed jego uptywem pismo zostalo wyslane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114,
z péin. zm.), za poéwiadczeniem przediozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

8 Nje dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.



Do sprawozdania nalezy dotaczyé:

a) kserokopie dowodéw ksiegowych — dotyczy tylko faktur. Rachunkow optaconych w czeéci lub w catosci z dotacji. W przypadku gdy urzad
wezwie pisemnie do ich ztozenia.

b) rozliczenie wktadu osobowego, w tym pracy spotecznej cztonkéw i éwiadczen wolontariuszy. Je$li w kosztorysie wykazano wklad
osobowy — moze on byé rozliczony na podstawie porozumienia wolontariackiego i karty pracy wolontariusza

'6)' rﬁateﬁaﬁr' dodatkowe, dokumentujgce przebrowadzon'e dziatania zwigzane z realizacjg zadania (np. publikacje, plakaty, ulotki,
dokumentacje fotograficzna, listy obecnosci, protokoty odbioru nagrody, raporty itp. ) jak réwniez konieczne dziatania prawne np. kopie
umow




