OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Karpacza oglasza otwarty, jawny i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko

urzgdnicze w Urzedzie Miejskim w Karpaczu, ul. Konstytucji 3 Maja 54.

1, Stanowisko pracy:

STANOWISKO DS. INWESTYCJI I DROG

2. Wymagania niezbedne:
Obywatelstwo polskie
Wyksztalcenie wyzsze, preferowane wyksztalcenie techniczne
Biegla umiejetnos¢ obstugi komputera oraz programu pakietu Open Office
Umiejgtnos¢ czytania dokumentacji technicznej
Znajomos¢ przepisOw prawa w zakresie nw. Ustaw i rozporzadzen do nich:
o 0 samorzadzie gminnym
o Kodeks postgpowania administracyjnego
o Prawo o ruchu drogowym
o o drogach publicznych
o Prawo budowlane
Nieposzlakowana opinia
Umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy i podejmowania decyzji, systematycznos$é
1 pracowito$¢
Brak skazania za przestgpstwa umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe
Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku j. w.
3. Wymagania dodatkowe:
Umiejetnosé odczytywania 1 analizowania kosztorysow
Doswiadczenie w pracy administracyjnej na zblizonym stanowisku pracy
Prawo jazdy kat. B
4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
Prowadzenie ewidencji drog gminnych, obiektéw mostowych, tuneli i przepustow.
Przeprowadzanie lub zlecanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektow
inzynierskich.
Zapewnienie prawidlowego utrzymania droég, parkingéw, placow na terenie miasta
w okresie letnim 1 zimowym.
Prowadzenie spraw z zakresu transportu drogowego.
Obstuga prac inwestycyjnych i remontowych w zakresie drogownictwa.
Wspoélpraca z referatami Urzedu oraz Miejskim Zakladem Gospodarki Komunalnej Sp. z
0.0.w zakresie powierzonych obowigzkow.
Biezaca analiza ponoszonych kosztéw i ich zgodnosci z zalozonym budzetem zadan
inwestycyjnych.
Wspoldziatanie:
o w pozyskiwaniu §rodkéw zewnetrznych na inwestycje drogowe;
o przy sporzadzaniu miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
w zakresie komunikacji 1 drogownictwa,
o w sprawach z zakresu ochrony przeciwpowodziowej;
o koordynacji dzialan z zakresu usuwania szkod powstalych w wyniku klegsk
zywiolowych.
Terminowe sporzadzanie sprawozdan w zakresie zadan wlasnych i zleconych przez
przelozonego.



Przygotowywanie i przekazywanie dokumentéw do archiwum zakladowego.

Przyjmowanie, rozpatrywanie 1 zalatwianie skarg i wnioskéw z zakresu swojego dzialania.
Ponoszenie odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie
powierzonych obowiazkow.

Wykonywanie innych obowiazkow zleconych przez przetozonych.

5. Urzad nie jest przystosowany do zatrudnienia oséb z niepelnosprawnoscia ruchowg

(np. oséb poruszajgcych si¢ na wozku).

6. Wskaznik oséb niepelnosprawnych zatrudnionych w Urzedzie wynosi 3,85%.

7. Wymagane dokumenty:

List motywacyjny,

Kwestionariusz osobowy ze zdj¢ciem,

CV =z informacjami o wyksztalceniu i1 opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

Kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,
Kserokopia dowodu osobistego,

Wilasnorgcznie podpisane o$wiadczenia:

o o niekaralno$ci za przestgpstwa umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe,

o o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,

o o niekaralnosci w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

o o tresci: ,,wyrazam zgode na przetwarzanie przez Urzad Miejski w Karpaczu moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy, niezbgdnych do przeprowadzania
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 1. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),

o o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania czynnosci na stanowisku j.
w"

o wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbgdnych
do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych
Dz.U.2018 1. poz. 1000),

o wiem, ze:

- Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Karpacza,

- Inspektorem Ochrony Danych jest Patryk Walczak, adres e-mail:umk-
iod@karpacz.eu,

- dane osobowe s3 przetwarzane w zwigzku ze ztozona oferta dot. naboru na wolne
stanowisko pracy, p

- podstawg prawng do przetwarzania danych osobowych jest art. 22 ustawa z dnia 26
czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz.U.2018, poz. 917, z pdézn.zm.),

- dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom uprawnionym na mocy
przepisow prawa,

- dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji czynnosci
urzgdowych zwigzanych z naborem, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego
wynikajacego z przepisow prawa,

- osoba przekazujgca swoje dane ma prawo do ich sprostowania, usunigcia fub
ograniczenia przetwarzania,

- osoba przekazujagca swoje dane ma prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych osobowych,

- osoba przekazujaca swoje dane ma prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony
Danych Osobowych,

- podanie powyzszych danych jest wymogiem ustawowym, brak lub podanie
niepelnych danych moze by¢ podstawg do odrzucenia oferty,

- Urzad Miejski w Karpaczu nie przewiduje wykorzystania danych w celach innych



niz w zwigzku z naborem, lub zatrudnieniu.
e inne mogace mie¢ znaczenie przy podejmowaniu decyzji o naborze.
8. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy sktadaé¢ w kancelarii Urzedu, parter pokéj nr 1, lub
przestat na adres Urzedu Miejskiego w Karpaczu (58-540) ul. Konstytucji 3 Maja 54,
w zamknietych kopertach z nast¢pujacg adnotacjg: ,Nabor na stanowisko ds. inwestycji i drég
Urzedu Miejskiego w Karpaczu”, w terminie do 6 sierpnia 2018 r. wlgcznie do godz. 15:30
(decyduje data faktycznego wptywu do kancelarii Urzedu).

Dodatkowo informacji o naborze udziela Pani Monika Krupska — kierownik Referatu Inwestycji i
Gospodarki Nieruchomosciami Urzgdu Miejskiego w Karpaczu (tel. 075-7619977).




