Sprawozdanie z przeprowadzonyvch przez referat Rozwoju Lokalnego, Funduszy Unijnvch i

Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miejskiego w _Karpaczu kontroli wewnetrznych w 2008 r.:

1. Urzad Miejski w Karpaczu, ul. Konstytucji 3 Maja 54, 58-540 Karpacz

Termin Kontroli

06.02.2008 r. - 29.02.2008 r.

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkéw dokonanych przez jednostke w 2007 r., zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy z 30 czerwca 2005 r. (t.j. Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.)

Okres objety kontrola

2007 rok

Przedmiot kontroli

wydatki dokonane w ramach zamoéwien publicznych dotyczace:
1) wykonania remontu drogi gminnej w ul. Kolejowej na kwote 1.077.049,66,
2) wykonania o$wietlenia na ul. Mys$liwskiej na kwote 111.630,00 zt,

Wiyniki kontroli Nieprawidlowosci nie stwierdzono
Postgpowanie Odstapiono od wydania zalecen pokontrolnych
pokontrolne

2. Miejskie Przedszkole Publiczne, ul. Parkowa 2, 58-540 Karpacz

Termin Kontroli

12.03.2008 — 09.04.2008, 16.04.2008 — 18.04.2008

Rodzaj kontroli

Kontrola dorazna

Okres objety kontrola

Lata 2001-2008

Przedmiot kontroli

Kontrola dokumentoéw ksiegowych i operacji na kontach bankowych

Wiyniki kontroli Zastrzezone
Postgpowanie Zawiadomienie o przestgpstwie prokuratury, zgltoszenie do Rzecznika Dyscypliny Finanséw
pokontrolne Publicznych

3. Miejskie Przedszkole Publiczne, ul. Parkowa 2, 58-540 Karpacz

Termin Kontroli

05.05.2008 . - 09.05.2008 r.

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkow dokonanych przez jednostk¢ w 2007 r., zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy z 30 czerwca 2005 r. (t.j. Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.)

Okres objety kontrola

2007 rok

Przedmiot kontroli

1. wydatki dokonane w miesigcach marzec,czerwiec, pazdziernik i grudzien 2007 r. z
rachunku bankowego jednostki nr 65 1090 1926 0000 0001 0194 9262 — rachunek dochodow
wiasnych na taczng kwote 25.739,20 zi,

2. wydatki dokonane w miesigcach marzec,czerwiec, pazdziernik i grudzien 2007 r. wg
raportow kasowych z rachunku dochodéow wtasnych na kwote ogétem 32.036,92 zt,

3. optaty za obstuge Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej w Jeleniej Gorze za 2007 r.

Wiyniki kontroli

1) w trzech przypadkach dokonano zaptaty zobowigzania po okreslonym na fakturze terminie.
W zakresie stwierdzonej nieprawidtowosci dyrektor jednostki ztozyta o§wiadczenie, iz zaptata
po terminie w/w faktur nie niosta konsekwencji zaptaty odsetek,

2) w jednym przypadku dokonano wydatku na podstawie faktury pro forma na kwote 60,00 zt
o numerze 504/PR/2007. Na fakturze zaznaczono, iz nie jest ona dokumentem ksiggowym, a
faktura VAT zostanie dostarczona po zarejestrowaniu wplaty naleznosci. Wptata naleznosci
dokonana zostata w dniu 21.10.2007 r. Do dnia kontroli nie wyegzekwowano wiasciwej
faktury, stanowigcej dowod ksiggowy, bedacy podstawa do zapisu w ksiegach rachunkowych
zgodnie z art. 20 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2002 r. Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm.),

3) w trzech przypadkach brak opisu merytorycznego na fakturach z dni: 27.11.2007 r.,
03.12.2007 r., 13.03.2007 r. na taczng kwote 3333,70 zt,

4) w jednym przypadku brak oryginatu faktury — faktura nr FS-07/MAIL/00001793 z dnia
14.12.2007 r. na kwote 2635,20 zl, co stanowi naruszenie §4 ust. 5 zalacznika nr 1 do
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zarzadzenia nr 07/2004 Dyrektora Miejskiego Przedszkola Publicznego w Karpaczu z dnia
23.09.2004 r. Ponadto na kopii faktury brak jest potwierdzenia sprawdzenia dokumentu pod
wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym oraz opisu merytorycznego, co
stanowi naruszenie art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,

5) w 30 przypadkach wydatki z rachunku dochodéw wlasnych na taczng kwote 6070,77 zt
zostaly dokonane na cele niezgodne z §3 uchwaty nr XLII/265/05 Rady Miejskiej w Karpaczu
z dnia 31 marca 2005 r. w sprawie utworzenia rachunku dochodéw wilasnych jednostki
budzetowej w Miejskim Przedszkolu Publicznym w Karpaczu,

6) w dniu 19.10.2007 r. z rachunku jednostki wyptacona zostat kwota 1600,00 zt. Wyptata
objeta byta kontrola dorazng przeprowadzona w dniach od 12.03.2008 do 09.04.2008 i od
16.04.2008 do 18.04.2008r.,

7) w jednym przypadku brak potwierdzenia sprawdzenia pod wzgledem formalnym i
rachunkowym oraz zatwierdzenia do wyptaty faktury przez gtownego ksiggowego — faktura
nr 2076/07 z dnia 14.06.2007 . na kwote 37,14 zt,

8) w jednym przypadku stwierdzono rozbiezno§¢ pomiedzy kwota do zaptaty wynikajaca z
faktury a kwota wyptacona wg raportu kasowego. Kwota do zaptaty winna wynosi¢ 50,80 zi,
zgodnie z raportem kasowym wyptacono 50,00 zt. Roéznicg wyjasniono w protokole
inwentaryzacji kasy i drukow $cistego zarachowania Miejskiego Przedszkola Publicznego w
Karpaczu z dnia 31.12.2007r. Wg protokotu réznica wynika z btednie wpisanej kwoty w
raporcie kasowym,

9) brak w miesigcach marzec, czerwiec i pazdziernik potwierdzenia otrzymania gotowki przez
odbiorce, co jest niezgodne z § 11 ust. 2 ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w
Miejskim Przedszkolu Publicznym w Karpaczu” oraz § 4 ust. 12 ,,Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych w Miejskim Przedszkolu Publicznym w Karpaczu”. Powyzsze
kwestionowano podczas kontroli za rok 2006 przeprowadzonej w okresie od 14.11.2007 do
19.11.2007 r. Zalecenie w tym zakresie zastosowano przy dokonywaniu wydatkow od grudnia
2007 r.,

10) Pokrywanie kosztow obstugi Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej z rachunku dochodéw
wiasnych, co jest niezgodne z §3 uchwaty nr XLII/265/05 Rady Miejskiej w Karpaczu z dnia
31 marca 2005 r. w sprawie utworzenia rachunku dochodéw wtasnych jednostki budzetowej
w Miejskim Przedszkolu Publicznym w Karpaczu. Jednostka nie jest informowana takze o
ogo6lne;j liczbie cztonkow kasy ani o przewidywanych kosztach obstugi na dany rok.

Postgpowanie
pokontrolne

Wydano zalecenia pokontrolne

4. Szkola Podstawowa, ul. Konstytucji 3-go Maja 48a, 58-540 Karpacz

Termin kontroli

08.07.2008 r. - 11.07.2008 r.

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkow dokonanych przez jednostke w 2007 r., zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy z 30 czerwca 2005 r. (t.j. Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.)

Okres objety
kontrola

Rok 2007

Przedmiot kontroli

1. wydatki dokonane w okresie od listopada do grudnia 2007 r. z rachunkéw bankowych
jednostki na taczng kwote 81.400,87 zt,

2. wydatki kasowe dokonane w okresie od listopada do grudnia 2007 r. na tagczng kwotg
2.469,20 zi,

3. naliczone i odprowadzone sktadki i raty sptat pozyczek do Miedzyzaktadowej Kasy
Zapomogowo — Pozyczkowej w Jeleniej Gorze w okresie od 01.07.2007 do 31.12.2007 na
faczna kwote 19.904,00 zi,

4. przeprowadzenie inwentaryzacji w 2007 r.

Wyniki kontroli

1) w jednym przypadku stwierdzono wydatkowanie kwoty 720,00 zl niezgodnie z
zarzadzeniem nr 15/07 Burmistrza Karpacza z dnia 15 lutego 2007 r. w sprawie ustalenia planu
dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz maksymalnych kwot
dofinansowania opfat za ksztatcenie oraz specjalnosci i form ksztalcenia, na ktore nauczyciele
otrzymuja dofinansowanie w 2007 r.,

2) w dwoch przypadkach polecenia stuzbowe wyjazdu dyrektora szkoly podpisane zostaty
przez dyrektora tj. polecenie wyjazdu stuzbowego nr 44/2007 z dn. 20.11.2007 r. i nr 50/2007 z
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dn. 05.12.2007 r.,

3) przeprowadzenie inwentaryzacji kasy na dzien 28 grudnia 2007 r. - niezgodnie z terminem
okreslonym w art. 26 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.) oraz z zatgcznikami do zarzadzenia nr 10/GK/2006
Dyrektora Szkoty Podstawowej z dnia 31 pazdziernika 2006 r. w sprawie wprowadzenia
procedur kontroli wewnetrznej w Szkole Podstawowej w Karpaczu tj. tabelg II — Terminy
inwentaryzacji zatacznik nr 2 do zarzadzenia i § 9 ust. 2 pkt a zalacznika nr 3 — Instrukcja
dotyczaca gospodarki kasowe;j.

Postgpowanie
pokontrolne

Wydano zalecenia pokontrolne

5. Gimnazjum im.

Ratownikow Gorskich w Karpaczu ul. Laczna 2

Termin Kontroli

16.07.2007 r. - 01.08.2007 r. oraz 04.09.2007 r. - 21.09.2007 r.

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkéw dokonanych przez jednostk¢ w 2007 r., zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy z 30 czerwca 2005 r. (t.j. Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.) oraz zbadanie historii
operacji na rachunkach bankowych Gimnazjum za okres od 01.09.1999 r. do 03.03.2008 r.

Okres objety kontrola

Rok 2007

Przedmiot kontroli

1. naliczenie i wyptacenie wynagrodzen wybranych pracownikow za okres od 01.06.2007 r. do 31
grudnia 2007 r. na kwotg ogotem 191.940,25 zt brutto;
2. wybrane wydatki z rachunku budzetu na kwot¢ ogotem 8.367,61z1,
3. polecenia wyjazdu sluzbowego wystawione w I kwartale 2007 r.,
4. przekazywanie rat i sktadek do Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej przy Zespole Obstugi
,Oswiata” w Jeleniej Gorze w okresie od czerwca do grudnia 2007 r. na tgczng kwote
13.284,00 zt,
5. gromadzenie Srodkéw na rachunku dochodéw wlasnych z wynajmu pomieszczen Gimnazjum w I
kwartale 2007 r.
6. historie rachunkow bankowych jednostki za okres od 10.03.2003 r. do 03.03.2008 r. oraz wyciagi
bankowe za okres od 01.01.2002 do 31.12.2002 r. Odstapiono od kontroli wydatkéw jednostki w
latach 1999 — 2001 z uwagi na fakt ujmowania na wyciggach bankowych zbiorczych kwot
wydatkow i braku mozliwos$ci ustalenia odbiorcy poszczegdlnych wydatkow.

Wiyniki kontroli

1. w jednym przypadku zawyzenie wysokosci wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela
stazysty (nr akt osobowych 3) o kwote 0,67 zt brutto miesi¢cznie,

2. brak listy ptac na zwrot naliczonej sktadki rentowej w zawyzonej wysokosci w lipcu 2007 .,
3. w jednym przypadku stwierdzono dokonanie zaptaty przed wystawieniem rachunku —
faktura nr FVBBVKPPD/1633/07 z dnia 12.06.2007 r. na kwote 419,19 zt,

4. w jednym przypadku brak zatagczonych biletoéw potwierdzajacych poniesione koszty wyjazdu
stuzbowego - polecenie wyjazdu stuzbowego nr 3/07 z dn. 15.01.2007 r. Srodkami komunikacji
PKS na kwotg 50,70 zl, co stanowi naruszenie § 8a ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci i warunkow ustalania
naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236, poz.
1990 z p6zn. zm.),

5. brak w jednostce kalkulacji ustalajgcej minimalny wskaznik optacalno$ci wynajmu sal

6. nieuzasadnione wyptacenie z rachunku jednostki nr 59 1090 1926 0000 0005 1408 5201,
tytutem wynagrodzenia kwoty 2000,00 zt, dokonane w dniu 15.11.2007 r.

Postgpowanie
pokontrolne

Wydano zalecenia pokontrolne oraz zawiadomiono o przestgpstwie prokuraturg

Termin Kontroli

6. Miejska Biblioteka Publiczna w Karpaczu, ul. Konstytucji 3 Maja 24

24.07.2008 — 30.07.2008

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkow dokonanych przez jednostke w 2007 r., zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy z 30 czerwca 2005 r. (t.j. Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z pézn. zm.)

Okres objety kontrola

Rok 2007

Przedmiot kontroli

Kontrola objeto operacje zaksiggowane w miesigcach sierpien, wrzesien i pazdziernik 2007 r.,

w tym:
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1. operacje dokonane na podstawie dokumentéw memoriatlowych na kwotg 31.486,81 zt,
2. operacje gotowkowe ujete w raportach kasowych nr 8,9 i 10 z 2007 r. na kwote 2.378,70 zt.

Wyniki kontroli

1. w trzech przypadkach zaptacono naleznos¢ po terminie okre§lonym na fakturach z dni:
07.08.2007 r., 05.10.2007, 05.10.2007 na taczng kwotg 240,57 z1, co stanowi naruszenie art. 35
ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.
2104, z pozn. zm.) okreslajacego, iz wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokosci
i terminach wynikajacych z wezeéniej zaciggnietych zobowiazan;

2. w jednym przypadku wyptacono wynagrodzenie za pazdziernik 2007 r. w kwocie nizszej o
1,00 zt niz kwota wynikajaca z listy ptac nr 01/10/0fp/2007;

3. posiadanie w jednostce regulaminu wynagradzania niedostosowanego do aktualnych
przepisoOw prawa.

Postepowanie
pokontrolne

Wydano zalecenia pokontrolne.

7. Miejskie Muzeum Zabawek ze zbiorow H. Tomaszewskiego, ul. Karkonoska 5, 58-540

Karpacz

Termin Kontroli

12.08.2008 — 14.08.2008

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkow dokonanych przez jednostke w 2007 r., zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy z 30 czerwca 2005 r. (t.j. Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z pézn. zm.)

Okres objety kontrolg

2007 rok

Przedmiot kontroli

1. wydatki dokonane z rachunku bankowego jednostki w pazdzierniku i listopadzie 2007 r. na
kwote 32.027,89 zt,

2. wydatki kasowe jednostki dokonane w pazdzierniku i listopadzie 2007 r. na kwote
15.438,35z1

3. potracenia na listach ptac pracownikow oraz przekazywanie $rodkéw na rzecz Kasy
Zapomogowo — Pozyczkowej przy Jeleniogorskim Centrum Kultury, ul. Bankowa 28/30, 58-
500 Jelenia Gora w okresie od sierpnia do grudnia 2007 r. na taczng kwote 5.340,00 zt.

Wiyniki kontroli

1. w dwoch przypadkach stwierdzono zaptate zobowigzania po terminie wymagalnosci
okreslonej na dokumentach z dnia 06.06.2007 i 07.09.2007 na taczna kwote 100,74 zi,

2. w jednym przypadku zaptaty naleznosci dokonano przed dniem wystawienia faktury —
faktura nr 0386/07/FVS z dnia 05.11.2007 na kwotg 56,70 z1,

3. obowigzywanie niezaopiniowanego przez organizatora regulaminu organizacyjnego, co jest
wymagane zgodnie z art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2001r. Nr 13, poz. 123, z p6zn. zm.).

Postepowanie
pokontrolne :

Wydano zalecenia pokontrolne.

8. Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Krotka 4, 58-540 Karpacz

Termin Kontroli

27.08.2008 — 02.09.2008

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkow dokonanych przez jednostke w 2007 r., zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy z 30 czerwca 2005 r. (t.j. Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z pézn. zm.)

Okres objety kontrola

rok 2007

Przedmiot kontroli

Kontrola objeto:

1. wydatki memoriatowe jednostki dokonane w pazdzierniku i listopadzie 2007 r. na laczna
kwote 67.573,96 zt,

2. wydatki kasowe jednostki dokonane w pazdzierniku 2007 r. na taczng kwote 98.581,72 zi,

3. wyplate wynagrodzen i nagréd pracownikéw w pazdzierniku i listopadzie 2007 r. na tgczng
kwote 43.952,80 zt oraz odprowadzenie sktadek.

Wyniki kontroli

1. w jednym przypadku stwierdzono zaplat¢ zobowiazania po terminie wymagalno$ci
okreslonym na fakturze (faktura vat nr 2872/2007 z dnia 12.11.2007 na kwot¢ 122,00 zt), co
stanowi naruszenie art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z pdzn. zm.) w zwiazku z niedopelnieniem obowigzku
dokonywania ptatnoséci w terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan,
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2. na listach oznaczonych datg 26.11.2007 r. nr:

-2007/11/83 Z.A. - Zaliczki alimentacyjne,

-2007/11/81 Z.J.- Zapomogi jednorazowe z tyt. urodzenia dziecka,

-2007/11/84 Z.R - Zasikki rodzinne wraz z dodatkami,

brak jest daty ich sporzadzenia,

3. w dwoch przypadkach stwierdzono brak potwierdzenia otrzymania gotowki przez osobg
przedktadajaca dokument — dot. faktury vat nr 575/07 z dnia 05.10.2007 r. na kwote 15,90 zt 1
faktury vat nr 154515 z dnia 11.10.2007 r. na kwote 94,95 zt.

Postgpowanie
pokontrolne :

Wydano zalecenia pokontrolne

9. Miejski Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, ul. Obroncow Pokoju 2a , 58-540

Karpacz

Termin Kontroli

17.11.2008 — 17.12.2008

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkow dokonanych przez jednostke w 2007 r., zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy z 30 czerwca 2005 r. (t.j. Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.)

Okres objety kontrola

Rok 2007

Przedmiot kontroli

1. wydatki dokonane w pazdzierniku 2007 r. na kwotg 271.373,42 zi;

2. wydatki dokonane w listopadzie 2007 r. na kwotg 243.619,26 zt,

3. wydatki kasowe dokonane w listopadzie 2007 r. ujete w raportach kasowych od nr 212 do nr
232 na taczna kwote 209.396,79 zt.

Wiyniki kontroli

1) w jedenastu przypadkach stwierdzono zaplate zobowiazania po terminie wymagalno$ci
okres§lonym na fakturach z dni: 24.09.2007 r., 13.09.2007 r., 29.09.2007 r., 02.10.2007 r.,
28.09.2007 r., 08.10.2007 r., 18.10.2007 r., 31.10.2007 r., 19.11.2007 r., 31.10.2007 r.,
05.10.2007 r. na taczng kwote 15.464,56 zl, co stanowi naruszenie art. 35 ust. 3 pkt 3
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z
pézn. zm.), w zwigzku z niedopetnieniem obowigzku dokonywania platnosci w terminach
wynikajacych z wczesniej zaciagnictych zobowigzan;

2) w jednym przypadku, faktura nr 2/2292/07 z dnia 25.09.2007 r. na kwote 756,40 zt
zaplacona bez merytorycznego uzasadnienia poniesienia wydatku — na fakturze widnieje
jedynie adnotacja Kierownika Dzialu Wodociagow i Kanalizacji z prosba o wyjasnienie
przyczyny uszkodzenia przyczepy w Dziale Transportu. Brak opisu merytorycznego
dokumentu jest niezgodne z §21 ust. 1 pkt 2 i § 30 ust. 1 pkt 1 zatgcznika nr 5 do Zarzadzenia
nr 5/2006 Dyrektora MZGKiM w Karpaczu z dnia 21 lipca 2006 r. w sprawie przepisow
wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa — Regulamin kontroli wewngtrznej oraz
§18 ust. 11 2 zatacznika nr 1 do cyt. zarzadzenia — Instrukcja obiegi i kontroli dokumentow
finansowo — ksiggowych w Miejskim Zaktadzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
Karpaczu;

3) w trzech przypadkach brak na dokumentach ksiegowych podpisu osoby dokonujacej
sprawdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym, co jest niezgodne z § 32 ust. 2
zatacznika nr 5 do Zarzadzenia nr 5/2006 Dyrektora MZGKiM w Karpaczu z dnia 21 lipca
2006 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa — Regulamin
kontroli wewnetrznej i §35 ust. 3 zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 10/2006 Dyrektora
Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Karpaczu z dnia 29 wrzesénia
2006 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg w MZGKiM
— Regulamin kontroli finansowej. Dotyczy faktur z dni: 16.10.2007 r., 31.10.2007 r.,
14.11.2007 r. na taczng kwotg 16.197,54 zi;

4) w dwunastu przypadkach brak opisu merytorycznego dokumentu, co jest niezgodne z §33
ust. 4 zatgcznika nr 5 do Zarzadzenia nr 5/2006 Dyrektora MZGKiM w Karpaczu z dnia 21
lipca 2006 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowag —
Regulamin kontroli wewngtrznej. Dotyczy dokumentéw z dnia: 31.10.2007 r. i jedenastu
dokumentéw z dnia 07.11.2007 r. na taczna kwotg 2.908,01 zt;

5) w jednym przypadku faktura gotowkowa zaptacona zostala przelewem dzien po jej
wystawieniu — faktura nr 65/2007 z dnia 13.11.2007 r. na kwote 2928,00 z terminem ptatno$ci
13.11.2007 gotowka;

6) w trzech przypadkach dokonano przedptaty, co nie jest przewidziane w ustawie o finansach
publicznych obowigzujacej jednostke. Dot. dokumentéw z dnia 26.11.2007 r., 30.11.2007 r.,
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04.12.2007 r. na taczng kwote 1451,80 zt;

7) w jednym przypadku — faktura nr 1559/2007 z dnia 19.10.2007 r. na kwote 922,48 zt —

termin zaplaty zobowigzania okre§lony zostat wezesniej niz data wystawienia faktury;

8) w siedemnastu przypadkach wydatkéw na oplate skarbowag i szesnastu przypadkach

wydatkdw na oplate sadowa brak dowodow ksiegowych, co jest niezgodne z art. 20 ust. 2, 3 i

4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn.

zm.);

9) w raporcie kasowym nr 228 z dnia 26.11.2007 dokonano poprawek niezgodnie z art. 22 ust.

3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z

poézn. zm.), tj. bez podania daty dokonania poprawek;

10) w 24 przypadkach mimo braku zatwierdzenia na fakturze do wyptaty $rodkéw przez

kierownika jednostki dokonano wyptaty. Dotyczy dokumentdéw z dnia 03.11.2007 r., szesnastu

dokumentéw z dnia 07.11.2008 r. i siedmiu dokumentéw z 08.11.2008 r. na taczng kwote

2309,77 zt;

Ponadto nie zostaly usuni¢te w jednostce stwierdzone w toku kontroli za 2006 r.

nieprawidlowosci w zakresie:

— wdrozenia programu komputerowego do obshugi kasowej, zapewniajacego wiasciwe
parametry zabezpieczen dla gospodarki kasowej;

— wprowadzenia zmian w strukturze organizacyjnej uwzgledniajacej zapisy art. 6 ustawy z
dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,poz.
1593 z p6zn. zm.);

— ujmowania w umowach cywilno — prawnych poprawnych danych wykonawcy — w
skontrolowanych umowach zlecen zawartych w kwietniu 2008 r. o numerach od 7/08 do
18/08 stwierdzono w dwoch umowach dla oséb o réznych imionach i nazwiskach sg
jednakowe dane adresowe, numery PESEL i NIP (dotyczy umow nr 9/08 i 14/08);

— rzetelnej kontroli zapisow umow cywilno — prawnych — w skontrolowanych umowach
w 9 przypadkach umoéw zawartych na okres od 04.04.2008 do 29.04.2008 r. okreslono
termin zwrotu narz¢dzi wydanych do pracy na dzien 05.04.2008 r. - dot. uméw nr 9/08,
10/08, 11/08, 12/08, 13/08, 14/08, 15/08, 16/08, 17/08;

— terminowego regulowania zobowigzan zgodnie z art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) - w
skontrolowanych dokumentach finansowych zaksiggowanych w maju 2008 r. o numerach
ewidencji wewngetrznej od Z-102 do Z-128 stwierdzono w jednym przypadku zaptate
faktury po okreslonym terminie — faktura nr 799/08/MAG/08 z dnia 20.05.2008 r. na
kwote 606,80 zt z terminem ptatnosci 27.05.2008 (7 dni), zaptacona 03.06.2008 r.;

— wprowadzenia norm zuzycia paliwa w formie uregulowan wewngetrznych dla dmuchawy
do ogrzewania hali warsztatowej i Multicar M-26;

— brak podstaw do wprowadzenia i stosowania norm zuzycia paliwa dla samochodéw i
urzadzen nie posiadajacych protokolow z ustalania norm zuzycia, tj. dla: STAR SPH-240,
Nissan MD21, Husqvarna — rider, VWT4-DOKA 4x4, Man 19.372, Unimog 424, kosy
spalinowe — 3 szt.,, dmuchawa do lisci, nozyce spalinowe, agregat Wacker, ptyta
zageszczajaca, pila do cigeia asfaltu, walec drogowy, pita do cigcia drzewa;

— stosowania zwigkszonych norm zuzycia paliwa bez zgody Burmistrza Karpacza;

— nie wprowadzono uregulowan dotyczacych stosowanego programu komputerowego
zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowo$ci
(Dz.U. 22002 r. Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm.);

—  przestrzegania zapisow uchwaty Nr XX/205/08 Rady Miejskiej w Karpaczu z dnia 26
czerwca 2008r. w sprawie zmiany uchwaty Nr XLIII/276/05 Rady Miejskiej w Karpaczu z
dnia 28 kwietnia 2005r. w sprawie wieloletniego programu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy.

— rzetelnego prowadzenia ewidencji wykonywanych remontéw z uwzglgdnieniem kosztow
materiatowych i robocizny, z podziatem na koszty ponoszone w budynkach gminnych i w
budynkach wspdlnot, prawidlowe rozliczanie kosztow utrzymania nieruchomo$ci w
budynkach wspolnot i prawidlowe ujmowanie kosztow pracowniczych w ewidencji
kosztowe;.

Postgpowanie
pokontrolne :

Wydano zalecenia pokontrolne

Ewa Nidzgorska - Kierownik Referatu Rozwoju Lokalnego, Funduszy Unijnych i Kontroli Wewnetrznej
Krystyna Pakul — inspektor ds. kontroli wewngtrzne;j
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