Sprawozdanie z przeprowadzonvch przez referat Rozwoju Lokalnego, Funduszy Unijnych i

Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miejskiego w Karpaczu kontroli wewnetrznych w 2009 r.:

1. Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Krotka 4, 58-540 Karpacz

Termin kontroli

0d 02.03.2009 r. do 12.03.2009 .

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkéw dokonanych przez jednostk¢ w 2008 r., zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy z 30 czerwca 2005 r. (t.j. Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.)

Okres objety kontrola

2008 rok

Przedmiot kontroli

1. wydatki jednostki memoriatowe i1 kasowe dokonane w listopadzie 2008 r. na taczna kwotg
122.795,86 zt,

2. naliczenie wyrdéwnan wynagrodzen za maj 2008r. wyptaconych w lacznej kwocie
3042,60zt w miesigcu czerwcu 2008r.,

3. prawidlowo$¢ ustalenia wysokosci oszczgdnosci na funduszu ptac za 2008 r. w wysokosci
10.238,00 zt,

4. naliczanie dodatku za wystuge lat za okres choroby pracownikow.

Wiyniki kontroli 1. brak oznaczenia i podpisu osoby odpowiedzialnej za sporzadzanie list wyptat §wiadczen:
—  zasitkdw celowych,
—  zasitkow stalych,
—  wyplat na positki,
—  zasitkdw okresowych,
— wyptat z funduszu alimentacyjnego,
—  list sktadek na ubezpieczenie zdrowotne;
2. zawyzenie wyrownania wynagrodzenia pracownika naliczonego w zwigzku ze wzrostem
wynagrodzen od 1 maja 2008 r. o kwotg 120,80 zt — naliczono kwote 406,60 zt, powinno by¢
285,80 zt;
3. zawyzenie kwoty oszczednosci na funduszu ptac wynikajacej z réznicy ptac naleznych i
faktycznie wyptaconych o kwote 2755,50 zt;
4. naliczanie dodatku za wystuge lat niezgodnie z zapisami §7 ust. 3 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 146, poz. 1222, z pdzn. zm.) stanowigcym, iz dodatek za wieloletnig
prace przystuguje pracownikowi za dni, za ktére otrzymuje wynagrodzenie, oraz za dni
nieobecnosci w pracy z powodu niezdolnosci do pracy wskutek choroby albo koniecznosci
osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem lub chorym czlonkiem rodziny, za ktére
pracownik otrzymuje z tego tytutu zasitek z ubezpieczenia spotecznego.

Postgpowanie Wydano zalecenia pokontrolne

pokontrolne

2. Szkola Podstawowa, ul. Konstytucji 3-go Maja 48a, 58-540 Karpacz

Termin kontroli

od 16.04.2009 r. do 23.04.2009 1.

Rodzaj kontroli

kontrola co najmniej 5% wydatkow jednostki za 2008 r. zgodnie z art. 187 ust. 3 ustawy z 30
czerwca 2005 r. (t.j. Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.)

Okres objety kontrola

rok 2008

Przedmiot kontroli

1. wydatki dokonane w pazdzierniku i listopadzie 2008 r. z rachunkéw bankowych
jednostki na laczna kwote 47.915,58 zt (w tym wydatki wymienione w pkt 1
zwigzane z podrézami stuzbowymi pracownikow w kwocie 1063,20 zt),

2. wydatki na podréze stuzbowe rozliczone w 2008 r. na taczng kwote 5051,05 zt,

3. naliczenie i wyplacenie wynagrodzen pracownikéw administracji i obshugi w
poszczegodlnych miesigcach 2008 r. na kwote ogotem 142.872,82 zt.

Wiyniki kontroli

W kontroli polecen wyjazdéw stuzbowych stwierdzono:

1) w dwoch przypadkach polecenia stuzbowe wyjazdu dyrektora szkoty podpisane
zostaly przez dyrektora (tym samym dyrektor wystawil polecenie wyjazdu
stuzbowego sam sobie),

2) trzy polecenia podpisane przez wicedyrektora,




3) w trzech przypadkach brak jakiegokolwiek polecenia wyjazdu stuzbowego dla
dyrektora szkoty. W dokumentach ksiggowych jednostki znajduja si¢ jedynie
rozliczenia wyjazdu stuzbowego.

Postepowanie
pokontrolne

Wydano zalecenia pokontrolne

3. Gimnazjum im. Ratownikéw Gorskich w Karpaczu ul. L.aczna 2

Termin kontroli

od 12.05.2008 r. do 29.05.2009 .

Rodzaj kontroli

kontrola kompleksowa za 2008 rok

Okres objety kontrola

2008 rok

Przedmiot kontroli

1. wydatki poniesione w miesigcach wrzesien i pazdziernik 2008 r. ujcte w paragrafach:

- 801104210 — zakup materiatow i wyposazenia,

- 801104230 — zakup lekow, wyrobow medycznych i produktow biobdjczych,

- 801104240 — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,

- 801104260 — zakup energii,

- 801104270 — zakup ustug remontowych,

- 801104280 — zakup ustug zdrowotnych,

- 801104300 — zakup ustug pozostatych,

- 801104350 - zakup ushug dostepu do sieci internet,

- 801104370 — optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej,

- 801104410 — podréze stuzbowe krajowe,

- 801104430 — rozne optaty i sktadki -caty rok 2008

- 801104440 — odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych,

- 801104700 — szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu shuzby cywilnej,

- 801104740 — zakup mat. papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen
kserograficznych,

- 801104750 — zakup akcesoriéw komputerowych, w tym programéw i licencji,

- 801106060 — wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych,

- 801464700 — doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli,

wydatki z dziatu 854 rozdziatu 85401 $wietlice szkolne:

- 854014210 — zakup materialow i wyposazenia,

- 854014440 — odpisy na zakltadowy fundusz $wiadczen socjalnych,

2. wydatki catego roku 2008 ujete w paragrafach:

- 801104430 — rozne opftaty i sktadki,

- 801104580 — pozostate odsetki,

- 854014740 - zakup mat. papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograficznych
(wydatek w grudniu 2008),

3. wydatki roku 2008 z rachunku dochodéw wtasnych jednostki,

4. wynagrodzenia pracownikow samorzadowych gimnazjum za pazdziernik i listopad 2008 r.
oraz nauczyciela §wietlicy ujete w paragrafach: 801104010 i 854014010,

5. odprowadzenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy i podatku
od wynagrodzen wyptaconych w pazdzierniku i listopadzie 2008 r., ujgte w paragrafach:
801104110, 801104120, 854014110, 854014120,

6. naliczenie oraz wyptacenic dodatkowego wynagrodzenia rocznego pracownikom
samorzadowym jednostki oraz nauczycielowi §wietlicy ujete w paragrafach: 801104040,
854014040,

7. naliczenie i wyptacenie $wiadczen urlopowych dla nauczycieli za 2008 r. ujete w
paragrafach: 801104440 i 854014440.

Wyniki kontroli

1) w dwoch przypadkach brak potwierdzenia otrzymania gotowki przez osobe przedkladajaca
dokument:

- faktura nr F/P/08 z dnia 07.10.2008 r. na kwote 18,00 zt,

- faktura nr FS-1144/2008/JG z dnia 07.10.2008 na kwote 90,00 zt,

2) w trzech przypadkach rozbieznosci migdzy data wyptaty gotowki wg raportu kasowego nr
19/08 i datg pokwitowania na dokumencie:

- faktura nr 1835/2008 z dnia 26.09.2008r. Na kwote 24,00 zt — wyplata gotowki wg raportu
kasowego 01.10.2008, pokwitowanie otrzymania gotowki 29.09.2008,

- zestawienie potwierdzen nadania przesylki poleconej nr 141000504 i nr 141000611 na




kwote 11,15 zt - wyptata gotowki wg raportu kasowego 30.10.2008, pokwitowanie
otrzymania gotowki 28.10.2008,

- rachunek nr 169/2008 z dnia 25.09.2008 r. na kwoteg 240,00 zt - wyptata gotdwki wg raportu
kasowego 03.10.2008, pokwitowanie otrzymania gotowki 25.09.2008,

3) w jednym przypadku brak zatwierdzenia do wyptaty przez dyrektora Gimnazjum — faktura
nr 1835/2008 z dnia 26.09.2008r. na kwote 24,00 zt,

4) w jednym przypadku faktura zostala zaptacona po wyznaczonym terminie — faktura nr CZS
- 5006857/2008 z dnia 21.08.2008 r. na kwote 79,59 zt za publikacj¢ wraz z przesytka.
Nieterminowe uregulowanie zobowigzania zostalo wyjasnione przez sekretarza szkoty i nie
spowodowato obcigzenia jednostki odsetkami za nieterminowe regulowanie zobowigzan,

5) raport kasowy nr 19/08 za okres od 01 do 31 pazdziernika 2008 r. dokumentuje rozchod w
poz. od nr 1 do 8 przy stanie kasy nie wystarczajagcym na pokrycie wydatkow. Poczatkowy
stan kasy wg raportu wynosit 20,65 zt a wydatki w poz. 1-8 za okres 01.10.2008 — 09.10.2008
wyniosty tacznie 508,42 zt. W dniu 09.10.2008 (poz. nr 9 raportu) nastapil przychod w
wysokosci 987,77zt,

6) brak na notatce shuzbowej stanowigcej podstawe zaptaty odsetek za zaleglosci podatkowe
za 2007 r. sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym i formalnym oraz zatwierdzenia do
wyplaty przez Gtéwnego Ksiggowego i Dyrektora Gimnazjum, co jest niezgodne z § 4 ust. 6-
8 1 10 zatacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2004/2005 Dyrektora Gimnazjum z dnia
10.11.2004 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo —
ksiggowych w Gimnazjum w Karpaczu.

7) w jednym przypadku wyplata gotowkowa z kasy z rachunku dochodéw wilasnych
niezgodnie z przedtozonym rachunkiem — dotyczy faktury vat nr 917/00/2008 z dnia
16.06.2008 r. na kwote 50,00 zt. Wg raportu kasowego nr 12/08 za okres od 01 do 30 czerwca
2008 r. oraz pokwitowaniem otrzymania gotowki na rachunku wyptacono osobie
przedktadajacej rachunek 40,98 zt, w zwigzku z czym zanizono kwot¢ naleznej wyplaty o
9,02 zt,

8) w jednym przypadku — rachunek nr 3/17/08 z dnia 17.03.2008 r. na kwote 146,00 zt, brak
potwierdzenia sprawdzenia dokumentu pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

9) dokonanie bez podstaw prawnych zaokraglenia do pelnych dziesigtek groszy zamiast do
dwoch miejsc po przecinku naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla objgtych
kontrolg pracownikow.

Postgpowanie
pokontrolne

Wydano zalecenia pokontrolne

4. Miejska Biblioteka Publiczna w Karpaczu, ul. Konstytucji 3 Maja 24

Termin kontroli

0d 09.07.2009 r. do 20.07.2009 .

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkow dokonanych przez jednostke w 2008 r., zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy z 30 czerwca 2005 r. (t.j. Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.)

Okres objety
kontrola

Rok 2008

Przedmiot kontroli

1. operacje zaksiggowane w miesigcach pazdziernik i listopad 2008 r., w tym:
1.1. operacje dokonane na podstawie dokumentéw memorialowych na kwote
13.578,52 zt,
1.2. operacje gotowkowe ujete w raportach kasowych nr 10 i 11 z 2008 r. na kwote
2523,89z4,
1.3. wynagrodzenia pracownikow na kwote 14.534,00 zt

2. wydatki z Zaktadowego Funduszu Socjalnego na taczna kwotg 2195,55 zt.

Wyniki kontroli

wydatkowanie srodkéw z ZFSS nastapito niezgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994
r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych (t.j. Dz.U z 1996 r. Nr 70, poz. 335, z p6zn.
zm.) stanowigcym, ze przyznawanie ulgowych ustug i §wiadczen oraz wysokos¢ z Funduszu
uzaleznia si¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z
Funduszu. W obowigzujacym w jednostce Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych takze brak jest okre§lonych zasad réznicowania wysokosci $wiadczen
przyznawanych pracownikom.

Postgpowanie
pokontrolne

Wydano zalecenia pokontrolne




5. Urzad Miejski w Karpaczu, ul. Konstytucji 3 Maja 54, 58-540 Karpacz

Termin kontroli

od 24.08.2009 r. do 18.09.2009 r.

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkéw dokonanych przez jednostke w 2008 1., zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy z 30 czerwca 2005 r. (t.j. Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.)

Okres objety kontrola

Rok 2008

Przedmiot kontroli

1. udzielone $wiadczenia z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w kwocie
138.919,52 zt,

2. wybrane wydatki z rachunku jednostki dokonanych na podstawie zewnetrznych
dokumentéw finansowych w wysokosci 1.336.113,22 zt.

Wyniki kontroli

L. W trakcie kontroli gospodarowania ZFSS ustalono:
1. nieterminowe przekazanie I transzy odpisu na rachunek ZFSS;
Zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. (Dz.U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335, z p6zn.
zm.) rownowarto$¢ dokonanych odpisow i zwigkszen naliczen na dany rok kalendarzowy
pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do 30 wrze$nia tego roku,
z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje kwote stanowiaca co najmniej 75%
rownowartosci odpisow podstawowych.
Wobec powyzszego do dnia 31 maja 2008 r. na konto ZFSS winna by¢ przekazana kwota
47.257,05zt (63.009,40 x75%). Przekazana kwota wyniosta 36.000,00 zt, czym naruszono w/w
zapisy ustawy o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych.
2. nieprawidlowe ujecie kwoty 100,00 zt w sporzgdzonym przez Komisj¢ Socjalng rozliczeniu;
W dniu 06.01.2009 r. Komisja ZFSS dokonata rozliczenia za 2008 r., w ktorym szczegdtowo
ujeto przychody i wydatki. W sporzadzonym zestawieniu blednie ujeto kwote 100,00 zt w
,udzielonych pozyczkach”. Kwota ta stanowita zwrot nadplaconej raty pozyczki, nie stanowita
udzielonej pozyczki.
3. w jednym przypadku brak potwierdzenia sprawdzenia faktury pod wzglgdem formalno —
rachunkowym — faktura nr 1518/M/08 z dnia 20.11.2008 r. na kwotg 3800,00 zt, co stanowi
naruszenie §45 zalacznika nr 10do Zarzadzenia nr 0152/71/05 Burmistrza Miasta Karpacza z
dnia 21.09.2005 r. w sprawie przepisow wewngtrznych regulujgcych gospodarke finansows -
,»,Regulamin kontroli finansowe;j”.
4. w jednym przypadku brak potwierdzenia sprawdzenia faktury pod wzgledem
merytorycznym i formalno - rachunkowym oraz zatwierdzenia do wyptaty— faktura nr
FP/353/2008/M01 z dnia 20.12.2008 r. na kwote 104,42 zl, czym naruszono art. 21 ust. 1 pkt 6
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn.
zm.) stanowigcym, iz dowdd ksiggowy powinien zawieraé co najmniej stwierdzenie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do uj¢cia w ksiggach rachunkowych oraz §44 ust. 2-4
i § 45 zalacznika nr 10do Zarzadzenia nr 0152/71/05 Burmistrza Miasta Karpacza z dnia
21.09.2005 r. w sprawie przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke finansows -
,,Regulamin kontroli finansowe;”.
II. W trakcie kontroli dokumentow finansowych ustalono:
1. w jedenastu przypadkach ptatno$¢ nastgpila po wyznaczonym na fakturze terminie, co jest
niezgodne z art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (tj.
Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z pdézn. zm.) stanowigcym, iz wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan,
dot. dokumentow

1) £v/000168/2008/A1/RA z 31.05.2008 r. na kwote 10,08 zt,

2) {v 198/07/08 z 31.05.2008 na kwotg 88,25 zt,

3) v 57/08 z 12..06.2008 na kwotg 155,00 zt,

4) wezwanie do zaptaty nr 0267/23/2008 z 04.07.2008 na taczng kwote 1224,58 wraz z

naliczonymi odsetkami w kwocie 24,58 zt,

5) v 87/07/2008 z 06.07.2008 na kwote 8260,00 zt,

6) v F/08/79 z 27.05.2008 na kwot¢ 62,39 zi,

7) fkor. I/KOR/2008 z 17.07.2008 na kwote 1,29 z,

8) v 08/000110 z 04.07.2008 r. na kwote 79,22 zl,
W tym po wyznaczonym terminie uregulowano zobowigzania na podstawie dokumentoéw
dostarczonych w dniu uptywu terminu ptatnosci:

9) v 00055/2008 z dnia 05.06.2008 r. na kwotg 8,75 zt,

10) fv 101/2008 z 07.07.2008 r. na kwote 18,70 zt,

11) fv2675/08/JPBM z 22.07.2008 na kwote 515,00 zt,
Ponadto po wyznaczonym terminie uregulowano zobowigzanie na podstawie dokumentu
dostarczonego po uptywie terminu ptatnosci - fv 549327100508 z 28.05.2008 r. na kwote




280,60 zt z terminem ptatnosci 11.06.2008 r. dostarczona do urzedu w dniu 16.06.2008 r. -
zaptacono 18.06.2008 r., z adnotacja pracownika kancelarii urzgdu o strajku poczty.

2. w dwudziestu trzech przypadkach na dokumentach dokonano potwierdzenia merytorycznego
sprawdzenia przez osobe niebedacg pracownikiem urzedu tj. przez pracownika MZGKiM —
dot. dokumentow:

1) noty ksiggowe nr TR/6/05/08, Z/3/05/08, D/11/05/08, TR/5/05/08, TR/7/05/08,
D/10/05/08, ZM/11/05/, ZM/10/05/08, L/4/05/08 z 30.05.2008 r.,

2) nota ksiggowa nr D/12/06/08 z 12.06.2008 r.,

3) noty ksiggowe nr D/19/07/08, D/17/07/08, D/16/07/08, D/20/07/08, Z/7/07/08,
Z/6/07/08, ZM/13/07/08, ZM/12/07/08, D/18/07/08, D/15/07/08, D/14/07/08,
D/13/07/08 z dnia 11.07.2008 r.

Powyzsze jest niezgodne z §44 ust. 2 zalacznika nr 10 do Zarzadzenia nr 0152/71/05
Burmistrza Miasta Karpacza z dnia 21.09.2005 r. w sprawie przepisow wewnetrznych
regulujacych gospodarke finansowa - ,Regulamin kontroli finansowej”, zgodnie z ktérym
kontroli merytorycznej na dokumencie dokonuje upowazniony pracownik Referatu
Organizacyjno — Administracyjny lub pracownik merytoryczny bedacy pracownikiem Urzgdu
Miejskiego.

3. w trzech przypadkach na dokumentach brak potwierdzenia sprawdzenia dokumentu pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym:

1) nota obcigzeniowa z dnia 10.07.2008 r. na kwote 6.346,98 zt,

2) pismo Sygn. Akt Ins261/06 z dnia 07.07.2008 r. wzywajace do zaptaty kwoty 56,28
z1,

3) naliczenie odsetek od udzielonych pozyczek nr 1155/JG/08 z dnia 15.07.2008 r. na
kwote 7175,67 74,

4) rachunek nr 27/2008 z dnia 30.05.2008 r. na kwote 50,00 zi,

5) fv FV/2008/06/248 z dnia 19.06.2008 na kwot¢ 54,00 zt.

Powyzsze stanowi naruszenie art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci stanowigcym, iz dowdd ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej stwierdzenie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych oraz §44 ust. 2-4
i § 45 zalacznika nr 10 do Zarzadzenia nr 0152/71/05 Burmistrza Miasta Karpacza z dnia
21.09.2005 r. w sprawie przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa -
,,Regulamin kontroli finansowe;j”.

4. w pieciu przypadkach brak potwierdzenia sprawdzenia dokumentow pod wzgledem
formalno — rachunkowym:

1) nota ksiggowa nr TR/7/05/08 z dnia 30.05.2008 r. na kwotg 2060,75 z1,

2) rachunek nr 184/S/08 z dnia 11.06.2008r. Na kwote¢ 100,00 zt,

3) fvnr 173/2008 z dnia 23.06.2008 r. na kwotg 1141,92 zl,

4) 1v 01/06/2008 z dnia 23.06.2008 r. na kwotg 2759,64 z1,

5) nota ksiegowa 13/06/08 z 18.06.2008 r. na kwote 365,06 zt.

Powyzsze stanowi naruszenie § 45 zatacznika nr 10 do Zarzadzenia nr 0152/71/05 Burmistrza
Miasta Karpacza z dnia 21.09.2005 r. w sprawie przepisow wewngtrznych regulujacych
gospodarke finansowa - ,,Regulamin kontroli finansowe;j”.

5. w czterech przypadkach brak potwierdzenia sprawdzenia dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym:

1) pismo z dnia 25.06.2008 r. z prosbg o wptate 379,00 zt tytulem wpisu od pozwu o
wydanie nieruchomosci i 17,00 zt tytutem optaty za pelnomocnictwo,

2) nota obcigzeniowa z dnia 20.06.2008 r. na kwote 7165,81 zt,

3) naliczenie odsetek od udzielonych pozyczek nr 981/JG/08 z dnia 16.06.2008 na kwotg
8252,02 zt,

4) pismo z dnia 16.06.2008 r. z prosba o wniesienie optaty skarbowej w wysokosci 17,00
zt.

Powyzsze stanowi naruszenie §44 ust. 2-4 1 § 45 zalacznika nr 10do Zarzadzenia nr 0152/71/05
Burmistrza Miasta Karpacza z dnia 21.09.2005 r. w sprawie przepisow wewnetrznych
regulujacych gospodarke finansowg - ,,Regulamin kontroli finansowe;j”.
6. na stu dziewiecédziesieciu jeden skontrolowanych fakturach brak zatwierdzenia oryginatow
faktur i faktur korygujacych do zaplaty poprzez brak umieszczenia na odwrocie faktury
pieczeci lub zapisu odrecznego o nastepujacej tresci:

- ,w przypadku faktur dotyczacych wydatkéw inwestycyjnych: ,Rozdz. ........

Zadanie inwestycyjne pn. ........ [o e /Ushuga / robota wykonana zgodnie z umowg
/zleceniem Nr ........ z dnia ........ /. Wydatek znajduje pokrycie w planie finansowym
narok ........ /. Zakupu / robot / uslug dokonano zgodnie z art. ........ ustawy o

zamowieniach publicznych. ........ , dnia ........ /. Podpis pracownika”.




— w przypadku faktur dotyczacych wydatkow biezacych: ,Faktura dot. ........ /.

Wydatek znajduje pokrycie w planie finansowym na rok ........ /. Zaksiggowaé w

koszty jednostki w rozdz. ........ § e /. Zakupu robét / ustug dokonano zgodnie z

ustawg o zamowieniach publicznych art. ........ ,dnia ........ /. Podpis pracownika.”
Powyzsze stanowi naruszenie § 22 ust. 20 pkt 5 lit. b Instrukcji obiegu, kontroli i
archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Karpaczu
stanowiacej zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0152/71/05 Burmistrza Miasta Karpacza z dnia
21.09.2005 r. w sprawie przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa w
Urzedzie Miejskim w Karpaczu.
W przypadkach kiedy na fakturze widnieje odpowiednia pieczatka z podpisem pracownika
czesto miejsca wykropkowane nie s3 wypetnione.

III. Ponadto obowiazujace w jednostce zarzadzenie nr 0152/71/05 Burmistrza Karpacza z dnia
21.09.2005 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa w
Urzedzie Miejskim w Karpaczu nie zostalo zaktualizowane z uwzglednieniem zmian
organizacyjnych Urzedu.

Postgpowanie Wydano zalecenia pokontrolne
pokontrolne

6. Miejskie Muzeum Zabawek ze zbiorow H. Tomaszewskiego, ul. Karkonoska 5, 58 - 540

Karpacz
Termin kontroli 0d 07.10.2009 do 14.10.2009r.
Rodzaj kontroli co najmniej 5 % wydatkoéw dokonanych przez jednostke w 2008 r., zgodnie z art. 187 ust. 3

ustawy z 30 czerwca 2005 r. (t.j. Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.)

Okres objety kontrola | Rok 2008

Przedmiot kontroli | wydatki z rachunku bankowego jednostki oraz wyptaty kasowe ujete w ewidencji ksiggowej w
pazdzierniku i listopadzie 2008 r. na taczng kwote 41.868,32 zt.

Wyniki kontroli 1. w jednym przypadku brak na dowodzie KW nr 125 podpisu osoby odbierajacej gotowke z
kasy. Podpis osoby, ktorej wyptacono gotowke uzupelniono w trakcie kontroli

2. brak na wszystkich skontrolowanych dokumentach wskazania sposobu ujecia dowodu w
ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
Konieczno$¢ wskazania sposobu ujecia wynika z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.) oraz Instrukcji
stuzbowej kontroli finansowej, procedur kontroli oraz obiegu dokumentow finansowo —
ksiegowych -czg$¢ 111 — Dowody ksiggowe rozdziat I - Dowody ksiggowe — cechy dowodu
ksiggowego ust. 1 pkt. c tiret 7.

Postepowanie Wydano zalecenia pokontrolne.
pokontrolne

7. Przedszkole Publiczne, ul. Skrzatow Karkonoskich 1, 58 - 540 Karpacz
Termin kontroli 0d 27.10.2009 r. do 30.10.2009 .

Rodzaj kontroli co najmniej 5 % wydatkow dokonanych przez jednostke w 2008 r., zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy z 30 czerwca 2005 r. (t.j. Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.)

Okres objety kontrolg | 2008 rok

Przedmiot kontroli 1. wydatki dokonane w miesigcach listopad i grudzien 2008 r. z rachunku bankowego jednostki
nr 65 1090 1926 0000 0001 0194 9262 — rachunek dochodéw wilasnych na taczna kwote
14.846,03 zt,

2. wydatki dokonane w listopadzie i grudniu 2008 r. wg raportéw kasowych nr RK 11/11/08S i
RK 10/11/08/W za okres 1-30 listopada 2008 r. oraz nr RK 12/12/08S RK 11/12/08/W za okres
1-31.12.2008 r. z rachunku dochodéw wtasnych na kwote ogétem 21.012,27 zi,

3. wydatki z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na kwote 28.277,58 zt.

Wyniki kontroli przekazanie odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w wysokosci zaokraglonej
do pelnych ztotych
Postgpowanie Odstgpiono od wydawania zalecen pokontrolnych

pokontrolne :




8. Miejski Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, ul. Obroncow Pokoju 2a,

58 - 540 Karpacz

Termin kontroli

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkow dokonanych przez jednostke w 2008 r., zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy z 30 czerwca 2005 r. (t.j. Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z pdzn. zm.) oraz biezaca
dziatalno$¢ w zakresie zarzadzania parkingami

Okres objety kontrola

Rok 2008, zarzadzanie parkingami w 2009 r.

Przedmiot kontroli

1. Wydatki z rachunku bankowego jednostki ujete w ewidencji ksiggowej w kosztach miesigca
lipca 2008 r. na kwote 251.341,30 zt,

2. wydatki kasowe dokonane w lipcu 2008 r. na kwote 32.922,04 zi,

3. wynagrodzenia pracownikow, odprowadzenie sktadek na ubezpieczenia zdrowotne,
spoteczne i podatek dochodowy od wynagrodzen za lipiec 2008 r. w facznej kwocie 177.681,24
z1,

4. ustalenie wynagrodzenia wybranych pracownikow pod wzgledem zgodnosci z
obowiazujacym rozporzadzeniem i regulaminem wewngtrznym jednostki,

5. zarzadzanie parkingami za okres 27.04.2009 r. do 31.10.2009 r.

Wyniki kontroli

1. Brak w dokumentacji jednostki aktualizacji przyjetych zasad rachunkowosci zgodnie z
wymogami art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tj. Dz.U. z 2009 r., Nr 152, poz.
1223).

2. w jednym przypadku pracownikowi potragcono z wynagrodzenia sktadke na organizacjg
zwigzkowa w podwojnej wysokosci tj. z wynagrodzenia zgodnie z listg ptac oraz z nagrody
jubileuszowe;j,

3. stosowanie mozliwosci zwigkszenia i zmniejszenia wynagrodzenia zasadniczego o 10%
zgodnie z §3 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dn. 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
bez uwzglednienia w tabeli miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego pracownikow
MZGKiM ustalonych dla poszczegdlnych kategorii zaszeregowania,

4. stosowanie niejednolitych zasad zaokraglania wynagrodzen dla osob obslugujacych
parkingi.

Postgpowanie
pokontrolne :

Wydano zalecenia pokontrolne.




