Sprawozdanie z przeprowadzonvch przez referat Rozwoju Lokalnego, Funduszy Unijnych i

Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miejskiego w Karpaczu kontroli wewnetrznych w 2010 r.:

1. Gimnazjum im. Ratownikow Gorskich w Karpaczu ul. Laczna 2

Termin kontroli

25-29.01.2010r., 4-5.02.2010 r.

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkéw dokonanych przez jednostke w 2009 r.

Okres objety kontrola

2009 rok

Przedmiot kontroli

1. wydatki ujegte w paragrafach:

- 801104270 — zakup ustug remontowych,

- 801104750 — zakup akcesoridow komputerowych, w tym programow i licencji,

- 801106060 — wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych,

- 854014750 - $wietlica — zakup akcesoriow komputerowych w tym programéw i licencji,

dokonane na podstawie dokumentéw na taczng kwote zobowigzan 22.793,31 zi.

2. wynagrodzenia wyptacane z gory w 2009 r. wybranych nauczycieli na poszczegolnych
stopniach awansu zawodowego tj.: nauczyciela stazysty, kontraktowego, mianowanego i
dyplomowanego na taczng kwote 98.500,80 zt.

3. wyptata dodatkéw mieszkaniowych dla wybranych nauczycieli na taczng kwote 520,00 zt.

4. wyptata wybranym nauczycielom dodatkow ,,wiejskich” zgodnie z art. 54 ust. 5 ustawy z
dnia 26 stycznia 1982 r. Kata Nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z pdzn.zm.)
na taczng kwotg 8.117,68 zt.

5. wydatki z rozdziatu 85415 — pomoc materialna dla uczniéw na taczng kwotg 3720,00 zt, w
tym stypendia dla uczniéw 1200,00 zt i inne formy pomocy dla uczniéw 2520,00 zt.

Wyniki kontroli Brak stosownych zarzadzen Dyrektora zgodnie z §11 regulaminu stanowiacym, iz wysokos¢
stypendium w kazdym semestrze ustala dyrektor gimnazjum w drodze odrgbnych zarzadzen,
w ramach $rodkow przyznanych przez organ prowadzacy na ten cel w planie finansowym
szkoty.

Postgpowanie Odstapiono od wydania zalecen pokontrolnych w zwiazku z usunigciem stwierdzonych

pokontrolne uchybien

2. Szkola Podstawowa, ul. Konstytucji 3 Maja 48a, 58-540 Karpacz

Termin kontroli

0d 26.04.2010 r. do 30.04.2010 1.

Rodzaj kontroli

kontrola co najmniej 5% wydatkow jednostki za 2009 r.

Okres objety kontrola

rok 2009

Przedmiot kontroli

1. wydatki dokonane i zaksiggowane w miesiagcach pazdziernik i listopad 2009 r. z rachunkow
bankowych jednostki na faczng kwote 59.586,05 zt,

2. wydatki kasowe wg raportdw kasowych z pazdziernika i listopada 2009 r. na tagczng kwote
4061,54 z1,

3. naliczenie i wyplacenie wynagrodzen wybranych nauczycieli na poszczegolnych stopniach
awansu zawodowego na kwote ogdtem 98.516,01 zt,

4. przyznanie i wyplacenie dodatkow mieszkaniowych dla nauczycieli na taczna kwote
700,00 zt,

5. przyznanie i wyptacenie stypendidw za wyniki w nauce i za osiagnigcia sportowe dla
uczniow na taczng kwote 2600,00 zt,

6. przyznanie i wyptacenie pomocy dla uczniow w formie wyprawki szkolne;j.

Wiyniki kontroli

1. w zakresie udzielania stypendiéw dla ucznidéw za wyniki w nauce i osiggnigcia sportowe:

1) brak zarzadzen wydanych przez Dyrektora szkoty zgodnie z art. 90g ust. 10 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty,

2) niezgodne z art. 90g ust. 7 cyt. ustawy o systemie o$wiaty ustalenie w regulaminie przez
Dyrektora $redniej ocen uprawniajacej do ubiegania si¢ o stypendium,

2. brak w planie finansowym sporzadzonym na dzien 31.12.2009 r. oraz informacji
Burmistrza o dokonanych zmianach w budzecie Gminy na 2009 r. obejmujacych wydatki
jednostki pomocy materialnej dla ucznidow w formie wyprawki szkolnej w wysokosci
2122,80z%.




Postgpowanie
pokontrolne

Wydano zalecenia pokontrolne

3. Miejskie Muzeum Zabawek ze zbiorow H. Tomaszewskiego, ul. Karkonoska 5, 58 - 540

Karpacz

Termin kontroli

0d 26.05.2010 1. do 02.06.2010 r.

Rodzaj kontroli

kontrola kompleksowa za 2009 rok

Okres objety kontrola

2009 rok

Przedmiot kontroli

1. wydatki: z rachunku bankowego jednostki oraz wyptaty kasowe ujete w ewidencji
ksiggowej w miesigcach styczen, kwiecien, lipiec i pazdziernik 2009 r. na taczna kwotg
46.032,97 z1.

2. wynagrodzenia pracownikow wyptacone w miesigcach styczen, kwiecien, lipiec i
pazdziernik 2009 r. na taczng kwotg 65.638,76 zt.

3. funkcjonowanie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

4. kasa jednostki.

Wyniki kontroli

1. w siedmiu przypadkach zakupoéw eksponatow brak kart ewidencyjnych eksponatow,

2. w przypadku trzynastu eksponatow nie uzupelniono kart ewidencyjnych o dokumentacje
wizualng zgodnie z §7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w
sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz. U. Nr 202,
poz. 2073),

3. brak dokumentu okreslajacego rodzaje kart ewidencyjnych, sposobu ich wypetniania, a
takze prowadzenia innych rejestréw pomocniczych wydanego przez dyrektora muzeum
zgodnie z §7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie
zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach,

4. nieprzestrzeganie §6 ust. 2 pkt 1 i 2 oraz §6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcoOw
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika.

Postgpowanie
pokontrolne

Odstagpiono od wydania zalecen pokontrolnych w zwigzku ze zlozonym pisemnym
zobowigzaniem dyrektora do usuni¢cia uchybien

4. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Krétka 4, 58-540 Karpacz

Termin kontroli

0d 29.06.2010 do 02.07.2010 1. i od 07.07.2010 do 09.07.2010 1.

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkéw dokonanych przez jednostke w 2009 r.

Okres objety
kontrolg

Rok 2009

Przedmiot kontroli

1. wydatki jednostki memoriatowe wykonane w lipcu i pazdzierniku 2009 r. na taczna kwote
122.490,09 zt,

2. wydatki kasowe jednostki wykonane w lipcu i1 pazdzierniku na taczng kwote 100.450,58 zt,
3. naliczenie i wyplacanie wynagrodzen za miesigce styczen, kwiecien, lipiec i pazdziernik
2009 r. oraz naliczenie i wyplacenie wyréwnan wynagrodzen na tgczng kwotg 86.889,96 z1.

Wiyniki kontroli Nie stwierdzono nieprawidlowos$ci w powyzszym zakresie
Postgpowanie Brak zalecen pokontrolnych
pokontrolne

5. Miejska Biblioteka Publiczna w Karpaczu, ul. Konstytucji 3 Maja 24

Termin kontroli

19.07.2010 r. do 12.08.2010 1.

Rodzaj kontroli

Kontrola kompleksowa za 2009 r.

Okres objety kontrola

Rok 2009

Przedmiot kontroli

1. wydatki z rachunku bankowego jednostki dokonane w miesigcach lipiec, sierpien,
pazdziernik i listopad 2009 r. na taczna kwote 20.960,05 zt,




2. wydatki kasowe dokonane w miesigcach lipiec, sierpien, pazdziernik i listopad 2009 r. na
taczna kwote 3843,46 zi,

3. wynagrodzenia wyptacone w miesigcach lipiec, sierpien, pazdziernik i listopad 2009 r. na
taczna kwote 31.972,72 zi,

4. odprowadzenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i podatek dochodowy od
wynagrodzen wyplaconych w lipcu i pazdzierniku 2009 r. na kwote 10.251,90 zt.

Wiyniki kontroli

1. wniesiono optate abonamentu RTV za 2009 r. z uchybieniem terminu okreslonego w ustawie
z dnia 21 kwietnia 2005 r. o optatach abonamentowych,

2. brak na dzien rozpoczgcia kontroli tj. 19.07.2010 r. w teczkach osobowych pracownikow
pism zmieniajgcych wymiar wynagrodzen w 2009 r.

3. wystapity rozbieznosci w wysokosci sktadek na ubezpieczenie wypadkowe naliczonych na
skontrolowanych listach ptac a wysokos$cia sktadek naliczong w deklaracjach ZUS DRA i
przekazana na konto ZUS wynikajace z nieprawidtowo ustalonej stawki sktadki wypadkowej w
programie ptacowym,

4. forma planu finansowego jednostki nie jest zgodna z planem dziatalno$ci instytucji kultury, o
ktorym mowa w art. 27 ust. 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.

Postgpowanie
pokontrolne

Wydano zalecenia pokontrolne

6. Urzad Miejski w Karpaczu, ul. Konstytucji 3 Maja 54, 58-540 Karpacz

Termin kontroli

0d 06.09.2010 . do 10.11.2010 .

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkoéw dokonanych przez jednostke w 2009 r.

Okres objety kontrolg

Rok 2009

Przedmiot kontroli

1. wybrane wydatki zwigzane z wykonywaniem czynnosci dotyczacych wyceny, podziatu i
wpisu w ksiggach wieczystych nieruchomos$ci gminnych dokonanych w grudniu 2009 r. na
taczna kwote 29.531,23 zi,

2. wybrane wydatki na zadania realizowane w ramach zamoéwien publicznych w trybie
przetargu nieograniczonego na taczna kwote 2.618.490,06 zt,

3. wyptacenie dodatkéw mieszkaniowych w listopadzie 2009 r. na taczng kwote 17.886,94 zt.
4. wybrane wydatki na utrzymanie dréog w ramach "Akcji Zima" na taczng kwote 385.182,66 zt

Wiyniki kontroli

I. W jednym przypadku nie wyegzekwowano odsetek za nieterminowe wykonanie zadania.

II. W zakresie wydatkow zrealizowanych w ramach zamowien publicznych:

1. Zadanie: Remont ul. Swierkowej i Stefana Zeromskiego:

1) brak informacji dotyczacej sposobu okre$lenia przedmiotu zamowienia, jego wielkosci 1
wartosci,

2) wystepuja rozbieznosci w dlugosci remontowanych ulic pomigdzy zgloszeniem robot
budowlanych nie wymagajacych pozwolenia z dnia 18 maja 2009 r. a opisem przedmiotu
zamoOwienia zataczonym do pisma z dnia 25 maja 2009 r. stanowigcym podstawe do
przeprowadzenia przetargu nieograniczonego.

2. Zadanie: Remont ul. Podles$nej:

1) brak informacji dotyczacej sposobu okre$lenia przedmiotu zamoéwienia, jego wielkoSci 1
wartosci,

2) wystepuja rozbieznosci w okresleniu grubosci warstwy bitumicznej $cieralnej w zgloszeniu
robdt budowlanych nie wymagajacych pozwolenia z dnia 8 czerwca 2009 r. i opisie przedmiotu
zamoOwienia zalaczonego do pisma z dnia 5 sierpnia 2009 r. stanowigcego podstawe do
przeprowadzenia przetargu nieograniczonego.

3. Zadanie: Budowa chodnika na ul. Nad Lomnicg:

1) brak informacji dotyczacej sposobu okre$lenia przedmiotu zamoéwienia, jego wielkoSci i
warto$ci, w teczce znajduja si¢ brudnopisy, min. dotyczace ustalen powierzchni na ktorych
prowadzone begda prace, zakresu prac. Brudnopisy te nie mogg zosta¢ uznane za dokumenty ze
wzgledu na brak podpisu osoby sporzadzajacej, daty sporzadzenia i nieczytelnos$¢ zapisow,

2) brak w teczce pozwolenia na budowe lub zgloszenia rob6t budowlanych nie wymagajacych
pozwolenia.

4. Zadanie: Wykonanie biezacej konserwacji nawierzchni drog, ulic, chodnikéw, placow i
parkingdw na terenie miasta Karpacza:




brak pisemnych zlecen kierowanych do wykonawcy, dokumentu okreslajacego potrzeby
remontowe, ich zakres i potozenie.

5. Zadanie: Budowa oswietlenia ulicznego w Karpaczu w ciggu ulic: Sanatoryjnej-Kolorowej,
Lesnej, Gimnazjalnej i Piastowskiej — brak aneksu przedtuzajacego termin wykonania zadania.

6. Zadanie: Budowa drogi przeciwpozarowej przy Przedszkolu w Karpaczu — brak w ofercie
ztozonej przez wykonawce dokumentéw stwierdzajacych, ze osoby, ktére beda wykonywac
zamoOwienie, posiadajg wymagane uprawnienia budowlane do projektowania i kierowania
robotami budowlanymi bez ograniczen w specjalno$ci drogowej, zgodnie z punktem VII ust. 1
lit. C specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

III. W zakresie wydatkow na utrzymanie drég w ramach "Akcji Zima" na rzecz Miejskiego
Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Karpaczu:

niezgodne z §44 ust. 2 zalacznika nr 10 do Zarzadzenia nr 0152/71/05 Burmistrza Miasta
Karpacza z dnia 21.09.2005 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke
finansowg - ,,Regulamin kontroli finansowej” sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym not
dokonywal pracownik MZGKiM. Powyzsza nieprawidlowos¢ wystgpowata w roku 2008,co
zostalo ujete w protokole kontroli z 2009 r.

IV. obowiazujace w jednostce zarzadzenie nr 0152/71/05 Burmistrza Karpacza z dnia
21.09.2005 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa w
Urzedzie Miejskim w Karpaczu nie zostatlo zaktualizowane z uwzglgdnieniem zmian
organizacyjnych Urzedu.

Postepowanie
pokontrolne

Wydano zalecenia pokontrolne.

7. Przedszkole Publiczne, ul. Skrzatow Karkonoskich 1, 58 - 540 Karpacz

Termin kontroli

0d 29.11.2010 . do 03.12.2010 .

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkow dokonanych przez jednostke w 2009 r.

Okres objety
kontrola

2009 rok

Przedmiot kontroli

1. wydatki zaksiggowane w § 4300 — zakup ushug pozostatych w miesigcach pazdziernik,
listopad i grudzien 2009 r. na taczng kwote 4.715,05 zi,

2. wydatki zaksiegowane w § 4210 — zakup materialdw i wyposazenia w miesigcach
pazdziernik, listopad i grudzien 2009 r. na taczng kwotg 13.976,95 zt,

3. wydatki zaksiegowane w § 4240 — zakup pomoc naukowych w miesigcach pazdziernik,
listopad i grudzien 2009 r. na taczng kwote 1.175,72 zi,

4. wydatki zaksiggowane w § 4260 — zakup energii w miesigcach pazdziernik, listopad i
grudzien 2009 r. na taczng kwotg 12.266,90 zt,

5. wyptate nauczycielom dodatkow ,,wiejskich” zgodnie z art. 54 ust. 5 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z pdézn.zm.) na taczna
kwote 1.040,00 zt,

6. wyptate dodatkow mieszkaniowych dla nauczycieli na taczng kwote 16.862,80 zt,

7. naliczenie 1 wyptacenie §wiadczenia urlopowego dla nauczycieli na taczng kwote 8.096,69z1.

Wyniki kontroli Nie stwierdzono nieprawidlowos$ci w powyzszym zakresie
Postgpowanie Odstapiono od wydawania zalecen pokontrolnych
pokontrolne :

8. Miejski Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, ul. Obroncow Pokoju 2a,

58 - 540 Karpacz

Termin kontroli

od 13 grudnia 2010 r. do 31 stycznia 2011 .

Rodzaj kontroli

co najmniej 5 % wydatkéw dokonanych przez jednostke w 2009 r.

Okres objety kontrola

Rok 2009

Przedmiot kontroli

1. wybrane wydatki jednostki ujgte w ewidencji ksiggowej w kosztach miesigca listopada
2009r. w § 4210 — zakup materialow i wyposazenia, 4270 — zakup ustug remontowych, 4300 —
zakup ustug pozostatych na kwotg 282.403,92 zi,

2. wyplacenie wynagrodzen w listopadzie 2009 r. na kwote 206.770,27 zl, odprowadzenie




sktadek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i podatek dochodowy,

3. prowadzenie kasy MZGKiM na podstawie kontroli doraznej na dzien 28.12.2010 r.,

4. wybrane sktadniki kosztow prowadzenia Akcji Zima w okresie od 01.01.2009r. do
30.04.2009 r.

Wiyniki kontroli

1. w jednym przypadku z ponad rocznym opdznieniem (w trakcie biezacej kontroli)
wystapiono do ubezpieczyciela z wnioskiem o przejecie zobowigzania z tytulu wyrzadzonej
szkody na pokrycie kosztu wyptaconego regresu z tytulu zawartego ubezpieczenia na rzecz
wspolnoty. Ponadto przekroczony zostat termin zaptaty okre§lony w wezwaniu tj. 12.10.2009 .
2. w dwoch przypadkach nieprawidlowo zaksiggowano koszty wysylki i dostawy w paragrafie
4210,

3. w jednym przypadku btednie zaksiggowano zakup akcesoriow komputerowych na taczng
kwote 600,00 zi. Ponadto istnieja rozbieznosci pomiedzy sposobem dekretacji a rzeczywistym
zaksiggowaniem.

4. w czterech przypadkach rachunki zawieraja bledna nazwe jednostki. Jest to niezgodne z art.
22 ust. 1 w zwiazku z art. 21 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci
stanowiagcymi, iz dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne m.in. w zakresie okreSlenia stron
operacji, w tym nazwy jednostki.

5. w jednym przypadku — faktura na kwote 98,53 zt dokumentujaca zakup na rzecz wspolnoty
mieszkaniowe] zostata nieprawidtowo zaksiggowana w koszty wszystkich dziatow MZGKiM
w zwigzku z bledng dekretacja Glownej Ksiggowej i rdwnoczes$nie catkowity wydatek
zaksiggowany zostal w koszty wspolnoty mieszkaniowej, co stanowi podwojne ksiggowanie
tego samego kosztu.

6. w dwoch przypadkach koszty przypadajace w okreslonej kwocie na wyszczegdlnione
budynki zaksiggowano w kosztach wspdlnot mieszkaniowych wedlug ,klucza -
proporcjonalnie do powierzchni eksploatacyjnej”. Ponadto w jednostce brak dokumentu
zatwierdzonego przez dyrektora jednostki, uzgodnionego ze wspolnotami, okreslajgcego
sposob obcigzania kosztami poszczegolnych budynkow mieszkalnych w zakresie roéznych
wydatkow obcigzajacych budynki mieszkalne.

7. w trakcie kontroli kasy stwierdzono niezgodno$¢ gotoéwki w kasie na kwote 0,81zt

8. w trakcie kontroli wydatkéw zwiazanych z Akcja Zima stwierdzono rozbieznosci w liczbie
godzin pracy pojazdéw wynikajacych z dziennych kart drogowych, a wielkosciami przyjetymi
w notach obcigzajacych gming. Koszty pracy sprzetu i samochodéw w ramach Akcji Zima
ustalone dla poszczegbélnych pojazdow w dniu 19.01.2009 i zatwierdzone przez Gtownego
Ksiggowego Zakladu nie =zostaly przedtozone przedlozone do wgladu Ilub akceptacji
Burmistrzowi.

9. zakupiono 133,20 ton soli na zimowe utrzymanie drég z pomini¢gciem procedury
postgpowania o zamowienie publiczne realizowanego przez Gming,

10. brak w polityce rachunkowosci MZGKiM ustalen dotyczacych udziatu kosztow
poszczegolnych dziatalnosci MZGKiM na 2009r. wprowadzonych pismem z dnia 10.02.2009 r.
11. brak staranno$ci w tworzeniu zarzadzen obowigzujacych w MZGKiM

Postgpowanie
pokontrolne :

Wydano zalecenia pokontrolne.

Sporzadzita: Krystyna Pakul




