Sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych w 2014 r. przez referat Rozwoju

Lokalnego, Funduszy Unijnych i Kontroli Urzedu Miejskiego w Karpaczu :

1. Miejskie Muzeum Zabawek, ul. Kolejowa 3, 58-540 Karpacz

Termin kontroli

12.05.2014 r. - 16.05.2014 r.
22.05.2014 .- 30.05.2014 1.

Rodzaj kontroli

Kontrola problemowa

Okres objety
kontrola

Wybrane wydatki za lata 2013 - 2014

Przedmiot kontroli

1. Wydatki z rachunku bankowego ujgte w ewidencji ksiggowe] w miesigcach paZzdziernik i
listopad 2013 r. na kwote 50.488,00 zi,

2. Wydatki z rachunku bankowego ujete w ewidencji ksiegowej w miesiacach styczen i luty
2014 r. na kwotg 25.584,75 71,

3. Wynagrodzenia za pazdziernik i listopad 2013 r. oraz za styczen i luty 2014 r. na laczng kwote
135.710,07 zt.

Wyniki kontroli

1. Wyplacenie nagréd w 2013 i w 2014 1. z okazji Dnia Muzealnika wszystkim pracownikom
zajmujacym niekierownicze stanowiska w Muzeum Zabawek w jednakowej wysokosci na
podstawie pisemnej decyzji p.o. dyrektora Muzeum.

2. Brak aktualnego schematu organizacyjnego wymienionego jako zalacznik do zarzadzenia nr
30 z dnia 28.12.2000 r. w sprawie wprowadzenia w Zycie Regulaminu organizacyjnego
Miejskiego Muzeum Zabawek ze zbioréw H. Tomaszewskiego.

3. Brak uregulowan wewnetrznych z zakresu PZP tj. dokonywania wydatkow ponizej 30.000,00
euro, zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2013.885, z pdin. zm.).

3. Brak aktualizacji zarzadzenia nr 18 z dnia 02.11.2004 r. w sprawie wprowadzenia w zycie
Instrukeji kontroli finansowej, procedur kontroli oraz obiegu dokumentow finansowo —
ksiegowych Migjskiego Muzeum Zabawek ze zbioréw H. Tomaszewskiego.

Postgpowanie
pokontrolne :

Wydano zalecenia pokontrolne.

2. Miejska Biblioteka Publiczna, ul. Kolejowa 3, 58-540 Karpacz

Termin kontroli

07.07.2014 — 16.07.2014, 17.07.2014

Rodzaj kontroli

Kontrola kompleksowa, kontrola dorazna

Okres objety kontrola | Wybrane wydatki za lata 2013 — 2014, kontrola dorazna list plac, wyciagéw bankowych i

raportow kasowych2011 - 2013

Przedmiot kontroli

1.Wydatki memoriatowe jednostki z rachunku bankowego ujgte w ewidencji ksiggowej w
miesigcach: pazdziernik, listopad, grudzien 2013 r. na taczng kwote 31.439,89 zt.

2. Wydatki kasowe jednostki wg raportow kasowych za miesigce: pazdziernik, listopad,
grudzien 2013 1. na taczng kwotg 13.493,58 zL.

3. Wydatki memoriatowe jednostki z rachunku bankowego ujete w ewidencji ksiegowej w
miesigcach: styczef, luty, marzec 2014 r. na tgczna kwote 7.022,72 zk.

4. Wydatki kasowe jednostki wg raportéw kasowych za miesigce: styczen, luty, marzec 2014
r. na laczng kwote 2.079,17 zL.

5. Naliczenie wynagrodzen za miesiace pazdziernik, listopad i grudzien 2013 r. i miesiace
styczen, luty, marzec 2014 r.

6. Kontrola dorazna wyciggéw bankowych i raportow kasowych za lata 2011 —2013.

Wyniki kontroli

1. Brak w jednostce aktualnej polityki rachunkowosci. W szczegolnodci brak wymaganego
zgodnie z art.10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ i pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.2013.330 ze zm.) "opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programéw, procedur lub funkeji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z
opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w
szczegolnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a
ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji; systemu




K

stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych
i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow".

2. W jednym przypadku przyjecie do ksiggowania faktury proforma nie stanowigcej
dokumentu ksiggowego dopuszczonego do ewidencji ksiggowej.

3. W jednym przypadku zawyzono liczbe przejechanych kilometrow rozliczonych na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego nr 1/12/2013 z 18.12.2013 .

4. W zawartych umowach o dzieto stwierdzono:

- nierzetelnos¢ sporzadzania dokumentow w zwigzku z zawarciem umow o numerach 3/2013
i 4/2012 w dniach wolnych od pracy tj. w dniu 01.11.2013 1. oraz umoéw o numerach 2/2013
i5/2013 w dniach 15.09.2013 i 1.12.2013 tj. w niedziele.

- bledna ewidencje umowy co do roku umowy- nr 4/2012 z dnia 01.11.2013 r.,

- brak okre$lenia terminu wyptaty wynagrodzenia we wszystkich skontrolowanych umowach,
- zlecanie do wykonania zadan wykraczajacych poza zadania biblioteki okreslone w art. 4 ust.
1 i 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U.2013.829 ze zm.) oraz
Rozdzialem 11 Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Karpaczu - umowa nr 4/2012 z dnia
01.11.2013 r. m.in. na "organizowanie i prowadzenie spotkan profilaktyczno — edukacyjnych
dla dzieci, organizacje spektaklu teatralnego” oraz umowa nr 5/2013 z dnia 01.12.2013 m.in.
na "organizacje i prowadzenie spotkan przed$wigtecznych dla dzieci z zajgciami techniczno —
plastycznymi”,

- zlecenia w umowie o dzielo zadan powierzonych w zakresach czynnosci pracownikom
etatowym MBP - dot. w umowy o dzieto nr 5/2013 - "obstuga czytelnika"

Zlecanie zadan wykraczajacych poza zakres dziatalnoéci jednostki oraz zadan przpisanych w
zakresach obowiazkow pracownikéw stanowi naruszenie artykulu 44 ust. 3 pkt 1 lit. aib
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (DzU.2013.885 ze zm.) w zwiazku
z wydatkowaniem $rodkéw publicznych w sposéb nieoszezedny.

- brak zalgczonych po$wiadczen posiadania kwalifikacji osob prowadzacych zajecia
profilaktyczno — edukacyjne,

- brak zataczonych poswiadczen posiadania kwalifikacji pedagogicznych —o0s6b, ktérym
powierzono wykonanie dziela polegajacego na organizacji i prowadzeniu zajec z dzie¢mi.

5. W dwoch przypadkach (wg raportu kasowego nr 12 za grudzien 2013 r.) przekroczono
dopuszczalna kwote pogotowia kasowego. Ponadto, wplaty do kasy dokonano wedtug
zapiséw w raporcie kasowym, w dniu wolnym od pracy — tj. 29.12.2013 r. (niedziela), wg
raportéw zalaczania i wylaczania alarmu Biblioteka byla nieczynna.

6. W szesciu przypadkach dokonano wyptat z kasy jednostki w dni wolne od pracy. Stanowi
to o naruszeniu art. 22 ust.] ustawy o rachunkowosci w zwiazku z art. 4 ust. 5 ustawy
poprzez brak rzetelnosci w wykonywaniu obowigzkow w zakresie rachunkowosci albowiem
we wskazanym dniu biblioteka byla nieczynna, co zostalo potwierdzone w raportach
zalaczenia i wylaczenia alarmu.

7. W trzech przypadkach wydatkowano $rodki na taczng kwote 1.669,00 zi na prace zwiazane
z biezacymi naprawami i utrzymaniem pomieszczen bibliotecznych w nalezytym stanie
technicznym. Wydatkowanie $rodkow finansowych jednostkom zewngtrznym na zadania
przypisane do realizacji pracownikowi jest sprzeczne z ustaleniami podjetymi na spotkaniach
w dniach 23.11.2012 1. 1 18.09.2013 r. oraz stanowi naruszenie artykutu 44 ust. 3 pkt 1 lit. a i
b ustawy o finansach publicznych (DzU.2013.885 ze zm.) w zwiazku z wydatkowaniem
$rodkéw publicznych w sposéb niecoszczedny.

8. Ustalenie w zarzadzeniu nr 6 z dnia 20 kwietnia 2007 r. kierownika jednostki w sprawie
zapewnienia okularéw korygujacyh wzrok dla pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe zasad zwrotu kosztow zakupu okularéw niezgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
(D.U.1998.148.973). Ponadto nie okreslono maksymalnej wysokodci  przyshigujacej
refundacji, co jest to niezgodne z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o
finansach publicznych (Dz.U.2013.885 ze zm.), stanowigcym, ze wydatki publiczne powinny
by¢ dokonywane w sposob celowy i oszezgdny.

9. Wyplacenie nagrody jubileuszowej niezgodnie z §7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 3 pazdziernika 2012 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw instytucji kultury (Dz.U.2012.1105), stanowigcym, iz nagrode jubileuszowg
wyplaca sie niezwlocznie po nabyciu przez pracownika prawa do tej nagrody.

Postepowanie
pokontrolne

Wydano zalecenia pokontrolne




3. Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Krotka 4, 58-540 Karpacz

Termin kontroli

27.08.2014 - 05.09.2014 r.

Rodzaj kontroli Kontrola problemowa
Okres objety kontrola | Wybrane wydatki za la ta 2013 - 2014
Przedmiot kontroli 1. Wybrane wydatki dokonane w listopadzie 2013 r. wg raportéw kasowych i wyciggow

bankowych na tacznag kwote 142.044,59 zi,

2. Wybrane wydatki dokonane w styczniu 2014 r.
bankowych na taczna kwote 95.297,92 zt.

3. Naliczenie i wyptacenie wynagrodzen za listopad 2013 r. na kwotg 30.304,00 zI oraz za
styczen 2014 . na kwotg 29.748,96 zl.

wg raportow kasowych 1 wyciagow

Wyniki kontroli

W kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Postgpowanie
pokontrolne

4. Zespol Szkél, ul. Konstytucji 3 Maja 48a, 58-540 Karpacz

Termin kontroli

21.10. 2014 r. - 27.10.2014 1.

Rodzaj kontroli

Kontrola problemowa

Okres objety kontrolg | Wybrane wydatki za lata 2013 - 2014
Przedmiot kontroli 1. Wydatki z rachunkéw bankowych budzetu i dochodéw jednostki dotyczace grudnia 2013 .
na laczna kwotg 97.404,79 zi,
2. Wydatki kasowe dokonane w grudniu 2013 r. na tgczna kwote 4.692,68 zi,
3. Wydatki z rachunkéw bankowych budzetu i dochodow jednostki dotyczace stycznia 2014 r.
na laczna kwote 26.126,51 zt,
4. Wydatki kasowe dokonane w styczniu 2014 r. na laczng kwotg 2.692,81 z1,
5. Zawarte umowy na wynajem pomieszczen jednostki na podstawie, ktorych jednostka
osiagnela dochod w grudniu 2013 r. i w styczniu 2014 1.
Wyniki kontroli W kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Postepowanie -
pokontrolne

5. Przedszkole Karpaczu, ul. Skrzatéw Karkonoskich 1, 58-540 Karpacz

Termin kontroli

05.11.2014 - 14.11.2014

Rodzaj kontroli

Kontrola problemowa

Okres objety kontrola

Wybrane wydatki za lata 2013 - 2014

Przedmiot kontroli

1. Wydatki z rachunku bankowego jednostki dotyczace grudnia 2013 r. na laczna kwote
30.594,82 zi,

2. Wydatki kasowe dokonane w grudniu 2013 r. na fgczng kwotg 7.118,22 71,

3. Wydatki z rachunku bankowego jednostki dotyczace stycznia 2014 r. na laczng kwote
21.872,66 zt,

4. Wydatki kasowe dokonane w styczniu 2014 r. na taczna kwotg 858,97 zl,

5. Naliczenie i wyplacenie wynagrodzen za godziny ponadwymiarowe wybranych nauczycieli
za grudzien 2013 r. i styczen 2014 r.

Wyniki kontroli

W kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Postgpowanie
pokontrolne




6. Urzad Miejski w Karpaczu, ul. Konstytucji 3 Maja 54, 58-540 Karpacz

Termin Kontroli 26.11.2014 — 05.12.2014

Rodzaj kontroli Kontrola problemowa na podstawie wybranych zagadnien funkcj onowarnia Strazy

Okres objety kontrola |Lata 2012 - 2013

Przedmiot kontroli 1.Wybrane wydatki ujete w wydatkach listopada i grudnia 2013 1. na taczng kwote
95.574,86 zi,

2.Wybrane wydatki dokonane w styczniu 2014 r. na taczng kwotg 11.159,33 zt,

3. Naliczenie i wyplacenie wynagrodzen za okres listopad 2013 — styczen 2014r.,

4. Rozliczanie czasu pracy Strazy Miejskiej w Karpaczu.

Wyniki kontroli W trakcie kontroli stwierdzono w trzech przypadkach zaplate zobowigzania po okrelonym
terminie, co stanowi naruszenie art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U.2013.885, z pézn.zm.) stanowigcym, iz wydatki publiczne
powinny byé dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych
zobowiazan. :

Postgpowanie Wydano zalecenia pokontrolne
pokontrolne

Sporzadzita: Krystyna Pakul

Zatwierdzam




