OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Karpacza oglasza otwarty, jawny i konkurencyjny nabér na wolne

stanowisko urz¢dnicze w Urzedzie Miejskim w Karpaczu, ul. Konstytucji 3 Maja 54.

1. Stanowisko pracy:

STANOWISKO DS. DROGOWNICTWA

2. Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie
Wyksztalcenie wyzsze, preferowane wyksztalcenie techniczne
Biegla umieje¢tnos¢ obstugi komputera oraz programu pakietu Open Office
Umiejgtnos$¢ czytania dokumentacji technicznej
Znajomos¢ przepisOw prawa w zakresie nw. Ustaw i rozporzadzen do nich:
o 0 samorzadzie gminnym
Kodeks postgpowania administracyjnego
Prawo o ruchu drogowym
o drogach publicznych
o transporcie drogowym
o Prawo budowlane
Nieposzlakowana opinia
Umieje¢tno$¢ sprawnej organizacji pracy i podejmowania decyzji, systematyczno$é
1 pracowitos¢
Brak skazania za przestepstwa umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwa skarbowe
Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku j. w.

o
@]
O
o

3. Wymagania dodatkowe:

Doswiadczenie w pracy administracyjnej na zblizonym stanowisku pracy
Prawo jazdy kat. B

Umiejetnos¢ poruszania si¢ w systemach informacji geograficznej (GIS)
Umiejetnos$é odczytywania i analizowania kosztorysow

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie ewidencji drég gminnych, obiektéw mostowych, tuneli i przepustow.
Przeprowadzanie lub zlecanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektow
inzynierskich.

Przygotowanie projektéw uchwat Rady Gminy dotyczgcych zaliczenia drég gminnych
do kategorii drég publicznych, oraz innych projektow w zakresie powierzonych
obowigzkow.

Zapewnienie prawidfowego utrzymania droég, parkingdw, placéw, przystankéw na
terenie miasta w okresie letnim i zimowym.



Przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych dotyczacych zarzadzania
drogami gminnymi w zakresie:
o lokalizacji lub przebudowy zjazdu;
o lokalizacji infrastruktury technicznej w pasie drogowym;
o zajecia pasa drogowego;
o wbudowania infrastruktury technicznej w droge.
Prowadzenie postepowan w zakresie naliczania kar za zajecie pasa drogowego.
Prowadzenie spraw z zakresu transportu drogowego.
Dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.
Obstuga prac inwestycyjnych i remontowych w zakresie drogownictwa, w tym:
o przeprowadzanie procesu inwestycyjnego;
o nadzér, dokonywanie czynnosci kontrolnych i udziat w czynnosciach
odbiorowych zadan inwestycyjnych w imieniu inwestora;
o wspotpraca z projektantami oraz wykonawcami.
Przygotowanie wnioskdw do projektu budietu gminy w zakresie kosztow zadan
inwestycyjnych, remontow biezacych i utrzymania drég gminnych.
Wspétpraca z referatami Urzedu oraz Miejskim Zaktadem Gospodarki Komunalnej Sp.
z 0.0. w zakresie powierzonych obowigzkow.
Biezgca analiza ponoszonych kosztéw i ich zgodnosci z zatozonym budzetem.
Wspaétdziatanie:
o w pozyskiwaniu srodkéw zewnetrznych na inwestycje drogowe;
o przy sporzadzaniu miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w
zakresie komunikacji i drogownictwa,
o w sprawach z zakresu ochrony przeciwpowodziowej;
o koordynacji dziatan z zakresu usuwania szkdd powstatych w wyniku klesk
zywiotowych.
Terminowe sporzadzanie sprawozdarn w zakresie zadan witasnych i zleconych przez
przetozonego.
Przygotowywanie i przekazywanie dokumentéw do archiwum zaktadowego.
Sporzadzanie sprawozdan statystycznych z zakresu swoich czynnosci.
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow z zakresu swojego
dziatania.
Ponoszenie odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w
zakresie powierzonych obowigzkow.
Wykonywanie innych obowigzkéw zleconych przez przelozonych

5. Urzad nie jest przystosowany do zatrudnienia oséb z niepelnosprawnosScia
ruchows (np. oséb poruszajacych si¢ na wozku).

6. Wskaznik 0s6b niepelnosprawnych zatrudnionych w Urzedzie wynosi 3,85%.
7. Wymagane dokumenty:

List motywacyjny,

Kwestionariusz osobowy ze zdjeciem,

CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,



¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i dodatkowe
kwalifikacje,

e Kserokopia dowodu osobistego,
Wilasnorecznie podpisane oswiadczenia:

o o niekaralnosci za przestepstwa umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe,

o o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

o o niekaralno$ci w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

o o tresci: ,,wyrazam zgode¢ na przetwarzanie przez Urzad Miejski w Karpaczu
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, niezbednych do
przeprowadzania procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn.
zm.),

o o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania czynnosci na
stanowisku j. w.,

* inne mogace mie¢ znaczenie przy podejmowaniu decyzji o naborze.

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Ofertg 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w kancelarii Urzedu, parter pokéj nr
1, lub przesta¢ na adres Urzgedu Miejskiego w Karpaczu (58-540) ul. Konstytucji 3 Maja 54,
w zamknigtych kopertach z nastgpujaca adnotacja: ,,Nabér na stanowisko ds. drogownictwa
Urzedu Miejskiego w Karpaczu™, w terminie do 31 stycznia 2018 r. wigcznie do godz. 16:30
(decyduje data faktycznego wplywu do kancelarii Urzedu).

Dodatkowo informacji o naborze udziela Pani Monika Krupska — kierownik Referatu
Inwestycji 1 Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Miejskiego w Karpaczu (tel. 075-
7619977).




