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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Karpacza oglasza otwarty, jawny i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Miejskim w Karpaczu.

1. Stanowisko pracy:

STANOWISKO DS. KSIEGOWOSCI, OBSEUGI I ROZLICZEN PODATKU VAT

a)
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c)
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b)

c)

d)

f)

2. Wymaganie niezbedne:
obywatelstwo polskie;
wyksztalcenie wyzsze II stopnia, kierunek: ekonomia, rachunkowos$¢, administracja,
prawo;
znajomos$c przepiséw w zakresie ustawy:
- z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077),
- z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2017 r. poz. 1875 ze
zm.),
- z dnia 11 marca 2014 r. o podatku od towaréw i ushug (Dz.U. z 2017 r. poz. 1221
ze zm.);
- z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2017 r. poz. 2342 ze zm.);
umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie programéw pakietu Open Office;
pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i korzystanie w pelni z praw publicznych;
niekaralnos¢ za przestepstwa umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwa skarbowe;
nieposzlakowana opinia;
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnianie na stanowisku jw.

3. Wymagania dodatkowe:

umiejetno$¢ redagowania pism urzedowych;

umiejetnos$¢ interpretowania przepiséw i wykorzystywanie ich w praktyce;
sumiennos¢, rzetelnosc¢ i uczciwosc;

umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy;

umiejetno$¢ pracy w zespole;

odpornos$¢ na stres.

4. Gléwny zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie rejestru zakup6w i sprzedazy towaréw i ustug objetych ustawg o podatku
od towar6w i ustug;

systematyczna kontrola wplywu dochodéw i realizacji wydatkéw podlegajacych
opodatkowaniu podatkiem VAT w celu terminowego wystawienia faktury VAT,
dekretowanie i ewidencja ksiegowa deklaracji VAT z zastosowaniem klasyfikacji
budzetowej;

comiesieczne rozliczanie VAT, sporzadzanie scentralizowanej deklaracji podatkowej
VAT na podstawie deklaracji czastkowych otrzymywanych od jednostek budzetowych
Gminy oraz pilnowanie terminowosci skladania deklaracji i platnosci VAT w urzedzie
skarbowym,;

wspOlpraca z urzedem skarbowym w zakresie rozliczen VAT, prowadzenie spraw
zwiazanych z dokonywaniem przegladéw technicznych kasy fiskalnej;
przeprowadzanie na polecenie Burmistrza Karpacza lub Skarbnika Gminy kontroli
rozliczania VAT w jednostkach budzetowych Gminy, w szczeg6lnosci sprawdzanie



prawidlowosci: prowadzenia rejestréw zakupu i sprzedazy, wystawiania faktur VAT
oraz sporzadzania deklaracji czastkowych VAT,

g) wspdlpraca w zakresie centralizacji rozliczania VAT z osobami wyznaczonymi do
rozliczania VAT w jednostkach budzetowych Gminy, w szczegélnosci z gléwnymi
ksiegowymi tych podmiot6w,

h) znajomo$¢ 1 przestrzeganie obowigzujacych przepisow prawa w zaKresie
prawidlowego wykonywania obowigzkéw stluzbowych, w szczegélnosci ,,Procedury
centralizacji rozliczania podatku VAT w Gminie Karpacz”, ustawy o podatku od
towaréw i ustug, ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

i) prowadzenie ewidencji i umorzenia srodkéw trwatych;
j) sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie Srodkéw trwatych.

5. Urzad nie jest przystosowany do zatrudnienie oséb z niepelnosprawnos$cig ruchowa
(np. os6b poruszajacych sie na wozku).
6. Wskaznik os6b niepelnosprawnych zatrudnionych w Urzedzie wynosi 3,85%.
7. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny;

b) kwestionariusz osobowy ze zdjeciem;

c) CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej;

d) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i dodatkowe
kwalifikacje;

e) kserokopia dowodu osobistego;

f) wlasnorecznie podpisane o$wiadczenia o:

- niekaralnosci za przestepstwa umys$lne Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwa skarbowe;

- pelnej zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych;

- niekaralno$ci w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

- tresci: ,,wyrazam zgode na przetwarzanie przez Urzad Miejski w Karpaczu moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy, niezbednych do przeprowadzenia procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2016 1. poz. 922);

- braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania czynno$ci na stanowisku jw.;

g) inne mogace mie¢ znaczenie przy podejmowaniu decyzji o naborze.

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w kancelarii Urzedu, parter
pokdj nr 1 lub przesta¢ na adres Urzedu Miejskiego w Karpaczu (58-540 Karpacz)
ul. Konst. 3 Maja 54, w zamknietych kopertach z nastepujaca adnotacja: ,,Nabor na
stanowisko ds. ksiegowos$ci, obstugi i rozliczen podatku VAT” w terminie do
19 stycznia 2018 r. wiacznie do godz. 14.30 (decyduje data faktycznego wplywu do
kancelarii Urzedu).

Dodatkowych informacji o naborze udziela Pani Krystyna Kuczkiewicz-Sikorska,
Skarbnik Gminy (Tel. 75 76 19 978).




