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5E 540 KARPACZ oGŁosZENIE
Burmistrza Karpacza
z dnia 29 marca 2010 r.

o NABORZE NA WOLNE STANowISKo URZĘDNICZE

Burmistrz Katpacza ogłasza otwafty i konkurencyjny nabór na wo1nę stanowisko urzędnicze
w Urzędzie Miej skim w Karpaczu.

1. Stanowisko pracy:

STANOWISKO DS. INWESTYCJI

2. Niezbędne w1magania od kandydatów:

l) ob1'watelstwo polskie,
2) pełna zdolnośó do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych,
3) brak skazania prawomocn)łn wyrokiem sądu za przestępstwo umyślrre ścigane z oskarzenia

publicznego lub przestępstwo skarbowe umyślne,
4) nieposzlakowana opinia.
5) wykształcenie Wższe techniczne, kierunek: budownictwo, planowanie przestrzeme,

urbanistyka,
6) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na ww. stanowisku.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatów:

l) znajomoŚć przepisów z zakresll prawa budowlanego orM przepisów z zakesu prawa
zamówień publicznych,

2) znajomośó obsługi komputera i programów z pakietu MS office (Word, Excel), programów
do kosztorysowania Q.Jorma),

3) umiejętnośó sprawnej organizacji pracy własnej,
4) umiejętnośó przedmiarowania i kosztorysowania robót budowlanych,
5) samodzielnośó,
6) dyspozycyjnośó, komunikatytvnośó oraz umiejętnośó pracy w zespole,
7) cierpliwośó, systematyczność i pracowitość,
8) prawo jazdy kat.B

4. Zadania wykon)'wane na stanowisku:

1) prowadzenie spraw planowania, wstępnego szacowania wielkości nakładów inwesĘcyjnych
oraz czynne uczestnictwo w opracowaniu założeń p1anu budżetu gminy w tym zakresie,

2) opracowanie i czuwanie nad realizacją planów związanych z wykon}rvaniem gminnych
przedsięwzięć inwestycyjnych i remontowych w zakresie budownictwa,

3) czynne uczestnictwo w przygotowaniu projektów umów zawieranych z wykonawcami robót
oraz realizacja robót zgodnie z zawartymi umowami, opisywanie faktur za roboty
budowlane i remontowe, dostawy i usługi,

4) sprawdzanie kompletów dokumentacji projektowo kosztorysowej wykonyr,vanej na
zlecenie gminy,

5) udział, od strony mery.torycznej, w opracowaniu proj ektów wniosków na zadanta
inwestycyjne dofinansowane z funduszy Unii Europej skiej oraz firnduszy kaj owych, w
zakresie inwestycji i remontów,

6) przygotow1'lvanie wniosków w celu uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowę, pozwoleniu



wodno prawnym w Zakresie inwestycji, warunków dostawy niezbędnych med,iów dla
potrzeb inwestycji i remontów, grninrrych wniosków o zgłaszanie wykonania robót
budowlanych oraz wniosków na uży,tkowanie obiektów budowlanych,

7) współpraca w przygotowaniu procedur związanych z zamówieniami publiczn;irni w zakresie
inwestycji i remontów,

8) udział w opracowaniu tekstów projektów uchwał na sesje Rady Miejskiej przygotowal-rych
przez Referal Inwestycji i Gospodarki Komunalnej,

9) lldział w komisjach przeglądu realizowanych inwestycji, wiz5Ąai1a inwestycji i remontów,
sporządzanie informacji i sprawozdań o realizacji inwestycji,

10) współpraca z Wydziałem Finansowym związana z rcz|iczaniem finanso\^'ym prowadzonych
inwestycji i remontów,

1 1) dostarczanie i aktualizowanie informacj i publi cznych lmieszczanych w BIP Urzędu,
i 2) odpowiedzialnośó za naruszenie dyscypliny finansów publicznych w zakresie wykonywania

obowiązków.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) kwestionariusz osobowy ze zdjęciem,
3) Cv z informacjami o wyksŹałceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,
4) kserokopia dowodu osobistego,
5) własnoręczne podpisane oświadczenia:
_ o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie ścigane z oskarżenia publicznego lrrb

przestępstwo skarbowe umyślne,
_ o pełnej zdolności do czymości prawnych i korzystania z pełni praw publicznych,

o niekaralności w sprawach o naruszenie dyscypliny finansów publicznych,
_ o treści: ,, wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Urząd Miejski w Katpaczu moich danyclr

osobowych Zawartych w ofercie pracy, niezbędnych do przeprowadzenia procesu rekrutacji,
zgodnie z ustawą Z dnia 29 sierynia 1997 r ' o ochronie danych osobowych (Dz.U. Z 200f r.
nr 101, poz. 9f6, z późn. zm'),,,

6) kopie świadectw pracy , zaświadczen z dotychczasowych miej sc pracy'
7) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i dodatkowe kwalifikacje,
8) kopia prawajazdy.

6. Miejsce i termin złożenia dokumentów:

ofeńę i wszystkie wymagane dokumenty naleŻy ztoiyÓ osobiście w kancelarii Urzędu, parter pokój
nr 1, lub przesłaÓ na adres Urzędu Miejskiego w Karpaczu (58.540) ul. Konst1.tucji 3 Maja 54, w
zamkniętej kopercie z dopiskiem: ,,Nabór na stanowisko ds. inwestycji w Urzędzie Miejskim w
Karpaczu'', do dnia 12 kwietnia 2010 r. włącznie, do godz. 15.30, (decyduj e data faktycznego
wpływu do kancelarii Urzędu).

Dodatkowych informacj i o naborze udziela Pan Jerzy Umański _ kierownik Referatu Inwestycji i
Gospodarki Komunalnej w Urzędzie Miejskim w Karpaczu (tel. ] 5- 76199]]).


