
OGŁOSZENIE
BURMISTRZA KARPACZA

z dnia 30 kwietnia 2009 r.

Burmistrz Karpacza ogłasza otwarty i konkurencyjny nabór na wolne kierownicze
stanowisko urzędnicze w Biurze Ochrony Informacji Niejawnych Urzędu Miejskiego w Karpaczu

Kierownik Biura Ochrony Informacji Niejawnych - Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych

l) obywatelstwo polskie,
2) pełna zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych,
3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za przestępstwo umyślne ścigane z

oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe umyślne,
4) co najmniej czteroletni staż pracy,
5) wykształcenie wyższe odpowiedniej specjalności umożliwiające wykonywanie zadań na

stanowisku Kierownika Biura Ochrony Informacji Niejawnych - Pełnomocnika ds.
Ochrony Informacji Niejawnych,

6) poświadczenie bezpieczeństwa, wydane przez służbę ochrony państwa po
przeprowadzeniu właściwego postępowania sprawdzającego,

7) przeszkolenie przez służby ochrony państwa w zakresie ochrony informacji niejawnych,
8) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na ww. stanowisku,
9) nieposzlakowana opinia.

l) znajomość procedur administracyjnych,
2) znajomość ustaw:

a) o samorządzie gminnym,
b) o ochronie informacji niejawnych,

3) umiejętność obsługi komputera w zakresie pakietu Office,
4) umiejętność kierowania zespołem.

l) kierowanie pracą Biura Ochrony Informacji Niejawnych realizującego zadania w
zakresie:
a) obronności kraju,
b) ochrony tajemnicy państwowej i służbowej,
c) ochrony przeciwpożarowej Urzędu,
d) nadzór nad funkcjonowaniem Kancelarii Tajnej,
e) nadzór nad realizacją zadań z zakresu bezpieczeństwa teleinformatycznego,

2) prowadzenie postępowań sprawdzających w stosunku do pracowników Urzędu w celu
uzyskania poświadczenia bezpieczeństwa,



3) opracowywanie i nadzór nad przestrzeganiem wewnętrznych aktów prawnych Urzędu
dotyczących ochrony informacji niejawnych oraz bezpieczeństwa teleinformatycznego
informacji niejawnych,

4) kontrola przestrzegania przepisów o ochronie informacji niejawnych w komórkach
organizacyjnych Urzędu oraz prowadzenie ewidencji i obiegu materiałów, dokumentów
zawierających informacje niejawne,

5) opracowywanie, aktualizacja i nadzór realizacji planu ochrony informacji niejawnych
oraz planu ochrony fizycznej obiektów Urzędu,

6) szkolenia pracowników Urzędu w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz ochrony
danych osobowych,

7) dostarczanie i aktualizowanie informacji publicznych umieszczanych w BlP Urzędu,
8) wykonywanie innych poleceń Burmistrza związanych z trybem pracy.

l) list motywacyjny,
2) kwestionariusz osobowy ze zdjęciem,
3) CV z informacjami o wykształceniu opIsem dotychczasowego przebiegu pracy

zawodowej,
4) kserokopia dowodu osobistego,
5) własnoręcznie podpisane oświadczenia:

- o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie,
- o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw publicznych,
- o niekaralności w sprawach o naruszenie dyscypliny finansów publicznych,
- o treści: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Urząd Miejski w Karpaczu moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy, niezbędnych do przeprowadzenia procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926, z późno zm.),

6) kopie świadectw pracy, zaświadczeń z dotychczasowych miejsc pracy,
7) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i dodatkowe kwalifikacje,
8) kopia poświadczenia bezpieczeństwa, wydanego przez służbę ochrony państwa po

przeprowadzeniu właściwego postępowania sprawdzającego,
9) kopia dokumentu potwierdzającego przeszkolenie przez służby ochrony państwa w

zakresie ochrony informacji niejawnych.

Ofertę i wszystkie wymagane dokumenty należy złożyć osobiście w kancelarii Urzędu,
parter pokój nr l, lub przesłać na adres Urzędu Miejskiego w Karpaczu (58-540) ul. Konstytucji 3
Maja 54, w zamkniętej kopercie z dopiskiem: "Nabór na stanowisko Kierownika Biura Ochrony
Informacji Niejawnych - Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych" do dnia 11 maja 2009
r. włącznie, do godz. 15.30, (decyduje data faktycznego wpływu do Urzędu).

Dodatkowych informacji o naborze udziela Pani Joanna Kopała - Sekretarz Gminy, ul. Konstytucji
3 Maja 54,58-540 Karpacz, tel. (0-75) 76-19-976.


