BURMISTRZ KARPACZA
OGLOSZENIE Nr 1110 -05//08

Burmistrza Karpacza
z dnia 07 pazdziernika 2008r.

w sprawie naboru kandydatow na wolne stanowisko urz¢dnicze

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.
z2001r. Nr 142, poz. 1593, z p6zn. zm.) oglaszam, co nastepuje:

§ 1

Oglaszam nabdr kandydatéw na wolne stanowisko ds. wymiaru w Wydziale Finansowym w
Urzedzie Miejskim w Karpaczu, przy ul. Konstytucji 3 Maja 54.

§ 2

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze: ekonomiczne, prawnicze, administracyjne,
2) niekaralnos¢ sadowa za przestepstwa popeinione umyslnie,

3) nieposzlakowana opinia,

4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku ds. wymiaru.
2. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ czytania 1 interpretowania przepisow,

2) umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy wlasnej,

3) znajomos¢ obstugi komputera,

4) komunikatywnos¢, umiej¢tnosé pracy w zespole,

5) cierpliwos$¢ 1 pracowitos¢.

§ 3

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, o ktorym mowa w § 1, obejmuje:
1) prowadzenie wymiaru z zakresu podatkdw i optat lokalnych,
2) dokonywanie wymiaru i przypisow z zakresu:

a) podatkéw i optat,

b) zakladania kartotek 1 dokonywania pierwszego przypisu z tytutu wykupu mienia

1 przeksztalcenia prawa wieczystego gruntu,
¢) dzierzaw okresowych,
d) sprzedazy skladnikéw mienia komunalnego oraz optat zwigzanych z zawarciem transakcji.

3) biezace nanoszenie zmian w podstawie poszczegdlnych podatkow i korygowanie wymiaru,
4) sporzadzanie, po =zakonczeniu miesigca, polecenia ksiggowania zaewidencjonowanych
analitycznie przypiséw i odpiséw do ksiggowania syntetycznego,
5) sporzadzanie sprawozdan:

a) z wykonywania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,

b) o udzielonej pomocy publiczne;.
6) sporzadzanie wnioskéw o przekazanie kwot rekompensujacych utracone dochody z tytutu
zwolnien ustawowych,
7) zabezpieczenie i archiwizowanie danych,
8) monitorowanie informacji publicznych, sygnalizowanie Skarbnikowi Gminy zmian,
9) odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych w zakresie powierzonych
obowigzkow.



-2 .

§ 4

Od kandydata na stanowisko, o ktorym mowa w § 1, wymaga si¢ zlozenia nastgpujacych
dokumentow:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys (CV),
3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa, zaSwiadczenia),
4) kwestionariusz osobowy ze zdjeciem,
5) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie,
6) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku, o ktérym mowa w § 1, wystawione przez uprawnionego lekarza, o ktérym mowa w
rozporzadzeniu Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 30 maja 1996r. w sprawie
przeprowadzania badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw przewidzianych w Kodeksie pracy
(Dz.U. Nr 69, poz. 332, z pdzn. zm.),
7) dowdd osobisty (kserokopia),
8) os$wiadczenie:

a) o niekaralnosci, w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

b) o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie,
9) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
10) wiasnorecznie podpisane o§wiadczenie o tresci “wyrazam zgode na przetwarzanie przez Urzad
Miejski w Karpaczu moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, niezbednych do
przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 1997r. Nr 133, poz. 883, z p6zn.zm.)”.

§ 5

Dokumenty, o ktérych mowa w § 4, nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z nastepujaca
adnotacja: ,,Nabor na stanowisko ds. wymiaru w Wydziale Finansowym Urzgedu Miejskiego w
Karpaczu”, w terminie do 24.10.2008r. wlacznie, do godz. 15.30, w kancelarii Urzedu Miejskiego
w Karpaczu, ul. Konstytucji 3 Maja 54, parter pok6j Nr 1.

Oferty moga by¢ przestane réowniez, listem poleconym lub poczta kurierskg. Data przyjecia
dokumentéw bedzie data wptywu do kancelarii Urzedu.

§ 6

1. Informacje o przebiegu naboru i ewentualnym rozstrzygnigciu zostana upowszechnione w trybie i
zakresie okre$lonym w art. 3b-3d ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych.
2. Dodatkowych informacji o naborze udziela Pani Krystyna Majkowska - Gersten — Skarbnik
Gminy Karpacz (tel. O75- 7619978).
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