
BURMISTRZ KARPACZA
OGŁOSZENIE Nr 1110 - 05//08

Burmistrza Karpacza
z dnia 07 października 2008r.

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych (Dz.U.
z 200lr. Nr 142, poz. 1593, z późno zm.) ogłaszam, co następuje:

Ogłaszam nabór kandydatów na wolne stanowisko ds. wymiaru w Wydziale Finansowym w
Urzędzie Miejskim w Karpaczu, przy ul. Konstytucji 3 Maja 54.

1. Wymagania niezbędne:
1) wykształcenie wyższe: ekonomiczne, prawnicze, administracyjne,
2) niekaralność sądowa za przestępstwa popełnione umyślnie,
3) nieposzlakowana opinia,
4) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku ds. wymiaru.
2. Wymagania dodatkowe:
1) umiejętność czytania i interpretowania przepisów,
2) umiejętność sprawnej organizacji pracy własnej,
3) znajomość obsługi komputera,
4) komunikatywność, umiejętność pracy w zespole,
5) cierpliwość i pracowitość.

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku, o którym mowa w § 1, obejmuje:
1) prowadzenie wymiaru z zakresu podatków i opłat lokalnych,
2) dokonywanie wymiaru i przypisów z zakresu:

a) podatków i opłat,
b) zakładania kartotek i dokonywania pierwszego przypisu z tytułu wykupu mienia

i przekształcenia prawa wieczystego gruntu,
c) dzierżaw okresowych,
d) sprzedaży składników mienia komunalnego oraz opłat związanych z zawarciem transakcji.

3) bieżące nanoszenie zmian w podstawie poszczególnych podatków i korygowanie wymiaru,
4) sporządzanie, po zakończeniu miesiąca, polecenia księgowania zaewidencjonowanych
analitycznie przypisów i odpisów do księgowania syntetycznego,
5) sporządzanie sprawozdań:

a) z wykonywania planu dochodów budżetowych jednostek samorządu terytorialnego,
b) o udzielonej pomocy publicznej.

6) sporządzanie wniosków o przekazanie kwot rekompensujących utracone dochody z tytułu
zwolnień ustawowych,
7) zabezpieczenie i archiwizowanie danych,
8) monitorowanie informacji publicznych, sygnalizowanie Skarbnikowi Gminy zmian,
9) odpowiedzialność za naruszenie dyscypliny finansów publicznych w zakresie powierzonych
obowiązków.



Od kandydata na stanowisko, o którym mowa w § 1, wymaga SIę złożenia następujących
dokumentów:
1) list motywacyjny,
2) życiorys (CV),
3) kserokopie dokumentów potwierdzających staż pracy (świadectwa, zaświadczenia),
4) kwestionariusz osobowy ze zdjęciem,
5) kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie,
6) zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku, o którym mowa w § 1, wystawione przez uprawnionego lekarza, o którym mowa w
rozporządzeniu Ministra Zdrowia i Opieki Społecznej z dnia 30 maja 1996r. w sprawie
przeprowadzania badań lekarskich pracowników, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczeń lekarskich wydawanych do celów przewidzianych w Kodeksie pracy
(Dz.U. Nr 69, poz. 332, z późno zm.),
7) dowód osobisty (kserokopia),
8) oświadczenie:

a) o niekaralności, w sprawach o naruszenie dyscypliny finansów publicznych,
b) o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie,

9) kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,
10) własnoręcznie podpisane oświadczenie o treści "wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Urząd
Miejski w Karpaczu moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, niezbędnych do
przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 1997r. Nr 133, poz. 883, z późn.zm.)".

Dokumenty, o których mowa w § 4, należy składać w zamkniętych kopertach z następującą
adnotacją: "Nabór na stanowisko ds. wymiaru w Wydziale Finansowym Urzędu Miejskiego w
Karpaczu", w terminie do 24.10.2008r. włącznie, do godz. 15.30, w kancelarii Urzędu Miejskiego
w Karpaczu, ul. Konstytucji 3 Maja 54, parter pokój Nr 1.
Oferty mogą być przesłane również, listem poleconym lub pocztą kurierską. Datą przyjęcia
dokumentów będzie data wpływu do kancelarii Urzędu.

1. Informacje o przebiegu naboru i ewentualnym rozstrzygnięciu zostaną upowszechnione w trybie i
zakresie określonym wart. 3b-3d ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych.
2. Dodatkowych informacji o naborze udziela Pani Krystyna Majkowska - Gersten - Skarbnik
Gminy Karpacz (tel. 075- 7619978).


