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GLOWNY KSIEGOWY

nazwa stanowiska pracy

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE '

DO KONKURSU MOZE PRZYSTAPIC OSOBA, KTORA:

1) ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu;
2) ma petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo umysline;

4) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku kierowniczym;
5) spetia jeden z ponizszych warunkow:
a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta $rednig policealng lub pomaturalng szkote §rednig ekonomiczng lub co
najmniej 6 letnia praktyke w ksiggowosci
c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych przepisow,
d) posiada $§wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

- znajomo$¢ ustaw: prawo zamowien publicznych, o rachunkowosci, o finansach
publicznych, o podatku od towaréw i ustug, podatku dochodowym od oséb fizycznych;
rozliczen ZUS, o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych,

- znajomo$¢ obstugi komputera w $rodowisku Windows, znajomos$¢ programu Platnik,
Radix, programu finansowo-ksiggowego i plac,

- znajomos¢ najwazniejszych przepisOw o§wiatowych,

- pozadane jest doswiadczenie na stanowisku gtdéwnego ksiggowego jednostki budzetowe;j
ze wskazaniem na placowke oswiatowa.

3.ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA ZAJMOWANYM STANOWISKU
OBEJMUJE:
- cato$¢ zagadnien zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem placowki w §wietle
obowigzujacych przepisow prawno-ksiegowych, sporzadzanie sprawozdan finansowych,
- przygotowywanie planow ekonomiczno-finansowych placéwki,
- sporzadzanie deklaracji podatkowych,
- sporzadzanie deklaracji ZUS,



- wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,

- dokonywanie wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

- dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

4. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) kopie posiadanych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,

2) oswiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo umyslne,

3) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci zakazem pehienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi

4) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

5) zyciorys (CV) z doktadnym przebiegiem pracy zawodowe;,

6) zaswiadczenie o stanie zdrowia (braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku gldéwnego
ksiegowego),

7) kwestionariusz osobowy.

5. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w sekretariacie Gimnazjum

im. Ratownikow Goérskich w Karpaczu ul. Laczna 2 opatrzonej napisem

NABOR NA STANOWISKO GEOWNEGO KSIEGOWEGO w terminie do 4.04.2008 r wlacznie do
godziny 15.00. Dokumenty moga by¢ przesylane réwniez listem poleconym lub poczta
kurierskg. Data przyjecia dokumentéw bedzie data wptywu do sekretariatu szkoty.

6. INFORMACJE DODATKOWE:
O terminie i miejscu przeprowadzenia postgpowania konkursowego kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie.

Informacja dotyczaca wyniku postgpowania konkursowego zostanie umieszczona na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Karpaczu
www.karpacz.pl , na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miejskim w Karpaczu oraz na stronie
internetowej Gimnazjum www.gimkarpacz.w.pl
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