URZAD WMIEJSKI w KARPACZU
. Konstytucji 3 3
58-540 KARPAC?

Yo, (075) 76 19 15C, fax (075) 76 19 224

OGLOSZENIE Nr 1110 - 05/07

Burmistrza Karpacza
z dnia 27 listopada 2007r.

w sprawie naboru kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.
z2001r. Nr 142, poz. 1593, z p6Zn. zm.) oglaszam, co nastgpuje:

§ 1

Ogtaszam nabdr kandydatéw na wolne stanowisko ds. ptac i wydatkéw budzetowych w Wydziale
Finansowym w Urzedzie Miejskim w Karpaczu.

§ 2

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztalcenie wyzsze, preferowane ekonomiczne ,

3) staz pracy na stanowisku ksiggowego,

4) praktyczna znajomo$¢ przepisoéw z zakresu finanséw publicznych, rachunkowosci budzetowe;j
jednostek samorzadu terytorialnego, podatku dochodowego od oséb fizycznych, podatku od
towardw 1 ustug, ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych, kodeksu cywilnego,

5) niekaralno$¢ sadowa za przestgpstwa umyslne,

6) nieposzlakowana opinia,

7) ukonczony 18 rok zycia i posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z
peini praw publicznych,

8) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku ds. ptac i wydatkéw budzetowych.

2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

2) biegla znajomos¢ obstugi komputera,

3) odpornos¢ na stres,

4) sumiennos¢ i rzetelnosé.

§ 3

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, o ktérym mowa w § 1, obejmuje:

1) sporzadzanie list wyptat wynagrodzen,

2) naliczanie i rozliczanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, sktadek ZUS i Funduszu
Pracy,

3) sporzadzanie przelewow bankowych w systemie elektronicznym,

4)naliczanie i odprowadzanie wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych,
5) wystawianie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen Rp — 7,

6) prowadzenie ewidencji ksiegowe;.

§ 4

Od kandydata na stanowisko, o ktérym mowa w § 1, wymaga si¢ zlozenia nastepujacych
dokumentéw:
1) uzasadnienie (motywacja) ubiegania si¢ o stanowisko ds. ptac i wydatkow budzetowych,

2) zyciorys (cv),



= .

3) odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,
4) dokumenty potwierdzajace dotychczasowy staz pracy ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia —
kserokopie),
5) inne dodatkowe dokumenty §wiadczace o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
6) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku, o ktérym mowa w § 1, wystawione przez uprawnionego lekarza, o ktérym mowa w
rozporzadzeniu Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 30 maja 1996r. w sprawie
przeprowadzania badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw przewidzianych w Kodeksie pracy
(Dz.U. Nr 69, poz. 332, z p6zn. zm.),
7) dowdd osobisty (kserokopia),
8) opinie i referencje o dotychczasowej pracy,
9) o$wiadczenie:

- 0 niekaralno$ci, w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

- 0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

- 0 korzystaniu z pelni praw publicznych,
10) zaswiadczenie o niekaralnosci,
11) inne mogace mie¢ znaczenie przy podejmowaniu decyzji o wyborze kandydata.

§ 5

Dokumenty, o ktérych mowa w § 4, nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z nastepujaca
adnotacja: ,,Nabor na stanowisko ds. ptac 1 wydatkéw budzetowych” w Wydziale Finansowym w
Urzedzie Miejskim w Karpaczu”, w terminie do 14.12.2007r. wiacznie do godz. 15.30, w kancelarii
Urzedu Miejskiego w Karpaczu, ul. Konstytucji 3 Maja 54, parter pok6j Nr 1.

Oferty moga by¢ przeslane réwniez, listem poleconym lub poczta kurierska. Data przyjecia
dokumentoéw bedzie data wpltywu do kancelarii Urzedu.

§ 6

1. Informacje o przebiegu naboru i ewentualnym rozstrzygnigciu zostana upowszechnione w trybie i
zakresie okreslonym w art. 3b-3d ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych.
2. Dodatkowych informacji o naborze udziela Pani Krystyna Majkowska - Gersten — Skarbnik
Gminy w Urzedzie Miejskim w Karpaczu (tel. O75- 7619978).




